CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE CONG BO THONG TIN
ABC

TP. H6 Chi Minh, ngay ... thang ... ndim 2022



MUC LUC

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG .......coooiiiiieeeceeeee e eae s es st 4
Diéu 1. Muc dich ctia Viéc cONg DO thONG tiN.........c.ovvevereeeeeieeeseeeeeeeeeeeesee e, 4
Diéu 2. Pham vi va d0i troNg &P QUNG ......o.cveieeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeee sttt 4
DIEU 3. TU NG VIEE TAL ...ttt ettt en e en st 4
Diéu 4. Yéu cau thuc hign cong b6 thANG N ........c.ovuevvveeeeeeieseeeeeeeeeeeeese e, 5
Diéu 5. Ngudi thuc hién cOng DS thONG tiN.........coveevieeeceieeeesee et 6
Diéu 6. HINh thirc cONG DG thONG TN .....ce.veveeeeeteeecees et 6
Diéu 7. Phuong tién cong b thONG TN ........cveeveeceeceeeeeceeece e 7

CHUONG IL. NOI DUNG CONG BO THONG TIN CUA CONG TY ..oovviiriieeieeeeeen, 7
Diéu 8. Cong bd thoNg tin DAt BUGC FINNKY w....veveeeecececeeeesc et 7

1. Céc thong tin phai cONg DO AiNN KY.......c..cveececeeceeeeeeeeietee e, 7
N = ¥ 1o o To I o |1 YU 8
3. BA0 CAO DAN NIBN ..ot 9
L 7 oY 2 oI 4 V- 1 s PRSP 11
5. Hop Dai hoi dong c6 dong thudNg NIBN .......cc.cveeeeeeeeeeeeeeee st 12
Diéu 9. CONG b thONG tiN DAL tATONG ...ttt 12
1. Céc trudng hop cong bd thdng tin trong thoi Nan 24 Gid........cc.ceeeeveeeeeeeeeeeeeeens 12
2. Cong bé thong tin vé Dai hoi dér]g cf} dong bét thudng hoic thong qua Nghi quyét Dai hoi
dong co6 dong dudi hinh thac lay y Kién c6 dong bang van ban ...........ccccceveeeveieiveceeeenen, 15
3. C6ng b thong tin ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén cho cb dong hién hiu ..... 15
4. Cong bd thong tin vé y kién kiém toan, két luan soat xét, két qua diéu chinh hdi té béo cao
1 1Kot 01 ] SRS 15
5. Cong bd thong tin trong cac truong hop dc bidt KNAC .........c.cvvvveveveeeeeeeeiceeeees 16
Diéu 10. CONG b thONG tin thEO YU CAU.........cvevieeeeeeeeeeeece et 16
CHUONG III: CAC TRUONG HQP CONG BO THONG TIN KHAC .......ccooovvvveiiran, 16
Piéu 11. Cong b thdng tin vé giao dich €6 PhIEU QUT ........oveevrveeeeeeceeeeceeeeeeee s 16
1. Mua lai c6 phiéu ctiia Chinh MINN .....co.ovecceeeceeee e 16
2. BAN CO PRIGU QUT cvrvrreeeeeeeeeeeeeeee ettt ses s n s nannenes 17
3. Bé&o cao két qua mua lai c6 phiéu ctia chinh MINA ......o.ooevieeeeieeeeeeee e 17
4. B&0 C40 K&t qUA BAN CO PRIGU QU ....evveeeceececeeceeeece et 18
5. Thay d6i VIEC MUa 12l €O PRIU .........c.veeeeeeeeeceeeeees e 18

Piéu 12: Cong bd thong tin vé ty 18 S& Niru NUGC NYOA .v.e.vevveveeeeeceeeeeeeeeeee e 19



Diéu 13. Cong b thdng tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va béo

o TR s V01 RVZ¢) OO 19
1. Phéat hanh c6 phiéu dé tra cb tirc, phéat hanh cb phiéu dé tang von ¢b phan tir ngudn véon cha
s& hitu va phét hanh ¢ phiéu theo chuong trinh lya chon cho ngudi lao dong trong cong ty

......................................................................................................................................... 19

2. Cong bd thong tin chao ban ching kKhodn ra cong chling .............cceveveeveveveeveeeeceenenns 21

3. C6ng bd thong tin chao ban co PhicU FBNG 1&.......c..cvveeeeeeeeeeeeeeee e 21

4. Béo cdo va cdng b thdng tin vé viéc sir dung von, sé tién thu dugc tir dot chao ban, dot

PRALNANN ...t re e e e nne s 22

5. Cong bd thong tin vé hoat dong niém yét, dang ky giao diCh.........cccvevveveererereireiennnns 23
Diéu 14. Cong b thdng tin vé giao dich cia ngudi ndi bd va ngudi ¢ lién quan cia ngudi ndi bd

................................................................................................................................................... 23

1. ThuC hi€n gIao AiCh ....cceoiieiic e e 23

2. KEL QUA QIO GCN......cvececeeeeeeeee ettt 24

Diéu 15. Cong b thong tin vé giao dich ctia €6 dong 16N ... 25

1. Tro thanh co dong 1n/KhANg con 1a €6 doNg 16N .......c..cveveveeceeeeeeeeeeees e, 25

2. Thay doi ty 18 S hitU ClA CO AONE 10N .....veeeeeveeeveeee e 25

Diéu 16. Cong b thdng tin vé giao dich chao mua cong KNai ...........cccceveevveveeeeeieeeeeene 26

1. DPaAng Ky chAo MUA......c.oiiiiiiiiii 26

2. Panh gia cia HPQT vé dé nghi chao mua cong KNai...........c.cceveeveeveveveveereseecesenens 26

3. CONQG DS thONG tIN CNAO MUA .....cvveeeeeeeeeeee e 26

4. BAO0 CA0 K&t QUA CNAO MUA......ov.veeeeeeeeeeeeee ettt 27

Didu 17. CONG b6 thONG tIN T NQUYEN ...ttt 27

CHUONG IV. QUY TRINH CONG BO VA LUU TRU THONG TIN CUA CONG TY... 29

Diéu 18. So dd quy trinh NG DS thBNG TN ........veevceeeeeeeeeee e 29

Dicu 19. Tam hodn cONG DG thANG TN ........cveeveveeececeeeeeeee et 30

1. Bao luu chua cong bd thONG tiN ........c.cveviveeieeieeeeeeeeee e 30

2. Tam hoan cONG B thONG TiN.........c.evieieieieeeeeeee et 30

CHUONG V. TO CHUC THUGC HIEN .....oooiiiiieieeieeeeeeeeeee e 31

Diéu 20. Khen thuong, KY TUAL........c.oviveeveeeeieeseeeee et sseessssessesse st 31

L. KBen thUuGNG .....ooeiiiiiiee ettt sb et e b e nae e 31

2. Y TUBL e 31

DU 21, HIBU TUC thi NANN ..ottt ettt ettt et en et eee et en e eeees 31



CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich ciia viéc cong bo thong tin

Viéc cong bo thong tin theo quy dinh ciia Quy ché cong b thong tin cia ABC (sau day viét
tat 1a “Quy ché”) va quy dinh caa phap luat nham cong khai cac hoat dong kinh doanh cua
Cong ty; giup cac nha dau tw, khach hang nim duoc tinh hinh hoat dong cua Cong ty dé c6
co s& danh gia, xem xét, thiét 1ap cac quan hé kinh té, giao dich v&i Cong ty; dam bao quyén
lgi hop phép cua cac ¢ dong va nhitng ngudi lién quan dén Céng ty; ddng thoi chap hanh
nghia vu c6ng bd thong tin theo quy dinh caa phap luat.

Quy dinh quyén han va trach nhiém cua cac b phan, xay dung su phdi hop noi bo gitra Hoi
ddng quan tri, Ban Giam dbc, Ban Kiém soét (néu c6), cac phong ban chirc ning, cac ca nhan
va ¢ dong caa Cong ty trong cong tac cung cap, bao cao va cong b théng tin. Théng nhat
va quy chuan héa viéc cung cap, bao cao va cong bé thong tin.

Piéu 2. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc t6 chic thuc hién nghia vu cdng bd thong tin lién quan dén
tinh hinh hoat dong cua ABC (sau day viét tat 1a “Cong ty”) vdi cac co quan c6 tham
quyén va cong b trén thi truong chiing khoan, trén cac phuong tién thong tin dai ching
theo quy dinh cua phép luat. Bong thoi quy dinh viéc phéi hop quan hé cong tac giira
cac don vi tryc thudc, cdc Phong ban va c& nhan thugc Cong ty trong viéc thuc hién
nghia vu cdng bé thong tin.

2. Quy ché nay ap dung cho tat ca cac ddi twong sau:
= Thanh vién Hoi ddng quan tri;
= Thanh vién Ban Kiém soét (néu c);
= Thanh vién Ban Giam dbc va cac can bo quan ly;
= Ngudi dugc ay quyén cdng b thdng tin;

= Ngudi c6 lién quan ctia ngudi ndi bo, ¢d dong 16n, cac phong ban, don vi truc thudc,
td chuc va ca nhan thuoc ABC:

= Céc db6i twong khac c6 lién quan theo quy dinh cta phap luit.
Piéu 3. Tir ngir viét tat

= BCTC : Bao cao tai chinh

= Ban GD : Ban Giam d6c

= CBTT : Cong bd thong tin



= PHDCD : Pai hoi dong c6 dong

= HDPQT : Hoi déng quan tri

= SGDCK : S¢ Giao dich Chung khoan Viét Nam va céng ty con
= HNX : S Giao dich Chirng khoan Ha Noi

= UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nudc

= VSD : Tong cong ty luu ky va bu trir ching khoan Viét Nam
= LNST - Loi nhuan sau thué

= Luat Chang khoan: Luat Ching khoan sé 54/2019/QH14 do Quéc hoi nudc Cong
hoa x& hoi cha nghia Viét Nam ban hanh ngay 26/11/2019

= Nghi dinh s6 155 : Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Chang khoan

= Thongtus696 : Thong tu sd 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua Bo Tai
Chinh huéng dan cong bé thong tin trén thi truong chiing khoan.

= Thong tu s6 118 Thong tu s6 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bo Tai
Chinh hudng din mot sé noi dung vé chao béan, phat hanh chang khoan, chao mua
cong khai, mua lai c6 phiéu, ding ky cong ty dai chlng va huy tu cach cong ty dai
chdng

= Quy ché CBTT tai HNX : Quy ché cong b thdng tin tai S¢ Giao dich Ching khoén
Ha Nbi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN ngay 29/09/2016 cua
Tong Giam dbc So Giao dich Chung khoan Ha Noi

Piéu 4. Yéu cau thuc hién cong bé théng tin

1.
2.

Viéc cong bd théng tin phai day dua, chinh xéac va kip thoi theo quy dinh cia phap luat.

Trudng hop ¢6 su thay d6i noi dung thong tin di cong bd, ngudi cong bé thdng tin phai
cong bé kip thoi, day du noi dung thay ddi va 1y do thay di so véi ndi dung trude do.

Ngdn ngir thong tin cong bd trén thi trudng chieng khoan 14 tiéng Viét.

Viéc cong bd thong tin phai duoc thuc hién déng thoi voi viéc bédo cdo UBCKNN,
SGDCK vé ngi dung théng tin cong bo.

Viéc cong b thdng tin phai dugc thuc hién ddng thoi trén cac phuong tién thong tin dai
chang.



Piéu 5. Nguwoi thuc hién cong bé thong tin

1.

Nguoi thuc hién cong bd thong tin 1a nguoi dai dién theo phép luat caa Cong ty. Truong
hop nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty khdng truc tiép cong b thdng tin thi co
thé ty quyén cho 01 c& nhan khéac thyuc hién. Nguoi dai dién theo phap luat phai chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, ddy du va kip thoi vé théng tin do minh hoidc nguoi dugc
iy quyén cdng bé theo quy dinh cua phép luat.

Cong ty phai phai b4o co, bao céo lai thdng tin vé nguoi thuc hién cong bé thong tin
cho UBCKNN va SGDCK trong thai han 24 gid ké tir khi viéc chi dinh, uy quyén hoic
thay doi ngudoi thuc hién cong bd thong tin ¢d hiéu lyc. Noi dung thdng tin bao cao vé
ngudi thuc hién cdng b thdng tin bao gom: Gidy ay quyén cong bé thong tin theo mau
quy dinh tai Phu lyc I ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC, Ban cung cap
thong tin theo mau quy dinh tai Phu lyc III ban hanh kém theo Thong tw 96/2020/TT-
BTC.

Ngudi thuc hién cong b thong tin c6 thé 1a nhan vién caa Cong ty hoac 1a nhan vién
cua td chirc duge Cong ty ky hop dong thué 1am dich vu Quan hé nha déu tu.

Piéu 6. Hinh thitc cong bd thong tin

1.

CAc tai liéu, béo céo cong b thong tin giri cho UBCKNN, SGDCK duoc thé hién dudi
hinh thirc van ban va dix liéu dién tir theo huéng dan cia UBCKNN, SGDCK, cu thé:

= Thong tin dudi hinh thirc bang vin ban: Phai 6 x4c nhan caa nguoi c6 tham quyén,
bao gom: churc vy, ho tén, chit Ky ctia nguoi co tham quyén, dong dau (néu c6). Vin
ban c6 thé duoc giri bang dudng buu dién hoic nop truc tiép tai UBCKNN, SGDCK.
Truong hop thong tin dugc giri qua fax, email, cong cong bé thong tin dién ti,... vin
ban hop 18 phai dugc gui dong thoi dén UBCKNN, SGDCK.

= Thdng tin bang di liéu dién tir: thdng tin bang dit liéu dién t phai duoc chuyén dén
UBCKNN, SGDCK thong qua dija chi email, phan mém hoic phuong tién khac do
UBCKNN, SGDCK quy dinh. Dit liéu dién ttr phai sir dung chit ky s6 theo huéng
dan cia UBCKNN, SGDCK.

Trén trang théng tin dién tir cua Cong ty phai cd chuyén muc riéng vé quan hé c6 dong
(nha dau tu), trong d6 phai cong bd Diéu 16 Cong ty, Quy ché cbng b thong tin, Quy
ché noi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat (néu
c6), Ban cao bach (néu co) va cac thong tin cong bé dinh ky, bat thuong, theo yéu cau
va cac hoat dong khac theo quy dinh cua phap luat.



3.  Dia chi trang thong tin dién tir vd moi théng tin thay doi vé dia chi ndy phai dugc cong
khai va duoc bdo céo t6i UBCKNN, SGDCK trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay
hoan tat viéc 1ap trang hodc ngay thay doi dia chi trang thong tin dién ti.

Pi¢u 7. Phwong tién cong bé thong tin

Viéc cdng bé thong tin duoc thuc hién qua cac phuong tién cong b thdng tin sau:
»  Trang thong tin dién tur (website) cua Cong ty;

= Hé thdng cdng bé théng tin cia UBCKNN;

= Trang thong tin dién tir cia SGDCK, phuong tién cdng b thdng tin khac theo Quy ché
cua SGDCK;

*  Phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh cta phép luét: bao in, bao dién tir...

Truong hop da dang ky str dung hé théng cong bd thong tin dién tir nhung khong thé gui
thdng tin cdng bé qua hé thong cong bé thong tin dién tir vi Iy do bat kha khang nhu hé théng
mang, may chu gap su ¢, khong thé sir dung ching thu sd, tam ngung hoat dong theo yéu
cau cua cap cd tham quyén..., Cong ty gui théng tin céng bé bang vin ban qua duong buu
dién hozc nop truc tiép tai SGDCK noi c6 nghia vu cong bé thong tin ddng thoi giri ban dir
liéu dién tr qua thu dién tir ding thoi han quy dinh va thdng bao ngay cho SGDCK noi ¢
nghia vu cdng bd thdng tin biét ly do khdng thé thuc hién giri thong tin cong bd qua hé théng
cong bé thong tin dién tir ¢ SGDCK hudng dan hoic khac phuc su ¢6 (néu can).

Truong hop chua dang ky str dung hé théng cong bd thong tin dién tir, Cong ty giri thdng tin
cong bd dong thoi dudi hinh thire van ban qua duong buu dién hoic nop tryc tiép tai SGDCK
noi c6 nghia vu cong b thong tin kém theo tép tin dit liéu dién tir ti dia chi thu dién tir cua
SGDCK noi c6 nghia vu ¢dng bd théng tin.

CHUONG II. NOI DUNG CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
Piéu 8. Cong bd thong tin dinh ky
1.  Céc thong tin phai cong bd dinh ky

= BCTC niam da duogc kiém toan bai to chic Kiém toan dugc chap thuan theo quy dinh
cua Luat Chung khoan (bao gdm BCTC riéng ciia Cong ty va BCTC hop nhat) va
cong van giai trinh (néu thudc truong hop phai giai trinh).

» BCTC quy hoac BCTC quy da dugc soat xet, BCTC ban nién da dugc soat xét bai
t6 chuc kiém toan dugc chap thuan theo quy dinh cua Luat Chung khoan (bao gom
BCTC riéng cia Cong ty va BCTC hop nhat (néu cd)) va cong van giai trinh (néu



thudc truong hop phai giai trinh) khi Cong ty dap tmg diéu kién tro thanh cong ty
dai ching quy mé 16n hoac cong ty niém yét theo quy dinh phap luat vé cong b
thong tin.

Béo cao thuong nién.
Hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién.
Bao cao tinh hinh quan tri Cong ty.

Béo céo danh sach c6 dong 16n.

Béo cao quy khi Cong ty dap tng diéu kién tro thanh cong ty dai ching quy mé 16n hoic
cong ty niém yét theo quy dinh phap luat vé cong bé thong tin

. Béo cao tai chinh quy

Thuc hién: Phong Ké toan 1am bao céo, trinh cap c6 tham quyén ky duyét va chuyén
cho bo phan CBTT trong thoi han 30 ngay ké tir thoi diém két thuc quy. Trong trudng
hop BCTC quy duogc soat xét, Phong Ké toan lam béo céo, trinh cap c6 tham quyén
ky duyét va chuyén cho bo phan CBTT trong thoi han 05 ngay ké tir ngay to chirc
kiém toan ky bao céo soat xét nhung khong dwgc vuot qué 45 ngay, ké tir ngay két
thuc quy.

Noi dung cong bé:

o Toan van BCTC quy hoic BCTC quy di duoc soat xét (néu cd), kém theo két
luan soat xét va van ban giai trinh cua Cong ty trong truong hgp BCTC quy duoc
soat xét c¢d két luan soat xét khong phai 1a két luan chap nhan toan phan;

o Giai trinh nguyén nhan trong truong hop bién dong LNST theo quy dinh tai diém
b khoan 2 Diéu nay (néu co).

Céch thuc cong bé:

o Giri qua hé thdng cong bé thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong bé thong
tin khéac theo Quy ché cia SGDCK.

o Cobng bd trén website cua Cong ty.

Thoi han cong b théng tin: trong thai han 30 ngay ké tir ngay két thic quy hoic

trong thoi han 05 ngay ké tir ngay té chic kiém toan ky bao cdo soat xét (néu co)

nhung khong duoc vuot qua 45 ngay, ké tir ngay két thic quy.

Truong hop Cong ty da thyc hién cong bd BCTC quy da duoc soét xét trong thai han

quy dinh ctia BCTC quy thi khong phai thuc hién cdng bé BCTC quy.

. Giai trinh béo c4o tai chinh quy (néu c6)



Thyc hién: Phong Ké toan phai 1am cong van giai trinh BCTC khi xay ra 01 trong
cac trurong hop sau:

o LNST c6 su thay doi tir 10% tré 1én so véi bao céo cing ky nam trudc;

o LNST trong ky béo céo bi 16 hodc chuyén lai ky trudc sang 16 ky nay hodc nguoc
lai;

o LNST trong ky bao céo truéc va sau kiém toan hoic soat xét c6 su chénh léch tir
5% tro 18n, chuyén tir 16 sang 13i hodc nguoc lai.

Céch thuc cong bé:

o Guri qua hé thdng cong bé thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong bd thong
tin khac theo Quy ché cua SGDCK.

o Cong bé trén website cia Cong ty.

Thoi han cdng bé: twong ty thai han cong bé BCTC quy (giri kém BCTC).

B4o c4o ban nién khi Cong ty dap g diéu kién tré thanh cong ty dai ching quy md lon
hoidc cong ty niém yét theo quy dinh phap luat vé cong bé thong tin

. Béao cao tai chinh ban nién

Thuc hién: Phong Ké toan 1am béo céo, trinh cip c6 tham quyén ky duyét va chuyén
cho bo phan CBTT trong thai han 05 ngay ké tir ngay to chuc kiém toan ky béo cao
soat xét nhung khong dugc vuot qua 45 ngay ké tir ngay két thac 06 thang dau nim
tai chinh.

Noi dung cong b:

o Toan vian BCTC béan nién da soat xét bai to chirc kiém toan dugc Chép thuan theo
quy dinh caa Luat Chiing khoan, kém theo két luan soét xét va van ban giai trinh
ctia Cong ty trong trudng hop két luan soéat xét khong phai la két luan chap nhan
toan phan.

o Giai trinh nguyén nhan trong trudng hop bién dong LNST theo quy dinh tai diém
b khoan 3 Diéu nay (néu co).

Céch thuc cong bé:

o Giri qua hé thdng cong bé thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong bd thong
tin khac theo Quy ché cua SGDCK.

o Cong bé trén website cia Cong ty.



Thai han nop bao cdo: trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay to chac kiém toan ky bao
c4o soat xét nhung khong duoc vuot qua 60 ngay ké tir ngay két thuc 06 thang dau
nam tai chinh.

. Giai trinh béo c4o tai chinh (néu co)

Tuong tu nhu ky bao céo tai chinh quy.

Bao cao tinh hinh quan tri Cong ty

Thuc hién: Bo phan CBTT lam béo céo, trinh cip c6 tham quyén ky duyét trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay két thiic 06 thang ddu nim va két thiic naim dwong lich.

Noi dung cong bé: Bao céo tinh hinh quan tri Cong ty.
Mau biéu cong bd: Phu luc V ban hanh kém theo Thong tu s6 96.
Céch thuc cong bé:

o Giri qua hé théng cong bo thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b thdng
tin khéc theo Quy ché cia SGDCK.

o C6ng b trén website cia Cong ty.

Thai han cong bé: trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic ky bao céo 06 thang
dau nam va két thuc nam duong lich.

Béo c4o danh sach c6 dong c6 dong 10n tai thoi diém 6 thang dau nim va 6 thang cudi
nam duong lich

Thuc hién: Bo phan CBTT lam béo céo, trinh cap c6 tham quyén ky duyét cham nhat
la ngay 30/01 (ddi véi danh sach co dong cd dong 16n tai thoi diém 6 thang cudi
nam) va ngay 30/07 (d6i véi danh séch co dong co dong 16n tai thoi diém 6 thang
dau nam) hang nam.

Noi dung cong bs: Danh séach ¢6 dong 16n cua Cong ty can cir trén danh séch co
déng chdt tai thoi diém gan nhit trudc 30/06 va danh sach c6 dong chét tai thoi diém
gan nhit trude ngdy 31/12 hang nam.

Mau biéu cdng bd: Mau 01_CBTT/SGDHN ban hanh kém theo Quy ché CBTT tai
HNX.

Cach thuc cong bd: giri qua phuong tién cdng b théng tin theo Quy ché cia SGDCK.

Thoi han cdng bd: cham nhét la ngay 30/07 (dbi vai danh sach co dong co dong 16n
tai thoi diém 6 thang dau nam) hodc ngay 30/01 (dbi vai danh sach co dong co dong
16 tai thoi diém 6 thang cubi nam.



Bao cao nam

. Bao céo tai chinh nam

Thuc hién: Phong Ké toan 1am bao céo, trinh cap c6 tham quyén ky duyét va chuyén
cho bo phan CBTT trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky béo céo
kiém toan nhung khong vuot quéa 90 ngay ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

Noi dung cong bé:

o BCTC nim di dugc kiém toan boi to chire kiém toan duoc chap thuan theo quy
dinh cta Luat Chang khoan va van ban giai trinh cia Cong ty trong truong hop
t6 chirc kiém toan dua ra y kién khdng phai 1a y kién chap nhan toan phan ddi voi
bao céo tai chinh.

o Giai trinh nguyén nhan trong trudng hop bién dong LNST theo quy dinh tai diém
b khoan 6 Diéu nay (néu co).

Céch thirc cong bo:

o Giri qua hé thdng cong bé thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong bd thong
tin khéac theo Quy ché cia SGDCK.

o Coéng bd trén website cua Cong ty.

Thai han cdng bé: trong thai han 10 ngay, ké tir ngay t6 chuc kiém toan ky béo céo
kiém toan nhung khong vuot qué 90 ngay, ké tir ngay két thiuc nam tai chinh.

. Giai trinh béo céo tai chinh (néu co)

Tuong tu nhu ky bao céo tai chinh quy.

Béo cao thuong nién

Thuc hién: Bo phan CBTT lam béo céo, trinh cap c6 tham quyén ky duyét va chuyén
cho bo phan CBTT trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong bd BCTC nam duoc kiém
toan nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thiic nim tai chinh.

Noi dung cong bé: Bao céo thudng nién caa Cong ty.
Mau biéu cdng bd: Phu luc s6 1V ban hanh kém theo Thong tu $6 96.
Céch thuc cong bé:

o Guri qua hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b thdng
tin khac theo Quy ché cuaa SGDCK.

o Cong bé trén website caa Cong ty.



8.

Thai han cong bd: trong thai han 20 ngay ké tir ngay cong bd BCTC nam dugc kiém
toan nhung khéng vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

Hop Pai hoi dong ¢ déng thuong nién

Thuc hién: Thu ky Vin phong HPQT phdi hop véi cac phong ban khac xay dung
chuong trinh hop PHPCD thudng nién, cac bao béo, noi dung hop va cac to trinh dé
trinh Ban Giam déc, Ban Kiém soét (néu c6) va HPQT phé duyét. Sau khi HDQT
phé duyét, Cong ty phai céng b vé viéc hop PHDCD, trong d6 néu rd duong dan
dén toan bo tai lieu hop PHDCDP trén website caa Cong ty, UBCKNN va SGDCK.

Noi dung cong bé: Tai lieu hop PHDCD bao gom:
o Thdng bao mai hop.

o Chuong trinh hop.

o Phiéu biéu quyét.

o Cac tai liéu st dung trong cudc hop va dy thao nghi quyét ddi vai ting van dé
trong chuong trinh hop.

Tai liéu hop PHPCP phai duoc dang tai va cap nhat cac sira ddi, bd sung (néu co).
Cach thirc cong bé:

o Guri qua hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b thdng
tin khéc theo Quy ché cia SGDCK.

o Cong b trén website cua Cong ty.
Thai han céng bé:

o Thdng béo chét danh sach co dong cé quyén tham dy hop Dai hoi dong co dong:
t6i thiéu 20 ngay trudce ngay dang ky cudi cung du kién.
o Tai liéu hop PHDCB: ti thiéu 21 ngay trude ngay khai mac hop DPHPCP.

o Bién ban hop, nghi quyét PHDCP va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét
DHDCD: trong thoi han 24 gio ké tir khi nghi quyét BPHPCPD dugc thdng qua.
Truong hop khong td chic thanh cong cudc hop DPHDCD 1an thi nhat, Cong ty phai
cong bd vé chuong trinh va thoi diém du kién td chirc cac cudc hop ké tiép, tiép tuc
duy tri viéc dang tai va cho phép cb dong tai tai lieu hop DPHDCP cho téi khi t6

chtrc thanh cong BPHDCD.

Piéu 9. Cong bd thdng tin bat thwong

1.

Cac truong hop cong b thong tin trong thoi han 24 gio



a. Quy dinh chung

Céc trudng hop phai cong b théng tin trong thoi han 24 gio: Theo quy dinh tai Diéu
11 Théng tu sé 96 va Piéu 15 Thong tu s6 96 khi Cong ty dap tng diéu kién tro
thanh cong ty dai chiing quy md 16n hoic céng ty niém yét theo quy dinh phép luat
vé cong bd thong tin.

Noi dung cong bé:
o NOoi dung su kién xay ra;
o Nguy@n nhan va céc giai phap khac phuc (néu co).

o Mau biéu céng bb: Mau 08_CBTT/SGDHN ban hanh kém theo Quy ché CBTT
tai HNX.

Cach thirc cong bé:

o Giri qua hé théng cong bo thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b thdng
tin khéc theo Quy ché cia SGDCK.

o Cong b trén website cua Cong ty.

Thai han cdng bé: trong thoi han 24 gio ké tir thoi diém xay ra sy kién.

b. Cac truong hop dac biét

Thay d6i, b nhiém méi, b6 nhiém lai, bdi nhiém nguoi ndi b, nhan duoc don xin

tir chirc ctia nguoi ndi bo:

o Mau biéu cbéng bd: Phu lyc 11l ban hanh kém theo Thong tu s 96 va Mau
02_CBTT/SGDHN va Mau 03_CBTT/SGDHN ban hanh kém theo Quy ché
CBTT tai HNX.

o Céch thiic cong bé:

% Gui qua hé thdng cong b théng tin ciaa UBCKNN va phuong tién cong bd
thdng tin khéac theo Quy ché cua SGDCK.

% Cong bd trén website cia Cong ty.

o Thoi han cong bé: trong vong 24 gio ké tir khi ban hanh quyét dinh/nghi quyét
vé viéc thay doi nhan su.

Phat sinh thay doi ngudi c6 lién quan cta ngudi noi bo:

o Mau biéu cong bd: Mau 03 CBTT/SGDHN va Mau 04 CBTT/SGDHN ban
hanh kém theo Quy ché CBTT tai HNX.

o Céch thiic cong bé:



O

< Guri kém Quyét dinh vé viéc thay d6i nhan sy cho UBCKNN va HNX.

% Guri qua hé thong cong b théng tin cia UBCKNN va phuong tién cong bd
théng tin khac theo Quy ché cia SGDCK.

< Cong bd trén website ciia Cong ty.

Thoi han cong bé: trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay thay doi.

= Thay di noi dung trong Gidy chuang nhan diang ky doanh nghiép/ Gidy phép thanh
lap va hoat dong/Gidy phép hoat dong:

O

Mau biéu cng bé: Mau 05_CBTT/SGDHN ban hanh kém theo Quy ché CBTT
tai HNX.

Céch thuc cong bé:

% Guri kém ban sao hop 1¢ Gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép/Gidy phép
thanh 1ap va hoat dong/Giay phép hoat dong thay d6i cho UBCKNN va HNX.

< Giri qua hé thong cong bé thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong bd
thdng tin khac theo Quy ché cua SGDCK.

% Cong bd trén website cia Cong ty.

Thai han cdng bé: trong vong 24 gid ké tir khi nhan dugc Gidy chiing nhan ding

ky doanh nghiép/Gidy phép thanh lap va hoat dong/Gidy phép hoat dong thay

doi.

= Thay d6i md hinh Céng ty (tham gia gop vén thanh lap, mua dé tang so hitu trong
cong ty din dén cong ty do6 tré thanh cong ty con, cong ty lién doanh lién két hoac
ban giam s& hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh lién két dan dén cong ty do
khéng con la cong ty con, cong ty lién doanh lién két hoic giai thé cong ty con, cong
ty lién doanh lién két):

O

O

O

Mau biéu cong b6: Mau 06_CBTT/SGDHN ban hanh kém theo Quy ché CBTT
tai HNX.

Cach thirc cong bé:

< Guri qua hé thdng cong bé thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong bd
thdng tin khéac theo Quy ché cua SGDCK.

< Cong b trén website cua Cong ty.

Thai han cdng bé: trong vong 24 gio ké tir khi ¢ quyét dinh thay doi.

= C4c su kién can cd su chap thuan cua co quan c6 tham quyén:



o Thoi han cong bd: cdng b thong tin theo quy dinh ké tir khi ban hanh quyét
dinh/nghi quyét va cong bé trong vong 24 gid ké tir khi nhan duoc van ban chap
thuan hodc khdng chap thuan ciia co quan c6 tham quyeén.

Cong bb thong tin vé Pai hoi dong c6 dong bat thuong hoic thong qua Nghi quyét Dai
hoi dong cd dong dudi hinh thac lay y kién cd dong bang vian ban

Viéc cong b thdng tin vé DPHDCD bat thudng thuc hién theo quy dinh nhu céng bd
thdng tin vé DPHDCD thuong nién.

Truong hop ldy ¥ kién c6 dong bang vian ban, tdi thiéu 10 ngay trudc thoi han phai gui
lai phiéu lay y kién néu Diéu 1é Cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon, Cong ty
phai cong bd trén website ciia Cong ty, ddng thoi giri cho tat ca co dong phiéu lay y kién,
du thao nghi quyét PHDCD va céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyét.

Cong bo thong tin ngay dang ky cudi ciing thyc hién quyén cho c6 dong hién hitu
= Noi dung cong bé: ngay dang ky cudi cung thyc hién quyén cho ¢6 dong hién hiu.
= Mau biéu cong bd: Mau biéu cua VSD ban hanh tdy theo ting thoi ky.
= Céch thtic cdng bé:
o Gui k?m day du céc tél‘i liéu CéI} ctr phap 1y lién quan dén ngay dang ky cudi cling
du kién thuc hién quyeén cho ¢6 dong hién hiru cho HNX, VSD va UBCKNN.

o Guri qua hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b théng
tin khéc theo Quy ché cia SGDCK.

o Coéng bé trén website caa Cong ty.

= Thoi han cong bd: t6i thiéu 10 ngay trudc ngay dang ky cudi cling du kién, trir truong
hop thuc hién quyén tham du hop DPHDCP.

Cong bd thong tin vé y kién kiém toan, két luan soat xét, két qua diéu chinh hdi t béo

cao tai chinh

= Noi dung cong bd: y kién kiém toan hoic két luan soat xét khong phai la y kién kiém
toan hodc két luan soat xét chip nhan toan phan déi véi BCTC hoic két qua diéu
chinh héi t6 BCTC.

= Céch thirc cong bod:

o Giri qua hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b théng
tin khac theo Quy ché cuaa SGDCK.

o Cong bé trén website cua Cong ty.



Thai han cong bé: trong thai han ¢éng bd BCTC nam, BCTC ban nién va BCTC quy
theo quy dinh cua Quy ché nay.

5. Cong b thong tin trong cac truong hop dic biét khac

Truong hop dac biét can cong bo thong tin: Sau khi thay dbi ky ké toan.
Cach thirc cong bé:

o Guri qua hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b thdng
tin khéc theo Quy ché cia SGDCK.

o Cong b trén website cua Cong ty.

Thai han cong bd: trong thai han 10 ngay ké tir ngay t6 chic kiém toan ky béo céo
kiém toan nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bat dau cia nam tai chinh mai.

biéu 10. Cong bd thong tin theo yéu ciu

Khi nhan dugc yéu cau caa UBCKNN, SGDCK khi xay ra c4c su kién sau day:
o Sy kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phép cua nha dau tu.

o C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh huong lon dén gia ching khoan va can
phai xac nhan thong tin do.

Noi dung c6ng bé théng tin:
o N&u rd su kién duoc UBCKNN, SGDCK yéu cau cong bd.

o Nguyén nhan va danh gia cua Cong ty vé tinh xac thuc cua su kién do, giai phap
khic phuc (néu co).

Cach thirc cong bé:

o Guri qua hé thdng cong bo thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b thong
tin khéc theo Quy ché cia SGDCK.

o Cong b trén website cua Cong ty.

Thai han ¢éng bé: trong thoi han 24 gid ké tir khi nhan duoc yéu cau cia UBCKNN,
SGDCK.

CHUONG III: CAC TRUONG HQP CONG BO THONG TIN KHAC

Piéu 11. Cong bd thong tin vé giao dich c6 phiéu quy

1. Mua lai c6 phiéu cta chinh minh

= Noi dung cdng bd: mua lai co phiéu cua chinh minh 1am ¢ phiéu quy.

= MAu biéu cong bd: Phu luc s6 36 ban hanh kém theo Thong tur sé 118.



= Céch thiic cong bé:
o Guri kem cac tai liéu bao cao theo quy dinh caa Luat Chirng khoan cho UBCKNN.

o Giri qua hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b théng
tin khéc theo Quy ché cia SGDCK.

o Cong b trén website cua Cong ty.

= Thoi han cong bd: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy UBCKNN thdng bao
nhan duogc day du tai liéu bao cdo mua lai 6 phiéu. Giao dich mua lai cé phiéu dugc
thyc hién sau 07 ngay lam viéc ké tir ngay Cong ty cong bd thong tin.

2. Ban cd phiéu quy
= Noi dung cong bé: ban cd phiéu quy.
= MAu biéu cong bd: Phu luc s6 36 ban hanh kém theo Thong tur sé 118.
= Céch thiic cong bé:
o Guri kem cac tai liéu bao cao theo quy dinh cta Luat Chirng khoan cho UBCKNN.

o Giri qua hé thdng cong bé thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong bd thong
tin khéac theo Quy ché cia SGDCK.

o Codng bd trén website cua Cong ty.

= Thoi han cdng bb va hoan thanh viéc béan c6 phiéu quy: Cong ty dugc ban co phiéu
quy sau 24 gid ké tir khi guri Bao céo két qua giao dich mua lai c¢6 phiéu, Bao céo két
qua phat hanh c6 phiéu dé tra co tac, phat hanh ¢b phiéu dé ting von ¢ phan tir
ngudn vdn chu sé hitu dén UBCKNN va cong bd thong tin ra cdng ching. Giao dich
ban ¢6 phiéu quy dugc thuc hién trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay bao cao
UBCKNN va cong bé thdng tin ra cong ching vé viéc ban c6 phiéu quy.

3. Béo céo két qua mua lai c6 phiéu caa chinh minh
= Noi dung cdng bé: két qua thuc hién mua lai ¢6 phiéu 1am ¢ phiéu quy.
= MAu biéu cong bd: Phu luc s 39 ban hanh kém theo Théng tur sé 118.
= Céch thtic cong bé:
o Giri kém cac tai liéu bao cao theo quy dinh ctia Luat Chirng khoan cho UBCKNN.

o Guri qua hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b thdng
tin khac theo Quy ché cuaa SGDCK.

o Cong bé trén website caa Cong ty.



=  Thai han cdng bd: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thic giao dich mua lai ¢6
phiéu.

4. Bé&o cao két qua ban co phiéu quy

Noi dung cong bé: két qua thyc hién ban co phiéu quy.

Mau biéu cdng bd: Phu luc s6 39 ban hanh kém theo Thong tu sb 118.

Cach thirc cong bé:

O

O

O

Guri kém cac tai liéu bao cao theo quy dinh caa Luat Ching khoan cho UBCKNN.

Guri qua hé thdng cong bé thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b thdng
tin khéc theo Quy ché cia SGDCK.

Cong bd trén website ciia Cong ty.

Thai han cdng bé: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thic giao dich ban ¢ phiéu
quy.
5. Thay d6i viéc mua lai c6 phiéu

Noi dung cdng bé: thay ddi viéc mua lai c6 phiéu.

Mau biéu cdng bd: Phy luc s6 37 va Phu luc s 38 ban hanh kém theo Thong tu sb
118.

Céch thuc cong bé:

O

O

O

Guri kém céc tai liéu bao cao theo quy dinh cua Luat Chiing khoan cho UBCKNN.

Guri qua hé thdng cong bé thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b thong
tin khac theo Quy ché cua SGDCK.

Cong bd trén website caa Cong ty.

Thoi han cong bé:

O

Trong thoi han 24 gio ké tir khi ra quyét dinh thay d6i phuong an mua lai ¢6
phiéu, Cong ty phai bao cao va thuc hién cong b thong tin vé quyét dinh thay
doi.

Trong thoi han 24 gid ké tir khi dwgc UBCKNN chap thuan thay d6i phuong an
mua lai c¢6 phiéu, Cong ty phai céng b thdng tin vé viéc thay d6i phuong an mua
lai c6 phiéu.

Sau khi thanh toan hét s6 ¢4 phan duoc mua lai, néu tong gié tri tai san duoc ghi
trong s6 ké toan cua Cong ty giam hon 10% thi cong ty phai thdng bao cho tat ca



chu no biét trong thai han 15 ngay ké tir ngay thanh toan hét s6 ¢6 phan duoc mua
lai.

Piéu 12: Cong bd thong tin veé ty 1é sé hiru nwéc Ngoai

Noi dung cong bd: thdng bao ty 1é sé hitu nudc ngoai ti da va cac thay doi lién quan.
Cach thirc cong bé:
o B4o c4o bang vin ban cho VSD.

o Guri qua hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b thdng
tin khéc theo Quy ché cia SGDCK.

o Cong b trén website cua Cong ty.

Thoi han c¢éng bd: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc xac nhan caa UBCKNN vé
viéc nhan day da hd so bao céo ty 18 so hiru nudc ngoai cia Cong ty.

Piéu 13. Cong bé thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao
dich va bao céo sir dung von

1.

Phat hanh ¢ phiéu dé tra ¢ tic, phat hanh ¢ phiéu dé tang von ¢6 phan tir nguén von
chua s& hitu va phat hanh ¢ phiéu theo chuong trinh lya chon cho ngudi lao dong trong
Cong ty

. Pang ky phat hanh

Noi dung cdng bd: Bao cdo phat hanh co phiéu dé tra co tic, phat hanh cb phiéu dé
tang von cb phan tir ngudn vén chu so hitu va phat hanh cb phiéu theo chuong trinh
Iya chon cho nguoi lao dong trong Cong ty.

Mau biéu céng bd: Mau sé 16 Phu luc hoic Mau s6 17 Phu ban hanh kém theo Nghi
dinh s 155.

Céch thuc cong bé:

o Giri kém cac tai liéu bao céo phét hanh ¢ phiéu theo quy dinh caa Luat Ching
khoan cho UBCKNN.

o Coéng bd trén website Cong ty quyét dinh lién quan dén viéc phat hanh ¢ phiéu.

Thoi han cong bo: trong vong 24 gid ké tir thoi diém DPHDCD/HPQT ban hanh quyét
dinh/nghi quyét théng qua viéc phat hanh c6 phiéu.

. Cong bb thdng tin phét hanh



Noi dung cong bd: Théng bao phat hanh cb phiéu dé tra ¢ tic, phat hanh cd phiéu

dé tang von c6 phan tir nguon von chu so hitu va phét hanh ¢ phiéu theo chuong

trinh lya chon cho ngudi lao dong trong Cong ty.

Mau biéu cong bd: Phy luc s6 17 hoac Phy luc s6 18 ban hanh kém theo Thong tu sd

118.

Cach thirc cong bé:

o Guri qua hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b thdng
tin khéc theo Quy ché cia SGDCK.

o Cong b trén website cua Cong ty.

Thoi han ¢éng bd: Trong thai han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy UBCKNN thdng béo

vé viéc nhan duogc day du tai liéu béo cao phat hanh thém co phiéu.

Péi voi truong hop phat hanh co phiéu dé tra co tic, phat hanh co phiéu dé ting von

tir nguon von chu so hitu, viéc cong bd thdng tin phai duoc thuc hién it nhat 1a 07

ngay lam viéc trude ngay dang ky cudi cung dé phan bo quyén.

Déi voi truong hop phat hanh cb phiéu theo chuong trinh lya chon cho ngudi lao

dong, viéc cong b théng tin phai duoc thuc hién it nhat 1a 07 ngay 1am viéc trude

ngay két thic viéc thu tién mua cb phiéu hodc ngay duoc Cong ty xac dinh dé phat

hanh ¢ phiéu thudng cho nguoi lao dong.

. Béo céo két qua phat hanh

Noi dung cong bd: Két qua phéat hanh c6 phiéu dé tra c6 tic, phat hanh co phiéu dé
tang von ¢6 phan tir ngudn von chi sé hitu va phat hanh ¢6 phiéu theo chuong trinh
lua chon cho nguoi lao dong trong Cong ty.

Mau biéu cong bd: Phu luc sb 28 hoic Phu lyc s6 29 ban hanh kém theo Thong tu s6
118.

Cach thtrc cong bé:

o BAo c4o bang vin ban kém theo cac tai liéu bao cao két qua phat hanh khac (néu
cd) theo quy dinh cua Luat Chang khoan cho UBCKNN.

o Guri qua hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b thdng
tin khac theo Quy ché cuaa SGDCK.

o Coéng bé trén website cua Cong ty.

Thoi han cong bé:



2.

3.

o Péi voi trudong hop phat hanh c6 phiéu dé tra co tic, phat hanh ¢ phiéu dé ting
von tir ngudn vén chu s hiru, Cong ty phai giri bao céo két qua phéat hanh trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay dang ky cudi ciing dé phan bo quyén.

o Péi véi truong hop phat hanh co phiéu theo chuong trinh lya chon cho ngudi lao
dong, Cong ty phai bao céo két qua phat hanh trong thai han 15 ngay ké tir ngay
két thuc viéc thu tién mua cb phiéu hoic ngay duoc Cong ty xac dinh dé phat
hanh cb phiéu thuéng cho nguoi lao dong.

Cong bd thong tin chao ban chiing khoan ra cong ching

a. Cong bd thong tin vé chao ban

Noi dung cdng bé: Thdng bao chao ban chiing khoéan ra cong ching va Ban céo bach.

Mau biéu cong bd: Phy luc s6 13 hoic Phy luc sé 14 ban hanh kém theo Thong tu s6
118.

Céch thirc cong bo:
o Cong b trén 01 to bao dién tir hoic béo in trong 03 s6 lién tiép.

o Giri qua hé thdng cong bé thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong bd thong
tin khéc theo Quy ché cia SGDCK.

o Cong b trén website cua Cong ty.

Thoi han cng bé: trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay Giay chang nhan ding
ky chao ban chirng khoan ra céng chung c6 hiéu luc.

b. Bé&o céo két qua chao ban

Noi dung cong bd: két qua dot chao ban chiing khoan ra cong ching.

Mau biéu cong bd: Phy luc s6 21 hoic Phy luc s6 22 ban hanh kém theo Thong tu s6
118.

Cach thirc cong bé:
o Guri kém cac tai liéu bao cao theo quy dinh cua Luat Chang khoan cho UBCKNN.

o Guri qua hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b thdng
tin khéc theo Quy ché cia SGDCK.

o Cong b trén website cua Cong ty.

Thai han cong bé: trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thic viéc thu tién mua chiing
khoén dugc chao ban tir cac nha dau tu.

Cong bé thdng tin chao ban co phiéu riéng 1é



Noi dung cong bd: Két qua dot chao béan ¢ phiéu riéng lé.

Mau biéu cong bd: Phu luc s6 23 ban hanh kém theo Thong tu sb 118.

Cach thirc cong bé:

o Guri kem cac tai liéu bao cao theo quy dinh cta Luat Chirng khoan cho UBCKNN.

o Giri qua hé thdng cong bé thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong bd thong
tin khéc theo Quy ché cia SGDCK.

o Cobng bd trén website cua Cong ty.

Thai han cong bé: trong thai han 10 ngay, ké tir ngay két thic viéc thu tién mua
chimg khoan dugc chao bén tir cac nha dau tu.

Béo c4o va cong bd théng tin vé viéc str dung vén, sé tién thu duoc tir dot chao ban, dot
phat hanh

Béo céo vé viéc st dung von, sb tién thu dugc tir dot chao ban, dot phat hanh dé thyc
hién du an

Thuc hién: Phong Ké toan 1am béo céo, trinh cap c6 tham quyén ky duyét. Bao cao

phai dugc kiém toan boi t chirc kiém toan duoc chap thuan tai cudc hop PHDCD

thuong nién.

Noi dung cong bé: tién d6 st dung vén, sb tién thu duoc tir dot chao ban, dot phat

hanh dé thuc hién dy an.

Mau biéu cong bb: Mau sé 01 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 155.

Cach thirc cong bé:

o Giri kem cac tai liéu bao cao theo quy dinh cta Luat Chirng khoan cho UBCKNN.

o Cong bd bao céo sir dung von, sb tién thu duoc tir dot chao ban, dot phat hanh dé
thyc hién dy an duoc kiém toan qua h hé thdng cong b thdng tin cia UBCKNN
va phuong tién cdng bé thong tin khac theo Quy ché cua SGDCK hoic thuyét
minh chi tiét viéc sir dung von, s tién thu duoc tir dot chao ban, dot phat hanh
dé thuc hién dy an trong bo c4o tai chinh nim duoc kiém toan xéac nhan.

o Cong b trén website Cong ty.

Thoi han cong bé:

Bao cao UBCKNN dinh ky 06 thang ké tir ngay két thic viéc thu tién mua ching

khoan duoc chao béan tir cic nha dau tu cho dén khi giai ngan hét s6 tién huy dong

duoc.



Cong bd thong tin trén website Cong ty va HNX trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké
tir ngay két thic thoi han bao cdo cho UBCKNN.
b. Bao cdo thay doi phuong an st dung von, sb tién thu duoc tir dot chao ban, dot phét
hanh
= Noi dung cong bd: Nghi quyét HDQT/Nghi quyét PHPCPD thong qua viéc thay doi
phuong an str dung vén, sb tién thu duoc tir dot chao ban, dot phat hanh.
= MAau biéu cong bd: Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 155.
= Céch thirc cong bod:
o Guri qua hé thdng cong bé thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong bd thong
tin khac theo Quy ché cua SGDCK.
o Coéng bd trén website Cong ty.
o BAo céo tai Pai hoi dong c6 dong gan nhit.
= Thoi han cong bo: trong thai han 24 gio ké tir thoi diém co quyét dinh caa cap co
tham quyén vé viéc thay doi.
5. Cong b thdng tin vé& hoat dong niém yét, ding ky giao dich
Cong ty thuc hién nghia vu céng b thdng tin vé hoat dong niém yét va dang ky giao dich
theo quy dinh phap luat vé niém yét va ding ky giao dich chung khoan.
Piéu 14. Cong bd thong tin vé giao dich ciia ngwoi ndi bd va ngudi co lién quan caa
nguoi Noi bo
1. Thuc hién giao dich
= Noi dung cong bé: nguoi ndi bo va nguoi co lién quan caa ngudi noi b du kién gia
tri giao dich trong ngay tir 50 triéu dong tré Ién hoic gid tri giao dich du kién trong
tirng thang tir 200 triéu ddng tré 18n tinh theo ménh gia (d6i véi ¢o phiéu, trai phiéu
chuyén d6i) hoic theo gia phat hanh gan nhit (d6i véi chitng quyén cd bao dam)
hodc gi4 tri chuyén nhwong (ddi véi quyén mua cd phiéu, quyén mua trai phiéu
chuyén ddi), ké ca trudng hop chuyén nhuong khéng thdng qua hé thdng giao dich
tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc duoc cho, ting hoic dugc ting, thira ké,
chuyén nhuong hoic nhan chuyén nhuong ching khoan va cac truong hop khac)

= MA&u biéu cong bd: Phu luc X111 hoac Phu luc XIV ban hanh kém theo Thong tu s6
96.

= Céch thiic cong bo:



O

O

Nguoi noi bd va nguoi ¢o lién quan caa nguoi noi bo thuc hién giao dich céng
bd théng tin va bao céo bang van ban cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty.

Cong ty cong bd trén website cua Cong ty.

= Thoi han céng bd:

O

Nguoi noi bd va ngudi co lién quan cua ngudi ndi bo thuc hién giao dich cong
bé théng tin va béo céo tdi thiéu 03 ngay 1am viéc trude ngay du kién thuc hién
giao dich.

Cong ty thuc hién cdng bd trong thai han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc
cac bao céo lién quan dén giao dich ching khoén cua nguoi ndi bo va nguoi co
lién quan.

Thoi han thuc hién giao dich khdng qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thyc hién
giao dich va chi dugc thuc hién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 théng tin
cong bé tir SGDCK.

2. Két qua giao dich

Noi dung cong bé: két qua giao dich cua ngudi ndi bo va ngudi ¢6 lién quan cua
ngudi Noi bo.

Mau biéu cong bd: Phy luc XV hoic Phu luc XVI ban hanh kém theo Thong tu s6

96.

Céch thuc cong bé:

O

O

Nguoi noi bd va nguoi ¢o lién quan caa nguoi noi bo thuc hién giao dich céng
bd thong tin va bao céo bang van ban cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty, dong
thoi giai trinh nguyén nhén khdng thuc hién duoc giao dich hoac khéng thuc hién
hét khéi luong dang ky (néu co).

Cong ty cong bd trén website cua Cong ty.

Thoi han cong bé:

O

Nguoi ndi bo va nguoi co lién quan cua ngudoi ndi bo thuc hién giao dich cong
bd thdng tin va bao céo trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat giao
dich (truong hop giao dich két thic trudc thoi han dang ky) hoic két thic thoi
han giao dich..

Cong ty thyc hién cdng bd trong thai han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc
cac bao céo lién quan dén giao dich ching khoén cia nguoi ndi bd va nguoi co
lién quan.



Truong hop sau khi dang ky giao dich, ddi twong dang ky giao dich khéng con la
ngudi Noi b ciia Cong ty hodc ngudi c6 lién quan, dbi tugng ding ky giao dich van
phai thuc hién bao céo va céng bd thong tin theo quy dinh.

Piéu 15. Cong bd thong tin vé giao dich cia co dong l6n

1. Tro thanh ¢ dong 16n/khdng con 1a co dong 16n

Noi dung cdng bd: To chirc, c4 nhan, nhom ngudi ¢6 lién quan khi tré thanh hoic
khong con 1a c6 dong 16n.

Mau biéu cong bé: Phu luc VII hoic Phuy luc IX va Phu luc X ban hanh kém theo
Thong tu s6 96.

Cach thirc cong bé:

o T6 chirc, ca nhan, nhom ngudi o lién quan céng b théng tin va béo céo bang
van ban cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty.

o Cong ty céng bd trén website cia Cong ty.

Thoi han cong bé:

o To chirc, c4 nhan, nhom ngudi ¢6 lién quan céng b thdng tin va bao céo trong
vong 05 ngay ké tir ngay tré thanh hozc khdng con 1a c6 dong 16n caa Cong ty.

o Cobng ty cong bd trén website cia Cong ty trong thoi han 03 ngay lam viéc sau
khi nhan duoc bao cao lién quan dén su thay doi ty 18 sé hitu b phiéu.

2. Thay d6i ty 1¢ s¢ hitu ctua c6 dong 16n

Noi dung cong bd: To chirc, ca nhan, nhom ngudi c6 lién quan co thay d6i vé sd
luong c6 phiéu sé hiru qua cac ngudng 1% s6 co phiéu cé quyén biéu quyét.

Mau biéu cong bd: Phu luc VI ban hanh kém theo Thong tu s 96.
Céch thuc cong bé:

o To chuc, ¢4 nhan, nhom ngudi 6 lién quan cdng b thong tin va béo céo bang
van ban cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty.

o Cobngty céng bd trén website cua Cong ty.

Thoi han cong bé:

o T6 chirc, ca nhan, nhém ngudi ¢ lién quan cong b thong tin va bao céo trong
thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 su thay doi trén.

o Cong ty cong bé trén website cia Cong ty trong thdi han 03 ngay 1am viéc sau
khi nhan duoc bao cdo lién quan dén su thay doi ty 1¢ sé hitu ¢o phiéu.



Cac quy dinh trén khong &p dung ddi voi truong hop thay ddi ty 1é nam giir ¢6 phiéu
dang Iuu hanh c6 quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty mua lai ¢6 phiéu cua chinh
minh hoac phat hanh thém co phiéu.

Truong hop c6 dong 16n ddng thoi 1a ngudi ndi bo thi thuc hién cong b thong tin tuong
tu nhu quy dinh ddi véi ngudi noi bo.

Piéu 16. Cong bd thong tin vé giao dich chao mua céng khai

1.

bang ky chao mua

Noi dung cong bé: Tb chirc, ca nhan chao mua cong khai cé phiéu cua Cong ty.
Mau biéu cong bd: Phu luc s6 20 ban hanh kém theo Thong tu s6 118.
Céch thuc cong bé:

o Guri qua hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong b théng
tin khac theo Quy ché cua SGDCK.

o Cong bé trén website ciia Cong ty.

Thoi han ¢ng bé: trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dang
ky chao mua cong khai.

Panh gia cia HDQT vé dé nghi chao mua cong khai

Noi dung cong bd: danh gia, khuyén nghi cia HDQT Cong ty ddi véi dé nghi chao
mua cong khai.

Panh gi4, khuyén nghi cia HPQT Céng ty phai duoc thé hién bang van ban. Truong
hop mot hodc mot s6 thanh vién HPQT cé y kién khac, HPQT phai cong bd kém
theo c4c y kién nay.

Céch thirc cong b:
o B&o c4o bang vin ban cho UBCKNN.

o Giri qua hé thdng cong bé thong tin cia UBCKNN va phuong tién cong bd thong
tin khéac theo Quy ché cia SGDCK.

o Cobng bd trén website cua Cong ty.

Thoi han cong bd: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc tai liéu ding ky
chao mua cdng khai.

Cong bé théng tin chao mua

Noi dung cong bd: cong b thdng tin chao mua.



Déi twgng cong bd: to chirc, ca nhan dang ky chao mua cong khai.

Cach thirc cong bd: cong bd Ban thong bao chao mua cong khai, Ban cong bé thong
tin chao mua cong khai (truong hop chao mua cong khai thanh toan bang tién), Ban
c4o bach (trudng hop chao mua cdng khai bang co phiéu phat hanh) trén website cua
t6 chirc chao mua cong khai (néu c6), dai Iy chao mua cdng khai, SGDCK.

Thai han ¢éng bd: Trong thai han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy UBCKNN thdng béo
nhan duoc day du tai liéu ding ky chao mua cong khai hodc cdp Gidy chirng nhan
dang ky phat hanh.

Viéc chao mua cong khai chi duoc thyc hién sau tdi thiéu 03 ngay ké tir ngay té chic,
c& nhan chao mua cong khai cong bé thong tin theo quy dinh.

Thoi gian thuc hién mot dot chao mua cong khai téi thiéu 1a 30 ngay giao dich va toi
da 1 60 ngay giao dich ké tir ngay bat dau nhan dang ky ban, dang ky hoan doi dugc
xac dinh trong Ban thdng b&o chao mua cong khai.

Béo c4o két qua chao mua

Noi dung cong bé: Két qua chao mua cong khai.

Déi twong cong bd: TH chirc, ca nhan thuc hién chao mua céng khai.

Mau biéu cong bd: Phu luc s6 25 ban hanh kém theo Thong tu s6 118.

Céch thuc cong bé:

o BAo c4o bang van ban cho UBCKNN.

o Guri qua hé théng cong bé théng tin cia UBCKNN va phuong tién cong bd thdng
tin khac theo Quy ché cua SGDCK.

o Cong bé trén website cua to chirc chao mua céng khai (néu c6), dai ly chao mua
cong khai.

Thai han cdng bd: trong thdi han 05 ngay ké tir ngay két thuc dot chao mua cong

khai.

Piéu 17. Cong bd théng tin tw nguyén

1.

Trong nhiing truong hop can thiét, nham muc dich tang tinh minh bach vé théng tin cua

Cong ty trén thi trudng, Cong ty co thé thuc hién cong bé mot sé thong tin can thiét
ngoai nhirng thdng tin bat budc theo quy dinh hién hanh.

Céc thong tin cong bd ty nguyén bao gom:



Céc thong tin thé hién dugc du béo vé két qua kinh doanh, gi4 tri tai san caa doanh
nghiép.

Béo c&o phan tich vé tinh hinh thyc té va cac su kién phéat sinh xay ra trong Cong ty va
tac dong cua no dén két qua kinh doanh nham muc dich giup nha dau tu c6 thé cd céi
nhin r& hon vé hiéu qua kinh doanh cua Cong ty.

Théng tin vé chinh sach tai chinh, ciu tric vén.
Théng tin vé cac chinh sach dbi vai b dong.

Thong tin vé ké hoach dau tu va kinh doanh.



CHUONG IV. QUY TRINH CONG BO VA LUU TRU THONG TIN CUA CONG TY
Piéu 18. So' dd quy trinh cong bé thong tin

QUY TRINH CONG BO THONG TIN

LUU PO TRACH NHIEM

‘ Bit dau ’ Céc phong ban

A

Bude 1

Ho so, bao céo can cong

bb thong tin B9 phin CBTT

Budc 2

Khong duyét,

Ky duyét B) phan CBTT

Budc 3

Ky duyét’

Cong bb thong tin B¢ phan CBTT

A
Két thac B{ phan CBTT/IT ciia
SSC, HNX

DIEN GIAI QUY TRINH

Budc 4

Budc 5

Buwéc 1: Chudn bi thong tin

Khi phat sinh céc théng tin phai céng bd theo quy dinh hoic c6 sy chi dao cua lanh dao Cong
ty vé viéc cong bd céc thong tin tu nguyén, cac bo phan lién quan phai lap tac bao céo, cong
bé theo ndi dung quy dinh tai Chuwong I Quy ché nay va cung cap cho nhan vién cong b
théng tin.

Buwoc 2: Xar ly thong tin

Nhan vién cong b thdng tin tién hanh kiém tra tinh chinh x&c, phu hop ctua ndi dung bao céo,
cong b, ddi chiéu bao céo vai cac quy dinh hién hanh vé cong b thong tin; chinh stra hoic
lap méi bao cdo, cong b thong tin theo quy dinh.

Buwéc 3: Trinh cdp c6 tham quyén ky duyét



Nhan vién cong bé thong tin trinh Tong Giam ddc ky va dong dau béo céo, cong bé trudce khi
thuc hién céng bd. Trong truong hop Tong Giam déc vang, nhan vién cong b théng tin trinh
lanh dao c6 tham quyén ky va dong dau dé thuc hién cong b thdng tin.

Buéc 4: Bao céo va cong bé
Nguoi cdng bd théng tin thuc hién guai thdng tin can cong bd dén cac ddi tugng can thiét.

Nguoi ¢6 trach nhiém cong bd thdng tin, tra 16i phong van va cac hinh thirc cung cap thong

tin khac lién quan dén hoat d6ng san xuat kinh doanh tai Céng ty C6 phan Cép thoat nuéc

Lam Dong 1a Chu tich HPQT, Tong Giam dbc. Nhig trudng hop khac thi can c6 sy chap

thuan bang van ban caa Chu tich HPQT hoic Tong Giam doc Cong ty sau khi noi dung théng

tin cung cap da duoc duyét bai Chu tich HPQT, hoic Tong Giam ddc Cong ty.

Buwoc 5: Bdo qudn va lwu triv thong tin

Thong tin sau khi da duoc thuc hién béo cdo va cong b sé dugc luu trit d&é phuc vy tham

khao, tra ctru va doi chiéu khi can thiét cua nha dau tu.

= Céc thdng tin cdng bd dinh ky phai dugc luu giit dudi dang van ban (néu c6) va dir liu
dién tir t6i thiéu 10 ndm. Cac thong tin ndy phai dugc luu giir trén website Cong ty tdi
thiéu 05 nam.

= Céc thdng tin cdng b bat thuong hoidc theo yéu cau phai luu giit trén website Cong ty
toi thiéu 05 nam.

Piéu 19. Tam hodn cong bé théng tin

1.  Bao luu chua cong b thdng tin
Trong trudng hop can thiét phai bao Iuu chua cong bd thdng tin, nhan vién céng bd
thong tin thuc hién cong vin trinh Tong Giam dbc ky dé nghi bao luu chua cong bd
thdng tin guri UBCKNN, SGDCK xem xét, chap thuan.

2. Tam hodn c6ng bd théng tin
Truong hop viéc cong bé thong tin khdng thé thuc hién dung thoi han vi nhiing ly do
bat kha khang (thién tai, hoa hoan,...), Cong ty/cac d6i trong cong bd thong tin phai béo
ca0 UBCKNN, SGDCK Vé viéc tam hodn cong bé thong tin, ddng thai cong b vé viec
tam hodn cong bd thang tin.
Ngay sau khi da khac phuc duoc tinh trang bat kha khang, Cong ty/ddi twong céng bd
thong tin co trach nhiém cong bé day du cac thong tin ma trude d6 chua cong bd theo
quy dinh phap luat.



Viéc tam hodn cong bé thong tin dugc UBCKNN chap thuan bang van ban phai dugc
cong bé trén phuong tién cong bd thdng tin cua Cong ty, UBCKNN va SGDCK, trong
d6 néu 16 1y do ctia viéc tam hodn cong bé thong tin.

CHUONG V. TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 20. Khen thwéng, ky luat
1.  Khen thudng

Cac tap thé, ca nhan c6 lién quan thuc hién tét cong tac quan ly, céng b thong tin s&
dugce Cong ty xét khen thuong theo quy ché khen thuéng cua Cong ty.

2. Ky luat
Cac tap thé, ca nhan c6 lién quan khong tuan thi ding Quy ché, Quy trinh cong bé thong
tin, cong bé thdng tin sai sy that gay anh hudng xau dén hoat dong san xuat kinh doanh
va uy tin cua Cong ty s¢€ bi ky luat theo cac quy dinh hién hanh caa Céng ty va chiu trach
nhiém trudce phép luat.

Piéu 21. Hiéu luc thi hanh

1. Quy ché nay ¢ hiéu hyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac d6i trong cong b thong tin co lién
quan cd trach nhiém thyc hién theo quy ché nay.

2. Céc ddi twong thuoc pham vi diéu chinh va 4p dung Quy ché nay c6 trach nhiém thuc
hién Quy ché nay.

TP. Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndm 2022
T/M. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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	3. Ngôn ngữ thông tin công bố trên thị trường chứng khoán là tiếng Việt.
	4. Việc công bố thông tin phải được thực hiện đồng thời với việc báo cáo UBCKNN, SGDCK về nội dung thông tin công bố.
	5. Việc công bố thông tin phải được thực hiện đồng thời trên các phương tiện thông tin đại chúng.

	Điều 5. Người thực hiện công bố thông tin
	1. Người thực hiện công bố thông tin là người đại diện theo pháp luật của Công ty. Trường hợp người đại diện theo pháp luật của Công ty không trực tiếp công bố thông tin thì có thể ủy quyền cho 01 cá nhân khác thực hiện. Người đại diện theo pháp luật ...
	2. Công ty phải phải báo cáo, báo cáo lại thông tin về người thực hiện công bố thông tin cho UBCKNN và SGDCK trong thời hạn 24 giờ kể từ khi việc chỉ định, ủy quyền hoặc thay đổi người thực hiện công bố thông tin có hiệu lực. Nội dung thông tin báo cá...
	3. Người thực hiện công bố thông tin có thể là nhân viên của Công ty hoặc là nhân viên của tổ chức được Công ty ký hợp đồng thuê làm dịch vụ Quan hệ nhà đầu tư.

	Điều 6. Hình thức công bố thông tin
	1. Các tài liệu, báo cáo công bố thông tin gửi cho UBCKNN, SGDCK được thể hiện dưới hình thức văn bản và dữ liệu điện tử theo hướng dẫn của UBCKNN, SGDCK, cụ thể:
	2. Trên trang thông tin điện tử của Công ty phải có chuyên mục riêng về quan hệ cổ đông (nhà đầu tư), trong đó phải công bố Điều lệ Công ty, Quy chế công bố thông tin, Quy chế nội bộ về quản trị công ty, Quy chế hoạt động Hội đồng quản trị, Ban kiểm s...
	3. Địa chỉ trang thông tin điện tử và mọi thông tin thay đổi về địa chỉ này phải được công khai và được báo cáo tới UBCKNN, SGDCK trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày hoàn tất việc lập trang hoặc ngày thay đổi địa chỉ trang thông tin điện tử.

	Điều 7. Phương tiện công bố thông tin

	CHƯƠNG II. NỘI DUNG CÔNG BỐ THÔNG TIN CỦA CÔNG TY
	Điều 8. Công bố thông tin định kỳ
	1. Các thông tin phải công bố định kỳ
	2. Báo cáo quý khi Công ty đáp ứng điều kiện trở thành công ty đại chúng quy mô lớn hoặc công ty niêm yết theo quy định pháp luật về công bố thông tin
	a. Báo cáo tài chính quý
	b. Giải trình báo cáo tài chính quý (nếu có)

	3. Báo cáo bán niên khi Công ty đáp ứng điều kiện trở thành công ty đại chúng quy mô lớn hoặc công ty niêm yết theo quy định pháp luật về công bố thông tin
	a. Báo cáo tài chính bán niên
	b. Giải trình báo cáo tài chính (nếu có)

	4. Báo cáo tình hình quản trị Công ty
	5. Báo cáo danh sách cổ đông cổ đông lớn tại thời điểm 6 tháng đầu năm và 6 tháng cuối năm dương lịch
	6. Báo cáo năm
	a. Báo cáo tài chính năm
	b. Giải trình báo cáo tài chính (nếu có)

	7. Báo cáo thường niên
	8. Họp Đại hội đồng cổ đông thường niên

	Điều 9. Công bố thông tin bất thường
	1. Các trường hợp công bố thông tin trong thời hạn 24 giờ
	a. Quy định chung
	b. Các trường hợp đặc biệt

	2. Công bố thông tin về Đại hội đồng cổ đông bất thường hoặc thông qua Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông dưới hình thức lấy ý kiến cổ đông bằng văn bản
	Việc công bố thông tin về ĐHĐCĐ bất thường thực hiện theo quy định như công bố thông tin về ĐHĐCĐ thường niên.
	Trường hợp lấy ý kiến cổ đông bằng văn bản, tối thiểu 10 ngày trước thời hạn phải gửi lại phiếu lấy ý kiến nếu Điều lệ Công ty không quy định thời hạn khác dài hơn, Công ty phải công bố trên website của Công ty, đồng thời gửi cho tất cả cổ đông phiếu ...
	3. Công bố thông tin ngày đăng ký cuối cùng thực hiện quyền cho cổ đông hiện hữu
	4. Công bố thông tin về ý kiến kiểm toán, kết luận soát xét, kết quả điều chỉnh hồi tố báo cáo tài chính
	5. Công bố thông tin trong các trường hợp đặc biệt khác

	Điều 10. Công bố thông tin theo yêu cầu

	CHƯƠNG III: CÁC TRƯỜNG HỢP CÔNG BỐ THÔNG TIN KHÁC
	Điều 11. Công bố thông tin về giao dịch cổ phiếu quỹ
	1. Mua lại cổ phiếu của chính mình
	2. Bán cổ phiếu quỹ
	3. Báo cáo kết quả mua lại cổ phiếu của chính mình
	4. Báo cáo kết quả bán cổ phiếu quỹ
	5. Thay đổi việc mua lại cổ phiếu

	Điều 12: Công bố thông tin về tỷ lệ sở hữu nước ngoài
	Điều 13. Công bố thông tin về hoạt động chào bán, phát hành, niêm yết, đăng ký giao dịch và báo cáo sử dụng vốn
	1. Phát hành cổ phiếu để trả cổ tức, phát hành cổ phiếu để tăng vốn cổ phần từ nguồn vốn chủ sở hữu và phát hành cổ phiếu theo chương trình lựa chọn cho người lao động trong Công ty
	a. Đăng ký phát hành
	b. Công bố thông tin phát hành
	c. Báo cáo kết quả phát hành

	2. Công bố thông tin chào bán chứng khoán ra công chúng
	a. Công bố thông tin về chào bán
	b. Báo cáo kết quả chào bán

	3. Công bố thông tin chào bán cổ phiếu riêng lẻ
	4. Báo cáo và công bố thông tin về việc sử dụng vốn, số tiền thu được từ đợt chào bán, đợt phát hành
	a. Báo cáo về việc sử dụng vốn, số tiền thu được từ đợt chào bán, đợt phát hành để thực hiện dự án
	b. Báo cáo thay đổi phương án sử dụng vốn, số tiền thu được từ đợt chào bán, đợt phát hành

	5. Công bố thông tin về hoạt động niêm yết, đăng ký giao dịch

	Điều 14. Công bố thông tin về giao dịch của người nội bộ và người có liên quan của người nội bộ
	1. Thực hiện giao dịch
	2. Kết quả giao dịch

	Điều 15. Công bố thông tin về giao dịch của cổ đông lớn
	1. Trở thành cổ đông lớn/không còn là cổ đông lớn
	2. Thay đổi tỷ lệ sở hữu của cổ đông lớn

	Điều 16. Công bố thông tin về giao dịch chào mua công khai
	1. Đăng ký chào mua
	2. Đánh giá của HĐQT về đề nghị chào mua công khai
	3. Công bố thông tin chào mua
	4. Báo cáo kết quả chào mua

	Điều 17. Công bố thông tin tự nguyện
	1. Trong những trường hợp cần thiết, nhằm mục đích tăng tính minh bạch về thông tin của Công ty trên thị trường, Công ty có thể thực hiện công bố một số thông tin cần thiết ngoài những thông tin bắt buộc theo quy định hiện hành.
	2. Các thông tin công bố tự nguyện bao gồm:


	CHƯƠNG IV. QUY TRÌNH CÔNG BỐ VÀ LƯU TRỮ THÔNG TIN CỦA CÔNG TY
	Điều 18. Sơ đồ quy trình công bố thông tin
	Điều 19. Tạm hoãn công bố thông tin
	1. Bảo lưu chưa công bố thông tin
	2. Tạm hoãn công bố thông tin

	Điều 20. Khen thưởng, kỷ luật
	1. Khen thưởng
	2. Kỷ luật

	Điều 21. Hiệu lực thi hành
	1. Quy chế này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. Các đối tượng công bố thông tin có liên quan có trách nhiệm thực hiện theo quy chế này.
	2. Các đối tượng thuộc phạm vi điều chỉnh và áp dụng Quy chế này có trách nhiệm thực hiện Quy chế này.



