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Luat t6 tung hanh chinh; (Ky tén, ghi ré ho tén, déng dau)

- Luu ho so vu an.

Huong dén sir dung méu s 54-HC:




(1) O thir nhat ghi s6, 6 thir hai ghi ndm ra quyét dinh (vi du: S6 10/2017/HC-
GDT).

(2) Ghi ngay, thang, nim ra quyét dinh giam ddc tham.

(3) (7) Ghi trich yéu vu an (vi du: “V& khiéu kién quyét dinh thu hoi dat”).

(4) Ghi ho, tén cac thanh vién Hoi dong xét xir giam déc tham. Trudng hop Hoi
dong xét xir giam ddc tham 1a toan thé Hoi ddng Tham phan Toa an nhan dan tdi cao
thi ghi ho tén, chirc danh cta Chu toa phién toa va sb luong thanh vién tham gia xét
XU.

(5) Ghi ho tén ctia Thu ky phién toa va ghi rd 1a Thu ky Toa 4n hodc Tham tra
vién.

(6) Trudng hop vu an duge xét xtr va két thuc trong mot ngay thi bo hai chir
“Trong cac” (vi du: Ngay 15 thémg 7 nam 2017). Trudong hop vu an dugce xét xur trong
hai ngay thi ghi “Trong cac ngay” (vi du: Trong cac ngay 02, 03 thang 3 nam 2017);
néu tir ba ngay trd 1én ma lién nhau thi ghi: “Tur ngay dén ngay” (vi du: Tlr ngay 06
dén ngay 10 thang 3 nam 2017); néu tir ba ngay trd 1én ma khong lidn nhau thi ghi
trong cac ngdy (vi du: Trong cc ngay 07, 08 va ngay 15 thang 3 nim 2017); néu khac
thang ma lién nhau thi ghi tir ngay... thang... dén ngay... thang... (vi du: Tir ngay 31
thang 05 dén ngay 02 thang 6 nam 2017); néu khong lién nhau thi ghi cac ngdy cua ting
thang (Vi du: Trong cac ngay 30, 31 thang 3 va cac ngay 04, 05 thang 4 nam 2017).

(8) Ngu’oi khot kién la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi cu tra. Néu nguoi khai
kién 1a nguoi chua thanh nién thi sau ho tén can ghi thém ngay, thang, nam sinh.
Truong hop nguoi khoi kién la co quan, t6 chirc thi ghi tén co quan, t6 chirc va dia chi
clia co quan, to chirc do.

(9) Chi ghi khi co ngu:(‘yi dai dién hop phap cia nguoi khéi kién va ghi ho tén,
dia chi cu trl; ghi rd la nguoi dai dién theo phap luat hay 1a nguoi dai dién theo uy
quyén ciia ngudi khoi kién; néu 1a ngu:m dai dién theo phap luat thi can ghi chu trong
ngodc don quan hé gilta nguoi do voi nguoi khoi kién; néu la nguoi dai dién theo uy
quyén thi can ghi chi trong ngodc don: “dugc uy quyén theo vin ban vy quyen ngay...
thang... ndm...”. Trudng hop ngudi dai dién theo phap luat ctia co quan, to chuc thi ghi
ho tén, chl'Ic vu cua nguoi do.

(10) Chi ghi khi c6 nguoi bao vé quyén va loi ich hop phap ctia ngudi khoi kién.
Ghi ho tén, dia chi cu tra (néu la Luat su thi ghi 1a Ludt su thudc Poan luat su nao);
néu c6 nhidu nguoi khoi kién thi ghi cu thé bao vé quyén va loi ich hop phap cho
nguoi khoi kién nao.

(11) Néu nguoi bi kién 1a ngudi co tham quyén thi ghi chitc danh ctia nguoi bi
kién (vi du: Chu tich Uy ban nhan dan tinh A); néu la co quan, td chuc, thi ghi tén, dia
chi tru so clia co quan, to chirc do.

(12) va (15) Ghi tuong ty nhu huéng dan tai diém (9).

(13) va (16) Ghi tuong ty nhu huéng dan tai diém (10).

(14) Ghi tuong ty nhu huéng dan tai diém (8).

(17) Trong phan nay ghi tom tat ndi dung vu an, quyét dinh cta ban an, quyét dinh
da co hiéu luc phap luat bi khang nghi, quyét dinh khang nghi, 1y do khang nghi.

(18) Ghi nhén dinh cua Hoi dong xét xir giam déc tham, trong d6 phai phan tich
quan diém vé viéc giai quyét vu 4n va nhitng cin ct dé chip nhan hodc khong chap
nhan khang nghi; can c6 lap luan dé 1am rd quy dinh cua phap ludt con c6 cach hiéu
khéc nhau: phan tich, giai thich cac Van dé, su kién phap 1y va chi ra nguyén nhan,
duong 16i xir 1y, quy pham phap luat can ap dung (néu co).

Trong phan nay, cac doan van dugc danh s thi ty trong dau [ ].



(19) Tuy ting truong hop ma ghi 16 diém, khoan cta Luét td tung hanh chinh,
vin ban quy pham phéap luat khac ma Hoi dong xét xir giam ddc tham cin ctr dé ra
quyét dinh.

(20) Tuy ting trudng hop ma Hoi dong xét xir giam ddc tham quyét dinh theo
quy dinh tir Diéu 272 d&én Piéu 276 cua Luat td tung hanh chinh.

(21) Chanh an chu toa phién toa giam dbc tham thi ghi “CHANH AN”, néu Pho
Chénh 4n dugc Chanh én {y nhiém chu toa phién toa thi ghi “PHO CHANH AN —
CHU TQA PHIEN TOA”; néu Tham phéan chu toa thi ghi “THAM PHAN — CHU
TOA PHIEN TOA”.



