HOQI PONG THAM PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN TOI CAO Poc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: 04/2018/NQ-HD TP Ha Ngi, ngay 09 thang 08 nam 2018

NGHI QUYET

BAN HANH MOT SO BIEU MAU TRONG GIAI QUYET VIEC DAN SU

HOI PONG THAM PHAN TOA AN NHAN DAN TOI CAO

Can cit Ludt T6 chire Toa dn nhan déan ngdy 24 thang 11 nam 2014;

Pé dap dung diing va thong nhdt biéu mau trong gidi quyét viéc dan su;

Sau khi c6 y kién ciia Vién truong Vién kiém sat nhan dan t6i cao va B truong Bé Tu phap,
QUYET NGHI:

Pi¢u 1. Ban hanh biéu miu trong giai quyét viéc dan sy

Ban hanh 33 biéu mau theo Danh muc kém theo Nghi quyét nay.

Diéu 2. Hiéu lyc thi hanh

1. Nghi quyét nay da dugc Hoi dong Tham phan Toa an nhéan dan ti cao thong qua ngay 09 thang 8 nim 2018 va cd
hi€u luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 10 ndm 2018.

2. Bii bo cac biéu mau s6 92, 93 ban hanh kém theo Nghi quyét so 01/2017/NQ-HDTP ngay 13 thang 01 nam 2017
ctia Hoi dong Tham phan Toa an nhan dan ti cao ban hanh mét s6 biéu mau trong td tung déan su.

3. Céc biéu mau ban hanh kém theo Nghi quyét nay duoc str dung trong qua trinh xem xét thy 1y, giai quyét viéc dan
su tai Toa an nhan dan.

4. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuéng mic, dé nghi phan 4nh cho Tda 4n nhan dan tbi cao (théng qua Vu Phap
ché va Quan 1y khoa hoc) dé hudng dan bo sung kip thoi.

TM. HQI PONG THAM PHAN
Noi nhdn: CHANH AN

- Uy ban Thucmg vu Qudc hoi;

- Uy ban Phép ludt cua Quoc hoi;

- Uy ban Tu phap ctia Qudc hoi;

- Ban Chi dao CCTPTU;

- Ban N¢i chinh Trung wong;

- Van phong Chu tich nudc; Nguyén Hoa Binh
- Van phong Chinh phu (02 ban);

- Vién kiém sat nhan dan t6i cao;

- Bo Tu phap;

- Cac TAND va TAQS;



- Cac Thim phan TANDTC;

- Céc don vi thugc TANDTC;

- Céng TTDT TANDTC (dé dang tai);
- Luu: VT, Vu PC&QLKH (TANDTC).

DANH MUC

33 BIEU MAU TRONG GIAI QUYET VIEC DAN SU

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HPTP ngay 09 thing 8 ndm 2018 ciia Hi dong Thim phdn Toa dn

nhan dan toi cao)

Mau sb 01-VDS

Don yéu cau giai quyét viéc dan sur

Mau s6 02-VDS

Pon rit yéu cau gidi quyet viéc dan sy

Mau s6 03-VDS

Gidy xac nhan da nhan don yéu cau giai quyéet viéc dan sy

Mau s6 04-VDS

Thong bao stra doi, bo sung don yéu cau giadi quyet viéc dan sy

MAu s6 05-VDS

Thong bao ndp tién tam tng 18 phi yéu cdu giai quyét viéc dan su

Mau s6 06-VDS

Thong bao tra lai don yéu cau giai quyét vide dan su

MAu s6 07-VDS

Quyét dinh giai quyét khiéu nai, kién nghi viéc tra lai don yéu cau giai quyét viéc dan sy
danh cho Tham phan)

MAu s6 08-VDS

Quyét dinh giai quyét khiéu nai, kién nghi viéc tra lai don yéu cau giai quyét viéc dan su
danh cho Chéanh an)

MAu s6 09-VDS

Thong bao thu 1y viée dan su

Mau sé 10-VDS

Quyét dinh phan cong ngudi tién hanh t6 tung

Mau sb 11-VDS

Thong béo bd sung tai liéu, chimg cir

Mau sb 12-VDS

Quyét dinh yéu ciu cung cap tai liéu, ching cir

Mau s6 13-VDS

Gidy tri¢u tap nguoi lam chimg

Mau sb 14-VDS

Quyét dinh trung cau giam dinh

Mau s6 15-VDS

Quyét dinh m¢& phién hop so thdm giai quyét viéc dan su

Mau s6 16-VDS

Quyét dinh hodn phién hop so tham giai quyét viéc dan su

Mau s6 17-VDS

Quyét dinh thay doi ngudi tién hanh t6 tung giai quyét viéc dan su (danh cho Chanh 4n)

Mau s 18-VDS

Quyét dinh thay doi nguoi tién hanh t6 tung giai quyét viéc dan sy (danh cho Hoi dong giai
quyet viéc dan su)

Mau sb 19-VDS

Quyét dinh dinh chi viéc xét don yéu cau giai quyét viéc dan su

Mau sb 20-VDS

Quyét dinh dinh chi giai quyét so thim viéc dan su

Mau sb 21-VDS

Bién ban phién hop so tham giai quyét viéc dan sy

Mau s 22-VDS

Quyét dinh so thim giai quyét viéc dan sy

Mau s6 23-VDS

Quyét dinh md phién hop phiic thim giai quyét viéc dan sy

Mau sb 24-VDS

Quyét dinh hoéin phién hop phiic thim giai quyét viéc dan su




Mau s6 25-VDS  [Bién ban phién hop phiic thim giai quyét viéc dan su

Mau s6 26-YDS  |Quyét dinh dinh chi giai quyét phic tham viéc dan su

Mau s6 27-VDS  [Quyét dinh phuic tham giai quyét viéc dan su

Mau 56 28-VDS  [Quyét dinh thong bao tim kiém nguoi ving mit tai noi cu tra

Mau s6 29-VDS  [Quyét dinh thong bao tim kiém nguoi bi yéu ciu tuyén bd mét tich

Mau s6 30-VDS  [Quyét dinh thong bao tim kiém nguoi bi yéu ciu tuyén bd 1a da chét

Mau s6 31-VDS Quyét dinh c6ng nhan thuén tinh ly hon va sy thoa thuan cia cac duong sy

Mau s6 32-VDS  [Quyét dinh cong nhan két qua hoa giai thanh ngoai Toa 4n

Mau s6 33-YDS  [Quyét dinh khong cong nhan két qua hoa giai thanh ngoai Tda 4n

Mu 56 01-VDS (Ban hanh kém theo Nghj quyét so 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hi dong

Théam phén Toa dn nhén dan t6i cao)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

_ DPONYEU CAU
GIAI QUYET VIEC DAN SU

(V0% eeeeeeerererererererereses s s s s )b

Kinh giri: Toa 4&nnhan dan..................... @
Ngudi yéu cau giai quyét viee dan su:® ..o
DA ChII® Lottt
S6 dién thoai (NéU CO): ....oveeeeee e, 2 Fax (08U CO)unvneieeeeeeeeeeeeee e,
Dia chi thir Gi&n t (NEU CO): wevvurverireiieieiiesecieses sttt es s
Téi (chiing t61) xin trinh bay véi Toa 4n nhan dan®) ...,
viéc nhu sau:
- Nhitng van dé yéu cau Toa an gidi quyEt:® .........cooovveicveeieeeeeeeeeeeeeee e

- Tén va dia chi cua nhitng ngudi ¢6 lién quan dén nhitng van dé yéu cau Toa an giai quyét:®



10)

T6i (chung t6i) cam két nhitng 11 khai trong don 1a ding sy that.

......... ,Ngay.... thang.... nam.......

NGUOI YEU CAU®?

Huong din sir dung méu sé 01-VDS:

(1) Ghi loai viée dan sy ma nguoi yéu cau yéu cau Toa an giai Quyét theo quy dinh cta BO luat T tung dan sy (vi
du: Yéu cau tuyén bd mot nguoi mét tich; yéu cau huy viéc két hon trai phap lut; yéu ciu hiy bo nghi quyét cua
Dai hoi ddng c¢d dong; yéu cau tuyén bd hop ddng lao dong vo hiéu;...).

(2) va (5) Ghi tén Tda 4n c6 thim quyén giai quyét viéc dan su; néu 1a Toa an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh
phé thudc tinh thi ghi 18 tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
wong nao (vi du: Toa an nhan dén huyén Thuong Tin, thanh phd Ha Noi); néu 1a Toa an nhan dén tinh, thanh phd
truc thudc trung wong thi ghi Tda 4n nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).

(3) Néu nguoi yéu cau la ca nhén thi ghi 18 ho tén, ngay thang nam sinh va so ching minh thu nhan dan/can cuge
cong dan/hd chiéu hodc gidy to tiy than khac cua nguoi do; néu 1a co quan, t6 chirc thi ghi tén co quan, t6 chirc va
ho tén cua nguoi dai dién hop phap cia co quan, t6 chirc do. Neu 1a ngudi dai dién theo phap luét thi sau ho tén ghi

- 1a nguoi dai dién theo phap luét ctia ngudi co quyén yéu cau” va ghi rd ho tén ctia ngudi c6 quyén yéu ciu; néu la
nguoi dai dién theo y quyén thi ghi - 1a ngudi dai dién theo tiy quyén ciia ngudi c6 quyén yéu cau theo vin ban uy
quyén duogc xéc lap ngay ......... ” va ghi rd ho tén cla nguoi co quyén yéu cau. Truong hop c¢6 nhiéu nguoi cing
lam don yéu cau thi danh s6 thi tw 1, 2, 3,... va ghi day du cac thong tin cia timg nguoi.

(4) Néu ngudi yéu cau la ca nhan thi ghi day du dia chi noi cu trii, noi lam viéc (néu c6) ctia ngudi do tai thoi diém
lam don yéu cau (vi du: thon Binh An, x4 Phu Cudng, huyén My Bic, thanh phd Ha Noi); néu 14 co quan, t6 chire

thi ghi dia chi try s& cua co quan, to chtre d6 tai thoi diém lam don yéu cau (vi du: tru so tai s6 20 phd Ly Thuong

Kiét, quan Hoan Kiém, thanh phb Ha Noi).

(6) Ghi cu thé nhitng ndi dung ma ngudi yéu cau yéu cau Toa an giai quyét.

(7) Ghi 16 1y do, muyc dich, can ctr cia viéc yéu cau Toa an giai quyet viéc dan sy do.



(8) Ghi 13 ho ten, dia chi noi cu trl, noi lam viéc (néu c6) ctia nhitng ngudi ma ngudi yéu cau nhan thiy c6 lién
quan dén viéc giai quyét viéc dan sy do.

(9) Ghi nhitng théng tin khac ma ngudi yéu cau xét thdy can thiét cho viéc giai quyét yéu cau ctia minh.

(10) Ghi rd tén céc tai lidu, ching cir kém theo don yéu cau, 1a ban sao hay ban chinh, theo thur ty 1,2, 3,... (vi du:
1. Ban sao Gidy khai sinh ctia 6ng Nguyén Vin A; 2. Ban sao gidy ching nhan diang ky két hon ciia ong Tran Van B
va ba Pham Thi C;....).

(11) Ghi dia diém, thoi gian 1am don yéu cau (vi du: Ha Néi, ngay 08 thang 12 nam 2018; Hung Yén, ngay 18 thang
02 nam 2019).

(12) Néu ngudi yéu cau la ca nhén thi phai co chit ky hodc diém chi cta ngudi do; néu 14 co quan, t6 chire thi ngudi
dai dién hop phap cua co quan, t6 «chure d6 phai ky tén, ghi rd ho tén, chirc vu ciia minh va dong dAu cua co quan, to
chtre d6. Truong hop ngudi yéu cau 1a doanh nghiép thi viéc sur dung con déu thyc hién theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép. Truong hop c6 nhiu ngudi ciing yéu cau thi ciing ky va ghi rd ho tén cua timg ngudi vao cubi don
yéu cau.

Mau s6 02-VDS (Ban hanh kém theo Nghj quyét so 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 théng 8 nam 2018 ciia Hoi dong
Tham phan Tda an nhan dan toi cao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON RUT YEU CAU

GIAI QUYET VIEC DAN SU

(VP2 eiiiiiiiiiiieniiinncnnnnanns ) (1)

Kinh gtri: Toa &nnhandan ........................ @
NEUOT 10t G0N YU CAU) ..o
DA ChII® Lottt
S6 dién thoai (Néu cO): «..vveevveeeeieeeiiieeee, 3 FaX (N8U COY:urrrnrrrreeeeiereseeveeessees s,
Dia chi thir G180 t (NEU CO): wervvreverereieeceeeeesseceesee st eesss s es e
Ngay ....thang ....nam ....., ti (chdng tdi) c6 don yéu cau Toda 4n nhan dan giai quyét viéc dan sy®
N Y [0 T TR
Vi vdly, toi (ching t0i) xin rit toan bd (mdt phan)™ ................ don yéu cau ngay .... thang..... ndm.......... , dé

nghi Toa an xem xét, giai quyét theo quy dinh cua phap luat.



......... , Ngay.... thang.... nam

NGUOI RUT PON YEU CAU®

Huwong din sir dung méu sé 02-VDS:

(1) va (5) Ghi loai viéc dan su ma nguoi rat don yéu cau da yéu cau Toa 4n giai quyét theo quy dinh cua B9 luét T
tung dan sy (vi du: “Yéu cdu tuyén bd mot ngudi mat tich™; “Yéu cau huy bo nghi quyét cua Dai hoi dong cd dong™;
“Yéu cau tuyén bd hop dong lao dong vo hidu™).

(2) Néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh ph6 thugc tinh thi ghi 13 tén Tda 4n nhan dan huyén, quan, thi
x4, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong nao (vi du: Toa 4n nhan dan huyén Thuong Tin, thanh
phé Ha Noi); néu 1a Toa 4n nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan tinh (thanh phd)
d6 (vi du: Toa an nhan dan tinh Ha Nam).

(3) Néu nguoi riit don yéu cau 1a ca nhén thi ghi 1 ho tén, ngay thang nam sinh va s6 chimg minh thur nhan dan/can
cude cong dan/ho chiéu hodc gidy to tily than khac cia ngudi do; néu 1a co quan, t6 chirc thi ghi tén co quan, to
chtrc va ho tén ctia nguoi dai dién hop phap cua co quan, to chuc do. Neu 1a nguoi dai dién theo phap luat thi sau ho
tén ghi “- la nguoi dai dién theo phap luat cua nguoi co quyén yéu cau” va ghi 16 ho tén ciia ngudi co quyén yéu
cau; néu 1a ngudi dai dién theo uy quyén th1 ghi “- 12 nguoi dai dién theo ty quyén cta ngudi co quyén yéu cau theo
van ban uy quyen dugc xac 1ap ngay........ > va ghi rd ho tén ciia ngudi c6 quyén yéu cau. Trudng hop ¢ nhiéu
nguoi cung rat don yéu cau thi danh sb thu tu 1, 2, 3,... va ghi ddy du cac thong tin cta timg ngudi.

(4) Néu ngudi rat don yéu cau la ca nhan thi ghi ddy du dia chi noi cu tr(, noi lam viéc (néu c0) cua nguoi do tai
thot diém rat don yéu cau (vi dy: thén Binh An, xa Phi Cuong, huyén My Dirc, thanh phd Ha Noi); néu la co quan,
t6 chirc thi ghi dia chi try so ctia co quan, t6 chirc d6 tai thoi diém rat don yéu cau (vi du: tru so tai s 20 phd Ly
Thuong Kiét, quan Hoan Kiém, thanh phd Ha Noi).

(6) Ghi cu thé 1y do xin riit don yéu cau (vi du: ngudi bi yéu cau tuyén bb mat tich d trg ve,.....).
(7) Trudng hop nguoi rat don yéu cau rat mot phan yéu cau thi ghi rd ndi dung phan yéu cau rat don.

(8) Néu nguoi rat don yéu cau la ca nhén thi phai c6 chit ky hodc diém chi ciia nguoi d6; néu 1a co quan, t6 chirc thi
nguoi dai dién hop phap cua co quan, t6 chirc phai ky tén, ghi rd ho tén, chtrc vu va déng diu cua co quan, to chirc
do. Truong hop ngudi rit don yéu cau 1a doanh nghiép thi viée sir dung con dau thyc hién theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép. Trudng hop c¢6 nhidu ngudi cling rat yéu cau thi cing ky va ghi 15 ho tén cua timg ngudi vao cudi
don.

Mu 56 03-VDS (Ban hanh hém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thang 8 nam 2018 ciia Hpi dong
Tham phan Toa dn nhan dan toi cao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: .......JGXN-TA , Ngay ..... thang .... nam



GIAY XAC NHAN
PA NHAN PON YEU CAU GIAI QUYET VIEC DAN SU

KAND G 1ot

DA ChIIB) Lottt ettt
Nogay ...... thang ....... nam........ ,Toadnnhandan...................... nhan dugc don yéu cau cia®. de
ngay ...... thang ...... nam......... nodp truc tiép/do dich vu buu chinh chuyén dén/bang phwong thirc giri truc tuyén,

yéu cau Toa an giai quyét® ........ccooovvvvrivecreinnne,

Toaannhandan..................o.oeeeene. s& tién hanh xem xét don yéu ciu theo quy dinh ciia phap luat t6 tung dan
su.
NGUOI NHAN PONO
Noi nhdn: (Ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)
- Nhu kinh giri;©®

- Luu: VT, ho so viéc dan su.

Huwéng dén siz dung mau sé 03-VDS:

(1) Ghi tén Toa an nhan don yéu cu giai quyét viéc dan su; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phé
thugc tinh thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phé tryc thugc trung wong
nao (vi du: Toa 4n nhan dan huyén Thuong Tin, thinh phd Ha Noi); néu 1a Toa an nhan dén tinh, thanh phd truc
thudc trung uong thi ghi Toa an nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa an nhan dan tinh Ha Nam).

2)va(3) Neu ngudi nop don yéu cau 1 ca nhan thi ghi rd ho tén va dia chi noi cu trl, noi lam viée (neu cd) cua
ngudi d6; néu 1a co quan, t6 chirc thi ghi tén, dia chi tru s& cua co quan, to chtrc d6 (ghi theo don yéu cau). Neu gul
nguoi dai dién theo phap luat thl sau ho tén ghi "- 1a nguoi dai dién theo phap luét cua ngum ¢6 quyén yéu cau”

ghi 13 ho tén cua nguoi co quyen yéu cau; néu gii ngudi dai dién theo uy quyén thi ghl - la nguoi dai dién theo uy
quyén clia nguoi co quyén yéu cau theo vin ban iy quyén duoc xac 1ap ngay............. ’ va ghi 16 ho tén clia nguoi
¢6 quyén yéu cau.

(4) Néu 1a ca nhan thi ghi 6ng/ba ma khong ghi ho tén; néu 1a co quan, t6 chtre thi ghi tén ciia co quan, to chirc d6.

(5) Ghi loai viéc dan su (vi du: “tuyén bd mot nguoi 1a da chét”; “huy boé nghi quyét cuia Hoi ddng thanh vién theo

quy dinh ctia phap luat vé doanh nghiép”; “tuyén b thoa udc lao dong tap thé vo hicu™).

(6) Truong hop don yéu cau giri qua Cong thong tin dién tir ciia Toa an thi ghi dia chi thu dién tir da dang ky cua
ngudi yéu cau.

(7) Cong chirc thudc b phan hanh chinh-tu phap ctia Toa an nhan don ky, ghi rd ho tén va déng dau treo ctia Toa
an.



Mau s6 04-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét sé 04/2018/NQ- -HDTP ngay 09 thang 8 nam 2018 cua Hoi dong
Tham phdan Toa én nhdn dan t6i cao)

TOA AN NHAN DAN.......... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ........ /TB-TA ,NQAY ..... thang .... nam

THONG BAO

SUA POI, BO SUNG PON YEU CAU GIAI QUYET VIEC DAN SU

KAND G P) ottt

DA ChE®) Lottt b bbbt

Ngay .....thang ...... nam ........... , Toaannhandan............... da nhén dugc don yéu cau giai quyé'ﬂt viéc dan sy
déngay...... thang........ nam........... cua® ... .. e, ndp truc tiép/do dich vu buu chinh chuyén dén/bing
phuong thirc gui tryc tuyen yéu cau Toa an giai quyet® ........

Sau khi xem xét don y8u cu, TOa 4n NhAN dAN.........cc.vveveersieereeeeseee e,

nhan thiy noi dung don chua dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 362 Bo luat T4 tung dan sy.

Cin ctr khoan 1 Piéu 193, khoan 2 Diéu 362, khoan 2 Piéu 363 Bo luat T tung dan su, Toa 4n nhan
dan.....cocoiiiiinnn. yeu cau® L. sira d6i, bd sung don yéu cau giai quyét viéc dan sy,

Trong thoi han 07 ngay, ke ttr ngay nhan duoc thong bao nay, neu(g) ................................. khong stra d6i, bd
sung don yéu ciu giai quyét viéc dan sy thi Toa an tra lai don yéu cu cing céc tai liéu, chimg ctr kém theo (néu co),
trir treong hop ¢ tré ngai khach quan hodc sy kién bat kha khang.

THAM PHAN
Noi nhdn: (Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)
- Nhu kinh gtri;
- Luu: VT, hd so viéc dan su.



Huwéng din sir dung méu sé 04-VDS:

(1) Ghi tén Tda 4an ra thong béo; néu la Tda 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong thi ghi ro tén Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thudc
trung wong nao (Vi du: Toa an nhan dan huyén Thuong Tin, thanh phé Ha Noi); néu 12 Toa 4n nhan dan tinh, thanh
phd tryc thude trung wong thi ghi Toa 4n nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).

(2)va(3) Néu ngudi yéu cdu 1a ca nhan thi ghi 15 ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viée (neu ¢0) cua nguoi do;
néu 1 co quan, t6 chirc thi ghi tén, dia chi tru s¢ cua co quan, to chire d6 (ghi theo don yéu cau). Neu gui nguoi dai
dién theo phap luét thi sau ho tén ghi "- 1a nguoi dai dién theo phap luat cua ngum ¢ quyén yéu cau” va ghi 1 ho
tén cua nguoi co quyen yéu cau; néu gui nguoi dai dién theo ty quyen thi ghi "- 1a nguoi dai dién theo uy quyén cua
ngudi co quyén yéu cau theo vin ban uy quyén duoc xac lap ngdy.....” va ghi rd ho tén clia ngudi co quyén yéu cau.

(4), (6) va (8) Néu 12 c4 nhan thi ghi 6ng/ba ma khong ghi ho tén; néu 14 co quan, té chirc, thi ghi tén cta co quan, t6
chure @o.

(5) Ghi loai viéc dan sy (vi du: “tuyén bd mot ngudi 1a da chét”; “hity bé nghi quyét ciia Dai hoi dong c6 dong”;
“tuyén bo hgp dong lao dong vo6 higu”).

(7) Ghi nhitng noi dung yéu cau sira d6i, bo sung.

Mau s6 05-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NO- -HDTP ngay 09 thang 8 nam 2018 cua Hoi dong
Théam phén Toa Gn nhén dén téi cao)

TOA AN NHAN DAN.......... 1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: ........ /TB-TA ,NQAYy ..... thang .... ndm

THONG BAO
NOQP TIEN TAM UNG LE PHI YEU CAU GIAI QUYET VIEC DAN SU
Kinh glri:@ ..o
DA CHII) oottt ettt ettt ettt ettt ettt eann

Sau khi xem xét don yéu cau giai quyét viéc dan swcua® ................. déngay .....thang.....nam .......... va cac
tai liéu, chirng ctr kém theo.

Cén ctr khodn 2 Diéu 146 va khoan 4 Diéu 363 Bo luat T4 tung dén su; khoan 5 Diéu 7, Diéu 17 va Diéu 36 Nghi
quyét so0 326/2016/UBTVQH14 ngay 30-12-2016 cta Uy ban Thuong vu Quoc hdi quy dinh vé mue thu, mién,
giam, thu, ndp, quan 1y va st dung an phi va 1& phi Toa an.

Toéadnnhandan.............................. thdng béo cho® .................... biét, trong thoi han 05 ngay lam viée, ké
tr ngay nhan duoc thong bao nay, phai dén tru s& Chi cuc/Cuc thi hanh an dansu® .................... , dia



chito dé nop tién tam tng 18 phi yéu cau giai quyét viéc dan sy Jar i (bing
chifi.. o ) va ndp cho Toa 4n bién lai thu tién tam ung 1& phi yéu cau giai quyét viéc dan su, trir
trudng hop co ly do chinh dang.

Toa an thu 1y don yéu cau cia®..................... khi nhan duoc bién lai thu tién tam tng 1& phi yéu cau giai quyét
viéc dan su.
THAM PHAN
Noi nhgn: (Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)
- Nhu kinh gui;

- Luu: VT, hd so viéc dan su.

Hudng din sir dung méu sé 05-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra théng bao; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phd truc
thudc trung wong thi ghi rd tén Toa 4n nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé tryc thudc
trung wong nao (vi du: Toa 4n nhan dan huyén Thuong Tin, thanh phd Ha Noi); néu 1a Toa 4n nhan dan tinh, thanh
phé true thude trung wong thi ghi Toa 4n nhan dén tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan dén tinh Ha Nam).

(2)va(3) Néu nguoi yéu cau 1a ca nhan thi ghi & ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viée (neu c0) cua nguoi do;
néu 1a co quan, t6 chirc thi ghi tén, dia chi try s& cua co quan, to chirc do (ghi theo don yéu cu). Neu gm nguoi dai
dién theo phap luat thi sau ho tén ghi - la nguoi dai dién theo phap luat cua ngu(n ¢6 quyén yéu cau” va ghi 10 ho
tén cua ngudi co quyen yéu cdu; néu g nguoi dai dién theo uy quyén thi ghl - la nguoi dai dién theo uy quyen cua
nguoi ¢6 quyén yéu cau theo van ban iy quyen dugc xac lap ngdy......... > va ghi 10 ho tén cua nguodi cé quyen yéu
cau.

(4), (5) va (7) Néu 1a ca nhan thi ghi 6ng/ba ma khong ghi ho tén; néu 1 co quan, t6 chirc thi ghi tén cta co quan, to
chuc do.

(6) Ghi rd tén, dia chi cta Chi cuc hodc Cuc Thi hanh 4n dan su c6 tham quyén thu tam ung 1¢ phi giai quyét viéc
dén su; néu 1a Chi cuc Thi hanh an dan su thi ghi ro Chi cuc Thi hanh an dan sy huyén nao thudc tinh, thanh ph6
truc thugc trung wong nao (vi du: Chi cuc Thi hanh an dan sy huyén X, tinh H); néu 12 Cuc Thi hanh 4n dan sy thi
ghi 6 Cuc Thi hanh an dan sy tinh, thanh phé truc thudc trung wong nao (vi du: Cuc Thi hanh an dan sy thanh phé
Ha Noi).

Mu s6 06-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thang 8 nam 2018 cia Hpi dong
Tham phdn Toa dn nhdn ddn toi cao)

TOA AN NHAN DAN.......... 1) CONG HOA: Xf‘ HOI CHU NGHIA V IET NAM
_______ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ........ /TB-TA ,NQAy ..... thang .... nam

THONG BAO



TRA LAIDON YEU CAU GIAI QUYET VIEC DAN SU

DA ChIzB) Lottt

(4)

Sau khi xem xét don yéu cau giai quyet viéc dansycua * /... dé ngay.......... thang........... nam........ va
cac tai liéu, ching ctr kém theo (néu c6) vé viéc yéu cau Toa an giai quyét
®)

Xét thiy, don yéu cau giai quyét viéc dan sy thudc truong hop® .........cocovvvvveveevvrreerenenn,
Can cu®................ khoan 1 Diéu 364 B6 luat T6 tung dén su.
Toa an nhan dan................ tra lai don yéu cau giai quyét viéc dan sy cung cac tai lidu, chimg ctr kém theo (néu co).

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhéan duoc Thong bao nay, nguoi yéu cau c¢6 quyén khiéu nai, Vién kiém sat co

quyén kién nghi voi Toa an nhan dan................ ve viéc tra lai don yéu cau.

THAM PHAN
Noi nhin: (Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)
- Nhu kinh guri;

- Vién ki€ém sat nhan dan cung cap;
- Luu: VT, ho so viéc dan su.

Huwéng din sir dung méu sé 06-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra thong bao; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi x, thanh phd thudc tinh, thanh phd trye thude
trung uwong nao (vi du: Toa 4n nhén dén huyén Thuong Tin, thanh phd Ha Noi); néu 1a Toa an nhan dan tinh, thanh
phd tryc thude trung wong thi ghi Toa 4n nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).

(2) va (3) Néu ngudi yéu ciu 1a ¢4 nhan thi ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viée (néu c0) cua nguoi do; néu
1a co quan, t6 chirc thi ghi tén, dia chi tru s& cta co quan, t6 chire d6 (ghi theo don yéu cau). Neu gui nguoi dai dién
theo phap luét thi sau ho tén ghi "- 1a ngudi dai dién theo phdp luat ciia ngudi c6 quyén yéu cau” va ghi 10 ho tén cua
ngudi co quyen yéu cau; néu giri ngudi dai dién theo uy quyén thi ghi - 1a nguorl dai dién theo Uy quyén cua ngudi
co quyen yéu cau theo van ban iy quyén dugc xac 1ap ngay thang nam....... ’ va ghi 10 ho tén cua nguoi co6 quyén
yéu cau.

(4) Néu 1a ca nhan thi ghi 6ng/ba ma khong ghi ho tén; néu 1a co quan, té chirc, thi ghi tén cta co quan, t6 chirc dé.

(5) Ghi loai viéc dan sy (vi du: “tuyén bd mot ngudi mét tich”; “huy bo nghi quyét cua Pai hoi dong cb dong theo

quy dinh cta phap luat doanh nghiép”; “tuyén b6 hop dong lao dong vo hiéu™),....
(6) Tuy ting truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 364 Bo luat T tung dan sy ma ghi rd 1y do tra lai don yéu cau.

(7) Ty ting truong hop ma ghi diém twong tmg cta khoan 1 Diéu 364 Bo luat T4 tung dén sy.



Mu s6 07-VDS (Ban hanh kém theo Nghj quyét so 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hpi dong
Tham phan Toa an nhdn ddn toi cao)

TOA AN NHAN DAN @) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
______________ Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: ... /QP-GQKN® ,NQAY .....thang .... ndm .......

QUYET PINH
GIAI QUYET KHIEU NAI, KIEN NGHI(3)
VIEC TRA LAI PON YEU CAU GIAI QUYET VIEC DAN SU’
TOA AN NHAN DAN ..........
Cancu®.......... Diéu 194 va khoan 3 Didu 364 B luat TS tung dan su;

Sau khi nghién ciru don khiéu nai ngay.......... thang........... nim........ cta® .., , vin ban kién nghi sb ...... l......
ngay......... thang.......... nam........ ctia Vién kiém sat nhan dan®................ d6i voi Thong bao tra lai don yéu cau giai
quyét viéc dansusd ........ /TB-TA ngay.......... thang........... nam........ cua Tda an nhan dan va cdc tai li€u, chung cu
¢6 lién quan dén viée tra lai don yéu cdu; y kién ctia ngudi khiéu nai, y kién cua dai dién Vién kiém sat tai phién hop
giai quyét khiéu nai, kién nghi;

D L1V LT
QUYET PINH:
DISU 1.8 Lttt ettt e
Piéu 2.(9) .......................... ¢ quyén khiéu nai, Vién kiém sat c6 quyén kién nghi véi Chanh 4n Toa 4n nhan
dan(10) ..o xem xét, giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugce Quyét dinh nay.
THAM PHAN ,
Noi nhdn: (Ky tén, ghi o ho tén, dong dau)

- Ngudi khi€u nai;
- Vién kiém sat nhan dan cung cap;
- Luu: HO so gidi quyét khiéu nai.

Huwéng din sic dung méu sé 07-VDS:

(1) Ghi tén Toa an ra quyét dinh; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc
thugc trung wong thi ghi ro tén Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh phd trye thude



trung wong nao (vi du: Toa an nhén dan huyén Thuong Tin, thanh phd Ha Noi); néu 1a Toa 4n nhin dan tinh, thanh
pho truc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan tinh (thanh pho) d6 (vi du: Toa 4n nhén dan tinh Ha Nam).

(2) O thir nhat ghi sb, 6 thtr hai ghi ndm ra quyét dinh.

(3) Néu chi giai quyét khiéu nai thi ghi "GIAI QUYET KHIEU NAI”; néu chi gidi quyét kién nghi thi ghi “GIAI
QUYET KIEN NGHI”.

(4) Tuy ting treong hop ma ghi cu thé cac diém, khoan ciia Didu 194 Bo luat T4 tung dén sy.

(5) Néu ngudi khiéu nai 12 c4 nhén thi ghi 16 ho tén va dia chi noi cur trt, noi lam viée (néu co) cua nguoi do; néu 1a
co quan, to chirc thi ghi tén, dia chi tru s& ctia co quan, t6 chirc d6 (ghi theo don yéu cau). Néu nguoi khiéu nai la
ngudi dai dién theo phap luat thi sau ho tén ghi "- 1a nguoi dai dién theo phap luat cia ngudi c6 quyén khiéu nai” va
ghi 0 ho tén cla nguoi co quyén khiéu nai; néu nguoi khiéu nai 1a nguoi dai dién theo uy quyén thi ghl - la nguoi
dai dién theo uy quyen cua ngudi co quyén khiéu nai theo van ban uy quyén duogc xac lap ngay........ > va ghi rd ho
tén cua ngudi c6 quyén khiu nai; truong hop chi giai quyét kién nghi cua Vién kiém sat thi khong ghi ndi dung nay.

(6) Ghi sb, ky hi¢u, ngay, thang, ndm cua van ban kién nghi va tén Vién kiém sat ra vin ban kién nghi; truong hop
chi giai quyét khiéu nai thi khéng ghi ndi dung nay.

(7) Tuy timg truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 364 Bo luat TH tung dan sy ma ghi ndi dung cu thé.

(8) Tuy ting truong hop ma ghi két qua giai quyét khiéu nai, kién nghi theo quy dinh tai diém a hoac b khoan 4
biéu 194 B0 luat To tung dan sy.

(9) Ghi ho tén nguoi khiéu nai (vi du: Ong Nguyén Vin A).

(10) Ghi tén Toa &n trén mot cap truc tiép ciia Toa an ra Quyét dinh giai quyét khiéu nai, kién nghi viéc tra lai don
yéu cau.

Mau s 08-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thang 8 nam 2018 ciia Hpi dong
Tham phdn Toa dn nhdn ddn toi cao)

TOA AN NHAN DAN 6h) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................. Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ........ oo, /QP-GQKN® ,NQAy ..... thang .... nam
QUYET PINH

GIAI QUYET KHIEU NAI, KIEN NGHI(3)
VIEC TRA LAI PON YEU CAU GIAI QUYET VIEC DAN SU

CHANH AN
TOA AN NHAN DAN ..............

CAN CUD oo, Bo luat TS tung dan su;



Sau khi nghién ciru don khiéu nai ngay.......... thang........... nim........ cua® ., , vin ban kién nghi s6

...... [.........NQAy........thang.........nam........ ciia Vién kiém sat nhan dan®_................ d6i v&i Quyét dinh giai
quy¢t khiéu nai, kién nghim viéc tra lai don yéu cau gidi quyet viéc dan sy so ....... [ /Qb-GQKN
ngay.......... thang........... nam........ cia Toa an nhan dan.............coeee va cac tai liéu, ching cir ¢6 lién quan dén viéc

tra lai don yéu cau;

XEEthAY®) ..ot

CHANH AN12

Noi nhn: (K tén, ghi 16 ho tén, dong ddu)

- Nguoi khiéu nai;

- Vién kiém sat nhan dan cung cap;
-Toadnnhandan®D) ;
- Luu: Hb so giai quyét khiéu nai.

Huwéng din sic dung méu sé 08-VDS:

(1) Ghi tén Toa an ra quyét dinh; néu 1a Toa an nhan dén tinh, thanh phd truc thuc trung wong thi ghi rd Toa an
nhén dan tinh (thanh pho) do (vi du: Toa 4n nhan dén tinh Hung Yén); néu la Toa 4n nhan dén cap cao thi ghi ro TQa
an nhén dan cap cao nao (vi du: Toa an nhan dan cap cao tai Thanh pho H6 Chi Minh) hodc ghi Toa an nhan dan toi
cao.

(2) O tht nhit ghi s, 6 thtr hai ghi nam ra quyét dinh.

(3) Néu chi giai quyét khiéu nai thi ghi “GIAI QUYET KHIEU NAI”; néu chi gii quyét kién nghi thi ghi “GIAI
QUYET KIEN NGHI”.

(4) TUy ting truong hop ma ghi cu thé cac diém, khoan ciia Dicu 194 Bo luat T6 tung dén su.

(5) Néu ngudi khiéu nai 12 c4 nhan thi ghi 15 ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viée (néu c0) cua nguoi do; néu la
co quan, to chirc thi ghi tén, dia chi tru s& ctia co quan, t6 chirc d6 (ghi theo don yéu cau). Néu ngudi khiéu nai 1a
nguoi dai dién theo phap luat thl sau ho tén ghi "- 1a ngudi dai dién theo phap ludt cia ngudi cd quyén khiéu nai” va
ghi 13 ho tén cua nguoi co quyén khiéu nai; néu nguoi khiéu nai 1a ngudi dai dién theo uy quyén thi ghl - la nguoi
dai dién theo uy quyén ciia nguoi co quyén khiéu nai theo van ban uy quyén dugc xac lap ngay......... ’va ghi 16 ho
tén ctia ngudi cd quyén khiéu nai; truong hop chi giai quyét kién nghi cua Vién kiém sat thi khong ghi noi dung nay.

(6) Ghi sb, ky hi¢u, ngdy, thang, ndm cua van ban kién nghi va tén Vién kiém sat ra van ban kién nghi; truong hop
chi giai quyeét khiéu nai thi khong ghi ndi dung nay.

(7) Ghi tuong ty nhu hudng dan tai diém (3)

(8) Tuy ting trudng hop quy dinh tai khoan 1 Didu 364 Bo luat T tung dan sy ma ghi ndi dung cu thé.



(9) Ty timg truong hop ma ghi két qua gidi quyét khiéu nai theo quy dinh tai diém a hofic b khoan 6 Diéu 194 Bo
luat To tung dan su.

9) Truong hop giai quyét khiéu nai, kién nghi theo quy dinh tai khoan 6 Dféu 194 B6 lué‘g Té tung dan sy thi ghi
“Quyet dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky.”. Truong hop giai quyet khiéu nai, kién nghi theo quy dinh tai
khoan 7 Bicu 194 B¢ luat To tung dan su thi ghi “Quyét dinh nay 1a quyét dinh cuoi cung, c¢6 hi€u luc thi hanh ké tu
ngay ky.”.

(10) Ghi ho tén ngudi khiéu nai (vi du: Ong Nguyén Vin A).

(11) Ghi tén Toa an da ra quyét dinh tra lai don yéu cau.

(12) Trudng hop Chanh 4n iy quyén cho Pho Chanh an ky quyét dinh thi ghi:

"KT. CHANH AN
PHO CHANH AN"

Mau s6 09-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét so 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hpi dong
Tham phan Toa an nhdn ddn toi cao)

TOA AN NHAN DAN.......... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: ... /TB-TA ,Ngay ..... thang .... nam .......
THONG BAO
THU LY VIEC DAN SU
Kinh giri:® ..o

DA ChizB) Lottt
Ngay.......... thang........... nam........ , TO2 an Nhan dan .........cccoveveieiieiiiieeeee e
d thu 1§ viée dan s sé: ....../o.... J/TLST-......... @ V3 VIEC® e
Theo don Y&U CAU CUA® ..........oviveeeecieeseseee ettt
DA ChI:() Lottt
Noi lam viéc (néu c()):(S) .........................................................................................................



Dia chi thir di8n tr (18U CO): ...vuveveeeeeeeeeeeeeeeeeee et

Nhitng van dé cu thé nguoi yéu cau giai quyét viéc dan sy yéu cau Toa an giai quyét bao gom:®

Cin cir Didu 365 Bo luat T tung dan sy, TOA &N NNAN GAN.........vveveieereeceeiee s -
thONG DA0 CO A1 L.t dugc biét.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc Thong bao ndy, ngudi cé quyén lgi, nghia vu lién quan phai ndp cho

Toa an nhandant? ... van ban vé y kién cta minh d6i v6i yéu cau cua ngudi yéu ciu va cac tai liéu,
chirng ¢t kém theo (néu c6). Trudong hop can gia han thi phai c6 don xin gia han giri cho Toa an néu rd ly do dé Toa
an xem xét.

Hét thoi han 15 ngay néu trén ma nguoi dugc thong bao khong ndp cho Toa an van ban vé ¥ kién ctia minh d01 voi
yéu cau cua ngudi yéu cau thi Toa an cin clr vao cac tai liéu, chimg cir ¢6 trong ho so viée dan su dé giai quyét theo
quy dinh cua phap luat.

THAM PHAN ,
Noi nhdn: (Ky tén, ghi vo ho tén, dong dau)

- Nhu kinh gui;
- Vién ki€ém sat nhan dan cung cap;
- Luu: HO so viée dan su.

Huwdénq dén sir dung mdu sé 09-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra thong bao thy 1y; néu 12 Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh thi ghi rd
tén Toa 4n nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh ph6 truc thudc trung wong nao (vi du: Toa an
nhan dan huyén Thuong Tin, thanh phd Ha Noi); néu 1a Toa an nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong thi
ghi Toa an nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).



(2) va (3) Ghi tén nguoi yéu ciu, ngudi co quyen loi, nghia vu lién quan; néu 14 ca nhén thi ghi ho tén va dia chi noi
cu tru, noi lam viéc (neu ¢6) ctia ngudi d6; néu 1a co quan, t6 chire thi ghi tén, dia chi tru s¢ cua co quan, t6 chire do
(ghi theo don yéu cau). Truong hop gt nguol dai dién theo phap luat ciia nguoi c6 quyén yéu cau, ngum co quyen
loi, nghla vu lién quan thi sau ho tén nguoi duge gui ghi - 14 nguoi dai dién theo phap luat ctia nguoi c6 quyén yéu
cau” hoic la  ngudi dai dién theo phap luat cuia nguoi c6 quyen loi, nghia vy lién quan” va ghi 6 ho tén ctia nguoi ¢6
quyén yéu cau hoic nguoi ¢6 quyen loi, nghia vu lién quan; néu gui ngudi dai dién theo ty quyén thi ghi "- 1 ngudi
dai dién theo uy quyén cua ngudi c6 quyen yéu cau theo vin ban uy quyén dugc xac lap ngay....... ” hoac la nguoi
dai dién theo uy quyén cua ngudi ¢ quyen loi, nghia vu lién quan theo van ban iy quyen duoc xac lap ngay..

va ghi 13 ho tén cua ngudi c6 quyén yéu cau hodc ngudi co quyén loi, nghia vu lién quan.

2

(4) O thir nhat ghi s6, 6 thr hai ghi ndm, 6 thir ba ghi ky hiéu loai viéc thu 1j; néu vé dan sy thi ghi “DS”; néu vé
hon nhan va gia dinh thi ghi “HNGD”; néu vé kinh doanh, thuong mai thi ghi “KDTM?”; néu vé lao dong thi ghi
“LD” (vi du: s6 18/2018/TLST-HNGD).

(5) Ghi loai viéc dan sy ma Toa an thu Iy giai quyét (Vi du: “tuyén bd mot ngudi mét tich”; “chim dirt viée nudi con
nuodi”,...).

6), (M) va(®) Neu ngudi yéu ciu 1a ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cu tra, noi lam viée (neu ¢6) cta nguoi do;
néu 1a co quan, to chirc thi ghi tén, dia chi tru s¢ cia co quan, t chirc d6 (ghi theo don yéu cau).

(9) Ghi cy thé nhing van dé ma ngudi yéu cau giai quyét viéc dan su yéu cau Toa n gidi quyét.
(10) Ghi cu thé tén nhitng tai liéu, chimg cir cia ngudi yéu cau giai quyét viéc dan su giri kém theo don yéu cau.
(11) Ghi tén ngudi duge thong bao.

(12) Ghi tén, dia chi Toa an ra thong bao thuy ly.

Mau 56 10-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HPTP ngay 09 thang 8 nam 2018 ciia Hgi dong
Tham phdan Toa dn nhdn ddn toi cao)

TOA AN NHAN DAN.......... 1) CONG HOé Xé HOI CHU NGHIA ,VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... [ QBD-TA®@ ,NQAy ..... thang .... ndm

QUYET PINH
PHAN CONG NGUOI TIEN HANH TO TUNG

CHANH AN
TOA AN NHAN DAN .eevveveeeenrenrennnne

Cin cir diém b khoan 1 Diéu 47 va khoan 1 Diéu 363 B6 luat T tung dén su;

QUYET PINH:



Piéu 1. Phan cong Thim phan.......... L giai quyét viée dan sy thu ly $O .ol /TL...-
..NEAY.......... thang........... nim........ vé viee® L, theo don yéu cau giai quyét viéc dan sy caa® ...............

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Not nhins CHANH AN®)
i T(\]I,;n’; I;lnéu I (Ky tén, ghi ré ho tén, déng dau)

- Luu: HO so viée dan su.

Huong déin sir dung mau sé 10-VDS:

(1) Ghi tén Toa an nhan dan ra quyét dinh; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé truc thude trung wong thi ghi 16 tén Toa an nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd tryc
thudc trung wong nao (vi du: Tda 4n nhin dan huyén Thuong Tin, thanh phd Ha Noi); néu 1a Toa 4n nhan dan tinh,
thanh phé truc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan déan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan déan tinh Ha Nam).

(2) O th nhat ghi s, 6 thtr hai ghi nam quyét dinh (vi du: S6: 01/2018/QDTD).
(3) Ghi sb, ky hi¢u, ngay thang nam thu 1y viéc dan sy va loai viéc dan sy ma Toa an thy 1y giai quyét.

(4) Néu ngudi yéu cau la ca nhan thi ghi rd ho tén va dia chi noi cu tra hodc noi lam viée cua ngudi do; néu 1a nguoi
chua thanh nién thi sau ho tén can ghi thém ngay, thang, nam sinh; néu 13 co quan, t6 chirc thi ghi tén co quan, to
chtrc va dia chi tru sé ciia co quan, t chirc do.

(5) Truong hop Chanh an iy quyén cho Phé Chanh an ky quyét dinh thi ghi:

“KT. CHANH AN
PHO CHANH AN”

Mu 56 11-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thang 8 nam 2018 cia Hpi dong
Tham phan Toa an nha@n dan toi cao)

TOA AN NHAN DAN @ NG i M ETNAM
.......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: ........ /TB-TA ,NQAy ..... thang .... nam

THONG BAO
BO SUNG TAI LIEU, CHUNG CU

KIND G R) oottt bbb bbbt



Sau khi nghién ctru hd so viéc dan sy thu 1y s6 ...../..../TLST- coe NEAY . thang........... nam........ vé
viee®. ... e , T0a an nhan dan............ccooocv. nhan thay tai liéu, ching clt ma cic duwong sy giao nop
chua dd co sé dé gidi quyét.

Céin & diém a khoan 2 Diéu 366 B ludt TO tung dan sy, Toa dn nhan dan...............c.ocooooiiiiiin,
thong bao cho® ... biét, trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin duoc thong bao nay
phéi ndp bo sung tai lidu, chirng ctr sau day:©®

Hét thoi han néu trén, néu™...................... khong giao ndp hodc giao nop khong day du tai liéu, ching clir ma
khéng c6 Iy do chinh d4ng thi Toa n cin ctr vao tai liéu, chimg cir ¢6 trong ho so viée dan su dé giai quyét.

THAM PHAN
Noi nhin: (Ky tén, ghi ré ho tén, déng dau)
- Nhu kinh gui;
- Luu: Hd so viée dan su.

Hudng dén sir dung méu sé 11-VDS:

(1) Ghi tén Toa an ra thong bao; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh ph6 thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong thi ghi rd tén Toa 4n nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thugc tinh, thanh phd trye thude
trung wong nao (vi du: Toa an nhan dan huyén Thuong Tin, thanh phd Ha N6i); néu 1a Toa 4n nhin dan tinh, thanh
phd truc thude trung wong thi ghi Toa an nhén dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).

(2) va (3) Néu nguoi phai nop bo sung tai liéu, ching ctr la cd nhén thi ghi ho tn va dia chi noi cu trd, noi lam viéc
(néu ¢6) ctia ngudi do; néu 1a co quan, to chirc thi ghi tén, dia chi tru s¢ cia co quan, to chire do. Neu gui nguoi dai
dién theo phap luat thi sau ho tén ghi - la nguoi dai dién theo phap luat cua ngucn ¢ quyén yéu cau” va ghi 13 ho
tén cua nguoi co quyen yéu cau; néu gui nguoi dai dién theo ty quyén thl ghi "- 1a nguoi dai dién theo tuy quyen cua
ngudi c6 quyén yéu cau theo van ban uy quyén dugc xac lap ngay........ > va ghi 16 ho tén cuia ngudi co6 quyen yéu
cau.

(4) Ghi sd, ky hi¢u, ngay thang nam thu 1y viéc dan sy va loai viéc dan su ma Toa an thu Iy gidi quyét.

(5) va (7) Néu la ca nhan thi ghi ong hodc ba ma khong ghi ho tén; néu 14 co quan, t6 chic, thi ghi tén cta co quan,
t6 chirc do.



(6) Ghi cuy thé tai liéu, chimg cir phai ndp bo sung.

Mau s6 12-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HPTP ngay 09 thang 8 nam 2018 ciia Hgi dong
Tham phan Toa dn nhdn ddn toi cao)

TOA AN NHAN DAN 1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................. Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: ... [.....JQP-TA® ,NQAY .....thang .... ndm .......

QUYET PINH
YEU CAU CUNG CAP TAI LIEU, CHUNG CU
TOA AN NHAN DAN ...ooeerirrrinnnnnns

Can ctr Didu 97, khoan 3 Diéu 106 va diém b khoan 2 Didu 366 Bo luat T tung dan su;

Cin ctr hd so viée dan su thu Iy s6 ..../.../TLST-... ngdy...thang...nam........

vé viée &) Y . W, A

KA s

D6 voi® L 1a ngudi (hodc co quan, t6 chirc) dang quan 1y, luu gitr tai liéu, ching cir lién

quan dén viéc dan sy,

QUYET PINH:
DIl L YU CAU® w...oooooioiccvcssssseseccereesce s
cung AP ChO TOA AN ....viiieciecce ettt sttt
Piéu 2. Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dwoc Quyét dinh nay, yéu cau®................................ cung

cap cho Tda an tai li€u, chirng ctr néu trén.

Truong hop khong cung cap duoc tai liéu, chimg cir thi phai tra 161 bang vin ban cho Toa 4n biét va ghi rd 1y do cua
viéc khong cung cap duge tai li¢u, ching cu.

Co quan, t6 chirc, c4 nhan khong thyuc hién yéu cau cua Toa an ma khong c6 1y do chinh déang thi tiy theo tinh chét,
murc d6 vi pham c6 thé bi xtt Iy theo quy dinh tai khoan 3 Dicu 106 B ludt To tung dan sy.

THAM PHAN
Noi nhgn: (Ky tén, ghi ré ho tén déng ddu)
- Nhu Diéu 1;
- Nguoi d& nghi Toa an ra quyét dinh yéu ciu cung
cAp tai lidu, chimg ctr (néu co);



- Luu: HO so viée dan su.

Huwéng din sir dung méu sé 12-VDS:

(1) Ghi tén Toa an ra quyét dinh; néu 1a Toa an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd trye thude
trung uwong nao (vi du: Toa 4n nhén dan huyén Thuong Tin, thanh phd Ha Noi); néu 1a Toa 4n nhan dan tinh, thanh
phd tryc thude trung wong thi ghi Toa 4n nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).

(2) O thir nhat ghi s, 6 thtr hai ghi nam ra quyét dinh (vi du: S6: 02/2018/QD-TA).
(3) Ghi s, ky hiéu, ngay thang nam thy 1y viéc dan su va loai viéc dan sy ma Toa an thu Iy giai quyét.

(4) Tuy ting truong hop cu thé ma ghi yéu cu cua duong sy hodc Toa an théy can thiét. Truong hop theo yéu cau
cua duong su thi ghi rd tén, dia chi, tu cAch duong sy ctia ngudi c6 don yéu cau.

(5) Ghi dﬁy dua ho tén, dia chi cua ca nhan hodc tén, dia chi cua co quan, t6 chirc ma Toa &n yéu cau cung cép tai
li€u, chiing cu.

(6) va (8) Ghi ho tén ctia ca nhéan hodc tén cla co quan, to chitc ma Toa an yéu cau cung cap tai liéu, ching ct.

(7) Ghi cu thé tai lidu, ching cir ma Tda 4n yéu ciu cung cip.

Mu s6 13-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thang 8 nam 2018 cia Hpi dong
Tham phan Toa an nhdn ddn toi cao)

TOA AN NHAN DAN.......... (1) N HOé Xé HOI CHU NGHIA V IET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: ... oiii, /GTT-TA® ,NQAy ..... thang .... ndm

GIAY TRIEU TAP NGUOI LAM CHUNG

TOA AN NHAN DAN .euniiniieeieieeieeeeeesennns

La ngudi 1am chimg trong viée dan sy thu 1y s6..../.../ TLST- ...ngay....thang.... nam .....vé viéc

(4)

G710

Trudng hop 6ng/ba® s KhONG €6 mAt tai phién hop ma khong 6 1y do chinh dang va su vang mit ciia
ong/ha® gay tré ngai cho giai quyét viéc dan sur thi bi xir Iy theo quy dinh tai Diéu 490 Bo luat T6 tung dan su.



(Ngudi 1am ching khi dén Toa 4n phai mang theo gidy tridu tip nay va gidy to tiry than).

THAM PHAN
(Ky tén, ghi ro ho tén dong dau)

Huéng din sir dung méu sé 13-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n tri¢u tap; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quén, thi x, thanh phd thudc tinh, thanh pho truc thude
trung wong thi ghi r6 tén Toa an nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh ph6 thude tinh, thanh pho truc thudc trung
uwong nado (vi du: Toa 4n nhan dan huyén Thudng Tin, thanh Qhé Ha Noi); néu la Toa &n nhan dan tinh, tha‘mh pho
truc thudc trung wong thi ghi Toa an nhén dan tinh (thanh pho) do (vi du: Toa an nhan dén tinh Ha Nam); ncu 1a Toa
an nhan dan cap cao thi ghi rd Toa &n nhan dan cap cao tai (Ha N6i, Ba Nang, Thanh pho H6 Chi Minh).

(2) O thir nhat ghi s6, 6 thir hai ghi ndm cua gidy triéu tap.

(3) Ghi dﬁy dua ho tén, dia chi cua ca nhan ma Toa an tri€u tap.

(4) Ghi sb, ky hiéu, ngay thang nam thy 1y viéc dan sy va loai viéc dan sy ma Toa an thu 1y giai quyét.

(5) Ghi cu thé Qia diém lam viéc véi nguoi lam chﬁng (vi du: phong 201, toa nha A, tru s¢ Toa &n nhan dan quén Ba
Dinh, s6 53 pho Linh Lang, quén Ba DPinh, thanh pho Ha Noi).

(6) Tuy ting truong hop ma ghi cu thé nhirng ndi dung Toa an can lam rd.

(7), (8) Ghi ho tén ngudi lam chung.

M s6 14-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hpi dong
Tham phan Toa dn nhdan dan toi cao)

TOA AN NHAN DAN.......... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ........ oo, /Qb-TA® ,NQAY .....thang .... nam .......
QUYET PINH
TRUNG CAU GIAM PINH(3)
TOA AN NHAN DAN ...coevvvvvnneeeeennnen

Cin cir Didu 102 va diém b khoan 2 Diéu 366 Bo luat T6 tung dan su;

Canct™...........coooiiii, Luat Giam dinh tu phép;



Cin ctr hd so viée dan sy thu 1y sé ...../..../TLST-...... ngay ...... thang... .nam...
VE VIBCD) oottt ettt ettt ettt ettt et

Pidu 2. Cac tai liéu co lién quan hodc mau so sanh giri kém theo bao gom: 1, ...

Picéu 3. Thoi han tra két Tudn giam dinh:D i

THAM PHAN
Noi nhén: (Ky tén, ghi ré ho tén dong diu)
- Nhu biéu 1;
- Puong su,12...... ;
- Luu: HO so viée dan su.

Huéng din sir dung mbu so 14-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra quyét dinh; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi xa, thémh pho thgcf)c tinh, thanh pho tryc thudc
trung wong nao (vi du: Toa 4n nhan dan huyén Thuong Tin, thanh pho Ha Noi); néu la Toa an nhén dan tinh, thanh
pho tryc thudc trung wong thi ghi Téa 4n nhén déan tinh (thanh pho) d6 (vi du: Toa an nhan dan tinh Ha Nam).

(2) O thir nhat ghi sd, 6 thir hai ghi ndm ra quyét dinh (vi du: S6: 02/2018/QD-TA).

(3) Néu trung cau gidm dinh b sung hoc gidm dinh lai thi ghi: “TRUNG CAU GIAM DINH BO SUNG” ho#ic
“TRUNG CAU GIAM PINH LAI”

(4) Tuy ting truong hop ma ghi didu luat trong ing ctia Luat Giam dinh tu phap.

(5) Ghi sb, ky hiéu, ngay thang nam thy 1y viéc dan su va loai viéc dan sy ma Toa an thu 1y giai quyét.



(6) Tuy ting truong hop cu thé ma ghi yéu cu ciia ngudi yéu cau hodc Toa an xét thdy can thiét. Néu nguoi yéu cau
la ca nhan thi ghi rd ho té€n va dia chi noi cu trf, noi lam viéc (néu co) ciia ngudi do; néu la co quan, to chirc thi ghi
tén, dia chi tru s¢ cla co quan, t6 chirc d6 (ghi theo don yéu cau).

(7) Ghi dbi tugng can giam dinh.

(S) Ghi day du tén, dia chi cua té chirc dugc trung cau giam dinh hodc ho tén, dia chi cta giam dinh vién dwoc trung
cau giam dinh.

(9) Ghi cu thé nhitng vin dé can giam dinh va cic yéu cau cu thé can c6 két luan giam dinh.
(10) Ghi tén cac tai lidu c6 lién quan hodc mau so sanh giri kém theo, s6 lugng cu thé, ky hidu (néu co).

(11) Ghi thoi han t6 chirc giam dinh tu phap hodc giam dinh vién dugc trung cau giam dinh phai giri két luan giam
dinh cho Toa an.

(12) Néu duong sy c6 nguoi dai dién hop phap thi ghi ho tén nguoi dai dién hop phap cua dwong su.

M s6 15-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hpi dong
Tham phan Toa dn nhdn ddn toi cao)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______________ Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb:........ /... JQDST-..®@ ,NQAY ..... thang .... nam .......

QUYET PINH
MO PHIEN HQP SO THAM GIAI QUYET VIEC DAN SU
TOA AN NHAN DAN ..ovvnirviieerrineeerennnnnns

Cin cir Diéu 48, diém d khoan 2 Piéu 366 B¢ luat TH tung dan su;

Sau khi nghién ctru hd so viéc dan sy so thim thy 1y s6.../.../TLST-.... ©) ngay.... thang.... nim

QUYET PINH:
Didu 1. M6 phién hop giai quyét viec dan SU:® ......o.eeveeeeeecveeeeeeeee e
Piéu 2. Nhing ngudi tién hanh td tung:

Tham phan - Chii toa phién hop: ONG (BA) .......veeveeeeeeeieeeeieeeessesseesessesseeses s

Cac Tham phan®); ONG (BA): oo



(O] To T (= AT

Thit kg phién hop: ONG (BA)® ..o
Bai dién Vién kiém sdt nhan AaR.ciiisii tham gia phién hop:
ONG(BA) ..cvovveiiiiiieeeee - Kiém sat vién

Kiém sat vién du khuyét (néu c0): Ong (BA)........vveveervecreeeiisssseeesessessessessseessesssssssssssenes

Piéu 3. Nhing ngudi tham gia phién hop

Ngueoi yéu cau giai quyet viee dan SizD) .........ovovveeeeeeeeeseeseeeseesseses s esenens
N, L N £ A aa (8)

Nguwoi dai dién hop phap cia nguoi yéu cau gidi quyet Viec dan Su:" " ....c.ocveercesieriesieeniennenns
NI Ay, L o 2 . e N 9)

Nguoi bao vé quyén va loi ich hop phdp cua nguoi yéu cau gidi quyét viéc dan su:*""...............
e FURP ~ L (10)

Nguoi co quyeén [gi, nghia vie iGN QUAN. Y7 ..ocoiee et ee

Ngueoi dai dién hop phép ciia nguoi cé quyen loi, nghia vu lién quan:@.................ccoovvevveveeee..

Nguwoi bao vé quyén va loi ich hop phdp cia ngieoi c6 quyén loi, nghia vu lién quan: @@..........

Nhitng nguwoi tham gia 160 tung kRAC: M) .........o.oveveieeeeeereeeeeseeee s

Diéu 4. Thoi gian mé phién hop: ....gid...phat, ngay...thang....nam....

Dia diem MG PRIEN NOP: w.vveveeveereeseecieeiee st sees s ss s

THAM PHAN



Noi nhgn: (Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)
- Nhu Diéu 2 va Diéu 3;

- Vién kiém sat nhan dan cuing cap;

- Luu: Ho so viée dan su.

Huong din sir dung mau sé 15-VDS:

(1) Ghi tén Toa an ra quyét dinh; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh ph6 thudc tinh, thanh phé tryc
thudc trung wong thi ghi rd tén Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi x, thanh phd thugc tinh, thanh phd tryc thude
trung wong nao (Vi dy: Toa an nhén dén huyén Thuong Tin, thanh phd Ha Noi); néu 1a Toa 4n nhan dan tinh, thanh
phd truc thude trung wong thi ghi Toa &n nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan thanh phd Ha Noi).

(2) O thr nhat ghi sd, 6 thir hai ghi nam, 6 thtr ba ghi ky hiéu loai quyét dinh (vi du: “Sé: 20/2018/QDST-HNGD”).
(3) Ghi s6, nam, ky hiéu, ngay thang nam thu 1y viéc dan su.

(4) Ghi loai viéc dan sy ma Toa an thy 1y giai quyét.

(5) Néu viéc dan sy do mot Tham phén giai quyét thi khong can ghi ni dung nay.

(6) Ghi ho tén, chirc danh cua Thu ky phién hop.

(7) Néu nguoi yéu cau la ca nhan thi ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viée (n€u c6) cia nguoi do; néu la co
quan, to chirc thi ghi tén, dia chi try s& ctia co quan, t6 chirc d6 (ghi theo don yéu cau).

(8) Chi ghi khi c6 ngudi dai dién hop phéap cta ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viée (néu
¢0); ghi rd 1a nguoi dai dién theo phap luat hay la nguoi dai dién theo uy quyén cua ngudi yéu cau néu 14 nguoi dai
dién theo phap luét thi can ghi chii trong ngodc don quan hé gitra ngudi d6 voi nguoi yeu cau; néu 1a ngudi dai dién
theo tly quyén thi can ghi chi trong ngodc don: “van ban iy quyén ngay... thang... nam..

Vidul: Qng Nguyén Vin A, dia chi... 1a ngudi dai dién theo phap ludt ciia nguoi yéu cau (Giam ddc Cong ty
TNHH Thang Loi).

Vi du 2: Ba Lé Thi B, dia chi... 1a nguoi dai dién theo iy quyén clia nguoi yéu cau (Vin ban tiy quyén ngay...
thang... nam...).

(9) Chi ghi khi c6 nguoi bao vé quyén va lgi ich hop phéap ctia ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi
lam vigc (néu co) (neu 1a Luét su thi ghi 1a Lut su cua Van phong luét su nao va thuc Doan luat su nao); néu co
nhiéu ngudi yéu cau thi ghi cu thé bao vé quyén va lgi ich hgp phap cho ngudi yéu cau nio.

(10) Ghi twong ty nhu huéng dn tai diém (7).
(11) Ghi twong ty nhu huéng dan tai diém (8).
(12) Ghi twong tu nhu hudng dén tai diém (9).

(13) Ghi ho tén, dia chi cia nhitng nguoi tham gia t tung khac (néu c6).



Miu s6 16-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hji dong
Tham phan Toa dn nhdn ddn téi cao)

TOA AN NHAN DAN D CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______________ Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: e JQPST-..... @ ,NQAY ..... thang .... nam .......

QUYET PINH
HOAN PHIEN HQP SO THAM GIAI QUYET VIEC DAN SU
TOA AN NHAN DAN ...coevvrriieeeeeerrenieeeeennnens

Thanh phan gidi quyét viéc dan sw gom cé:

Tham phan - Chii toa phién hop: ONG (BA) .......eeeveeeeeeeeseeeieeeeeseeseesesvesieeses s
, 3 . (3). A 5
Cac Tham phaAn ™" ONQ (BA) ...ovveiiiiiiiee e
(O] To T (= IO
Thie kY phién hop: ONG (BA)® .......oouoveeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeses s sas st es s s sansees
Dgi di¢n Vién kiém sdt nhén dan ............... TP tham gia phién hop:
0ONQG (BA)....cveveieiirieieenieieeessiee e - Kiém sat vién.
D3 tién hanh mé phién hop so thém giai quyét viéc dan sy thuly sé:.../;../TLST—. cevee NQAY..... thang..... nAM....; v
viee®. ; theo Quyeét dinh md phién hop so tham giai quyet viée dan sy s0..../.... /QDST- .......
ngay..... thang ....nam....... , g0m nhitng ngudi tham gia to tung sau day:
- Nguroi yéu cau giai GUYEL VIEC daN SI®) ..o
Nguweoi dai dién hop phdp ciia nguoi yéu cau gidi quyét viéc ddn spr:(7) ......................................
Nguwoi bao vé quyén va loi ich hop phdp ciia ngieoi yéu cau gidi quyét viéc dan su:®...........
- Ngueoi c6 quyén 1oi, nghia vig lién quan:©..............c.ccceeceeeeeroereseeseeeeees oo,

N
A

(S



KEEAY (2.t ettt
Can et B3 Bo luat T4 tung dan sy,
QUYET PINH:
D'iél(llg). Hodn phién hop so thim giai quyét viéc dan su thu Iy s6...../..../TLST-...... ngay....thang.....nam vé
72 151 O UOPTN

Piéu 2. Thoi gian, dia diém mo lai phién hop gidi quyét viéc dan sy duoc 4n dinh nhu sau:@),

TM. HQI PONG GIAI QUYET VIEC DAN SU

Noi nhin: THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HOQP (17)
- Puong sy, 19, ... : (Ky tén, ghi r6 ho tén, dong dau)

- Vién ki€ém sat nhan dan cung cap;
- Luu: HO so viée dan su.

Hudéng dén sir dung mau sé 16-VDS:

(1) Ghi tén Toa an ra quyét dinh; néu la Toa 4n nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd truc
thudc trung wong thi ghi rd tén Toa 4n nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé truc thudc
trung wong nao (Vi du: Toa 4n nhan dan huyén Thuong Tin, thanh phé Ha Noi); néu 1a Toa 4n nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc trung wong thi ghi Toa 4n nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).

(2) O thir nhat ghi s6, 6 thr hai ghi nam, 6 thir ba ghi ky hiéu loai quyét dinh (vi du: “Sé: 20/2018/QDST-HNGD”.
(3) Néu viéc dan sy do mot Tham phan giai quyét thi khong can ghi ndi dung nay.

(4) Ghi ho tén, chtrc danh cua Thu ky phién hop.

(5) va (14) Ghi sd, ky hiéu, ngay thang nim thu 1y viéc dan sy va loai viéc dén sy ma Toa an thy 1y giai quyét.

(6) Néu nguoi yéu cau 1a ca nhan thi ghi 13 ho tén va dia chi noi cu trd, noi lam viée (néu c0) cua nguoi do; néu la
ngudi chua thanh nién thi sau ho tén can ghi thém ngay, thang, nam sinh; néu 1a co quan, t6 chirc thi ghi tén co

quan, to chirc va dia chi ctia co quan, t6 chirc do.

(7) Chi ghi khi c6 nguoi dai dién hop phap cta ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu trl, noi lam viéc (neu co)
cua nguoi do; ghi rd la nguoi dai dién theo phap luat hay la nguoi dai dién theo ty quyén cta ngudi yéu cau neu la
ngudi dai dién theo phap luét thi can ghi chu trong ngodc don quan h¢ gilta nguoi d6 voi nguoi yéu cau; neu 1a
ngudi dai dién theo tiy quyén thi cin ghi chii trong ngodc don: “vin ban ty quyén ngay... thang... nim.



Vidu 1: Opg Nguyén Vin A, dia chi... 1a ngudi dai dién theo phap luat ciia nguoi yéu cau (Giam dbc Cong ty
TNHH Thang Logi).

Vi du 2: Ba Lé Thi B, dia chi... 1a ngudi dai dién theo iy quyén ctia nguoi yéu cau (Van ban ty quyén ngay...
thang... nam...).

(8) Chi ghi khi c6 nguoi bao vé quyén va loi ich hop phép ciia ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi
lam Vlec (néu co) cua nguoi do (neu 1a Luét su thi ghi la Luét su cua Van phong luat su nao va thuoc Doan luat su
nao); néu c6 nhiéu ngudi yéu cau thi ghi cu thé bao vé quyén va lgi ich hop phap cho ngudi yéu cau nao.

(9) Ghi twong tu nhu hudng dan tai diém (6).
(10) Ghi trong tw nhu huéng dan tai diém (7).
(11) Ghi twong ty nhu huéng dén tai diém (8).

(12) Ghi 6 1y do cua viéc hodn phién hop giai quyet viée dan sy thue truong hop cu thé nao quy dinh tai Diéu 367
B¢ luat To tung dan sy (vi du: Xét thdy nguoi yéu cau di duoc Toa an triéu tap hop 16 ma vang mat tai phién hop
gidi quyét viéc dan sy 1an thir nhét vi ¢6 1y do chinh dang).

(13) Tuy timg trudng hop cu thé ma ghi diém, khoan, diéu ludt twong ing cua Bo luat T tung dan su.

(15) Ghi r6 thoi gian, dia diém mo lai phién hop giai quyét viéc dan su (vi du: Phién hop giai quyét viéc dan sy s&
dugc mé lai vao hoi 08 gio 00 nga‘ly’IO thang 10 nam 2018 tai tru s Toa ép nhéan dan tinh H, dia chi sé.;..phé...thi xa
X, tinh H). Trong truong hop chua an dinh dugce thi ghi “Thoi gian, dia diém mé lai phién hop giai quyét viéc dan
su s€ dugc Toa an thong bao sau”.

(16) Néu duong sy c6 nguoi dai dién hop phap thi ghi ho tén ngudi dai dién hop phap cua duong su.

(17) Trudng hop viée dan sy do mot Tham phén gidi quyét thi ghi:

“THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP
(Ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)”

Mau s6 17-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HPTP ngay 09 thang 8 nam 2018 ciia Hgi dong
Tham phan Toa dn nhdn ddn toi cao)

TOA AN NHAN DAN @ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
................. Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ........ oo, Qb-TA® ,NQAy ..... thang .... ndm

QUYET PINH
THAY POI NGUOI TIEN HANH TO TUNG

GIAI QUYET(3) eevvvenevvrnneeernnnnes



CHANH AN

TOA AN NHAN DAN ....oevevvrnnnennne
Canct™ ... Bo luat T4 tung dan su;
Can ctr Quyét dinh 86 .../.. JQb-TA ngay ... thang....... nam...... cua Chanh an Toa an nhan dan....................
vé viéc phan cong ngudi tién hanh t6 mng,
XEEthAY®) ...t

QUYET PINH:

Didu 1. Tham phan® ................... thay Tham phan®................ giai quyét viéc dan sy thu Iy sb ...../.....
/TLST-........ngay.... thang..... nim.......... Ve VIEC® oo

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

R CHANH AN(O)
] N;lfr I;l,::u y (Ky tén, ghi ré ho tén, déng dau)
-Puong sy, D............ ;

- Vién kiém sat nhan dan cung cap;
- Luu: HO so viée dan su.

Hudéng dén sir dung mau sé 17-VDS:

(1) Ghi tén Toa an ra quyét dinh; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd trye thude
trung wong nao (Vi du: Toa an nhan dan huyén Thuong Tin, thanh phd Ha Noi); néu 1a Toa 4n nhéan dan tinh, thanh
phd truc thude trung wong thi ghi Toa &n nh&n dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).

(2) O thir nhat ghi s6, 6 thtr hai ghi nam quyét dinh (vi du: S6: 01/2018/QD-TA).

(3) Néu thay d6i ngudi tién hanh t6 tung & giai doan so tham thi ghi “giai quyét so thdm viéc dan su”; néu & giai
doan phuc tham thi ghi “giai quyét phuc tham viéc dan su”.

(4) Tuy ting truong hop ma ghi diém, khoan, diéu luat twong Umg cua B0 luat Tb tung dan su.
(5) Ghi Iy do thay d6i nguoi tién hanh t6 tung theo quy dinh cua Bo luat T4 tung dén sy.

(6) (7) Ghi ho tén Tham phan; truong hop thay ddi Thu ky phién hop thi ghi ho tén Thu ky.



(8) Ghi sd, ky hiéu, ngay thang nam thy 1y viéc dan sy va loai viéc dan sy ma Toa 4n thy 1y giai quyét.
(9) Néu duong su c6 nguoi dai dién hop phap thi ghi ho tén nguoi dai dién hop phap ciia duong sy.

(10) Trudong hop Chanh 4n ty quyén cho Phé Chanh an ky quyét dinh thi ghi:

“KT. CHANH AN
PHO CHANH AN”

Mu s6 18-VDS (Ban hanh kém theo Nghj quyét so 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hi dong
Tham phan Toa dn nhdn ddn téi cao)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______________ Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: .o [....JQD-TA® ,Ngay ..... thang ... nam .......
QUYET PINH

THAY POI NGUOI TIEN HANH TO TUNG
GIAI QUYET(3) vevvnreerrrrnnnnnnnns
TOA AN NHAN DAN ..ceuvverinneerinnnennnnne

Thanh phén gidi quyét viéc dan sw gom co:

Tham phén - Chii toa phién hop: ONG (BA) ...veecveveeeeceeeeeeieeeeeesseesiessessessessssssssen s
Cdc Tham phan: ONG (BA) .......o.eveevreiereiesersessesssssessessssssssssessssasssssessssessssssssssssssesssens
] o (=7 OO
Thue ky phién hop: ONG (BA).........ooveeeeiereeeeeeeee e
Dai dién Vién kiém sdt nhén din - . tham gia phién hop:
ONG (BA)...vcveveieieiiieiieiieeeieas - Kiém sat vién (néu co).

Cin cir diém b khoan 2 Diéu 368 B luat T6 tung déan su;

Can ctr Quyét dinh $O ....l...../QD-TA ngay....thang ....nam ...... ctia Chanh an Toa 4n nhan dan
................... ve viéc phan cong nguoi tien hanh t6 tung;



Piéu 1. Tham phan®.. e thay Tham phan® .......... giai quyét viéc dan sy thuly sé ..../.... /TLST-..... ngay
Cthang. o ndme L VE VIEE®) L

bidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

TM. HQI PONG GIAI QUYET VIEC DAN SU

Noi nhin: THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP
- Nhu biéu 1; (Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)
-Puong su,®........... ;

- Vién kiém sat nhan dan cung cap;
- Luu: HO so viéc dan su.

Huwéng din sir dung mébu so 18-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra quyét dinh; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quén, thj x4, thanh ph thudc tinh, thanh phd truc
thudc trung wong thi ghi r6 tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi xa, t}}émh pho thug}c tinh, thanh pho tryc thude
trung wong nao (Vi du: Toa 4n nhan dan huyén Thuong Tin, thanh pho Ha N6i); ncu 1a Toa an nhén dan tinh, thanh
pho tryc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan tinh (thanh pho) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).

(2) O thir nhat ghi sd, 6 thir hai ghi nim quyét dinh (vi du: S6: 01/2018/QD-TA).

(3) Néu thay gi(;)i ngudi tién hanh Fé tung ¢ giai doan so tham thi ghi “giai quyét so tham viéc dan sy”; néu ¢ giai
doan phuc tham thi ghi “giai quyét phtic tham viéc dan sy”.

(4) Ghi ho tén, chitc danh cua Thu ky phién hop.

(5) Ghi ly do thay ddi ngudi tién hanh t6 tung theo quy dinh cua Bé luat T6 tung dan su.

(6) va (7) Ghi ho tén Thdm phan; trudng hop thay d6i Thu ky phién hop thi ghi ho tén Thu ky.

(8) Ghi s, ky hiéu, ngay thang nam thu 1y viéc dan su va loai viéc dan sy ma Toa an thu ly gidi quyét.

(9) Néu dwong su c6 dai dién hop phap thi ghi ho tén ngudi dai dién hop phap cua dwong su.

Mu s6 19-VDS (Ban hanh kém theo Nghj quyét so 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hi dong
Tham phan Toa an nhan dan toi cao)

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc



Sb: ... /... /QBST...@ ,NQAY ..... thang .... nam .......

QUYET PINH
PINH CHI VIEC XET PON YEU CAU GIAI QUYET VIEC DAN SU
TOA AN NHAN DAN ...vvvveeeereneennnnne

Sau khi nghién ctru ho so viée dan sy so tham thy 1y s6.../../TLST- ........ ngdy... thang...nam. ...... vé
viee® , gom nhitng ngudi tham gia to tung sau day:

- Ngueoi yéu cau gidi quyét viec dan SI:® ..........ovovveeveereeeeieesveessesseesssssessis s sesss s

®)

(6)

QUYET PINH:

Piéu 1. Dinh chi viéc xét don yéu ciu giai quyét viéc dan su thy 1y sb.../../TLST-..... ngay.... thang....

VIBC (D) e ettt ettt ettt



Piéu 3. Nguoi yéu céu(14) ................ co quyen khang cdo trong thoi han 07 ngay, ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh
hodc ké tir ngay quyet dinh dugc niém yet Vién kiém sat cung cip co quyén khang nghi trong thoi han 07 ngay,
Vién kiém sét cap trén tryc tiép c6 quyen khang nghi trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Vién kiém sat cing cap
nhan duoc quyét dinh.

THAM PHAN
Noi nhdn: (Ky tén, ghi ro ho tén, dong ddu)
- Puong su,......... ;
- Vién kiém sat nhan déan cing cap;
- Luu: HO so viée dan su.

Huong din sir dung mau sé 19-VDS:

(1) Ghi tén Toa an ra quyét dinh; néu 1a Toa an nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh thi ghi rd tén Toa
an nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé tryc thugc, trung wong nao (Vi du: Toa an nhan
dan huyén Thuong Tin, thanh phé Ha N6i); néu 1a Toa an nhéan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong thi ghi
Toa an nhan dan tinh (thanh phé) d6 (vi du: Toa an nhan dan tinh Ha Nam).

(2) O thr nhat ghi sd, 6 thir hai ghi nim, 6 thtr ba ghi ky hiéu loai quyét dinh (vi du: “Sb: 20/2018/QDST-DS”).

(3) va (12) Ghi sd, ky hiéu, ngay thang nam thu Iy viéc dan sy va loai viéc dan sy ma Toa an thu Iy giai quyét.

(4) Néu ngudi yéu clu la c nhan thi ghi rd ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viée (néu c6) ctia ngudi d6; néu 1a
nguoi chua thanh nién thi sau ho tén can ghi thém ngay, thang, ndm sinh; néu la co quan, to chire thi ghi tén co
quan, to chirc va dia chi ctia co quan, to chirc d6.

(5) Chi ghi khi c6 ngudi dai dién hop phéap ctia ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viée (neu cd)
Cua nguoi do; ghi r6 la nguoi dai dién theo phap luat hay 1a nguoi dai dién theo uy quyén cua ngudi yéu cau ncu la

ngucn dai dién theo phap luat thi can ghi chu trong ngodc don quan h¢ gilta ngudi d6 voi ngudi yéu cau; neu la
ngudi dai dién theo iy quyén thi cAn ghi chi trong ngodc don: “vin ban uy quyén ngay... thang... nam..

Vidul: Qng Nguyén Vin A, dia chi... 1a ngudi dai dién theo phap ludt cia ngudi yéu cau (Giam doc Cong ty
TNHH Thang Logi).

Vi du 2: Ba Lé Thi B, dia chi... 1a ngudi dai dién theo iy quyén ctia nguoi yéu cau (Van ban ty quyén ngay...
thang... nam...).

(6) Chi ghi khi c¢6 nguoi bao vé quyén va loi ich hop phép ctia ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi
lam v1ec (néu co) cua nguoi do (neu 1a Luat su thi ghi la Luét su cua Van phong luat su nao va thugc Doan luat su
nao); néu c6 nhiéu ngudi yéu cau thi ghi cu thé bao vé quyén va loi ich hgp phap cho nguoi yéu cau nao.

(7) Ghi twong tu nhu hudng dan tai diém (4).

(8) Ghi twong tu nhu huéng dan tai diém (5).



(9) Ghi twong ty nhu hudng dan tai diém (6).

(10) Ghi cu thé truong hop dinh chi viéc xét don yéu cau giai quyét viéc dan sy (vi du: Truong hop dinh chi theo
quy dinh tai khoan 3 Di€u 388 B¢ luat To tung dan sy thi ghi: Xét thdy ngudi bi yéu cau tuyén bo mat tich tré ve va
yéu cau Toda an dinh chi xét don yéu cau).

(11) Tuy timg trudng hop ma ghi diém, khoan, diéu luat tuong tng ciia B luat T6 tung dan su.

(13) Tuy timg trudong hop ma ghi hdu qua cua viée dinh chi viée xét don yéu cdu giai quyét viéc dan sy theo quy
dinh ctia Bo luat T4 tung dan sy (ké ca vé tién tam tmg 18 phi va chi phi t tung khac).

(14) Truong hop ¢6 ngudi ¢o quyén loi, nghia vu lién quan thi ghi “ngudi c6 quyén loi nghia vu lién quan”.

(15) Néu duong su c6 nguoi dai dién hop phap thi ghi ho tén nguoi dai dién hop phap cua duong su.

Mau s6 20-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HPTP ngay 09 thang 8 nam 2018 ciia Hgi dong
Tham phdan Toa dn nhdn dan toi cao)

TOA AN NHAN DAN 1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................ Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ........ /...QbST-..@ ,NQAy ..... thang .... nam

QUYET PINH
DPINH CHI GIAI QUYET SO THAM VIEC DAN SU
TOA AN NHAN DAN.....cevreerrrnnnnnn.
Thanh phin gidi quyét viéc dan sw gi)“m co:
Tham phdn - Chii toa phién hop: ONG (BA) .......vveveeeereeiesieseeses e sessesies s
Cac Tham phan®; ONG (BA) wooeooeeeoeeeeoeeseseesees et esse e

L]0 (=) OO

Thie kY phién hop: ONG (BA)® .......ooveeeeeeeeeeeeeeeeeee e e sees s s es st

Dai di¢n Vién kiém sét nhan dan e s tham gia phién hop:
(O] o[ (ST:) - Kiém sat vién.

Di tién hanh mo phién hop so thim gidi quyét viéc dan sy thu Iy s6:.../../TLST-.... ngay .....thang..... nam....; v&
vige®............ theo Quyet dinh m& phién hop so tham giai quyét vige dan sy so ....[... /QDST-.... ngdy...thang....
nam...... , gom nhitng nguoi tham gia to tung sau day:

- Ngueoi yéu cau gidi quyét viee dan Su:® ..........o.coooeveeieeeeeieeeseeeereseeseeseeses s



Y]

Nguoi dai dién hop phdp cua nguoi yéu cau gidi quyét viee dan Su:' ...,

(10)

Sau khi nghién ctru tai li¢u, ching cir ¢6 trong ho so viéc dan su;

XEEthAYID ... oo
Canct®. Bo6 luat T4 tung dan sy,
QUYET DPINH:
Piéu 1. Dinh chi giai quyét so tham viéc dan su thy 1y s6.../../TLST-..... ngdy.... thang.... ndm...... vé viec®
Dicu 2. Hau qua cua viéc dinh chi giai quyet viée dan suw:®......cooovvieiiceicece e,
Dléu 3. Nguoi yéu cau, 8 co quyén khang cao trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhan duoc

quyét dinh hodc ké tir ngay quyét dinh dugc niém yét. Vién kiém sat cung cip co quyén khang nghi trong thoi han
07 ngay, Vién kiém sat cap trén tryc tiép co quyén khang nghi trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Vién kiém sat
cling cép nhén dwoc quyét dinh.

TM. HQI PONG GIAI QUYET VIEC DAN SU

THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP (18)
(Ky tén, ghi ré ho tén, déng dau)

Noi nhdn:
- Puong su, ... ;



- Vién ki€ém sat nhan dan cung cap;
- Luu: HO so viéce dan su.

Huwéng din sir dung méu sé 20-VDS:

(1) Ghi tén Toa an ra quyét dinh; néu 1a Toa an nhan dan huyén, quén, thi x, thanh ph thudc tinh, thanh phd truc
thudc trung wong thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi x, thanh phd thugc tinh, thanh phd trye thude
trung uwong nao (Vi du: Toa an nhén dén huyén Thuong Tin, thanh ph Ha N¢i); néu 1a Toa an nhan dan tinh, thanh
phd tryc thudce trung wong thi ghi Toa 4n nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).

(2) O thir nhat ghi s6, 6 thtr hai ghi nam, 6 thtr ba ghi ky hiéu loai quyét dinh (vi du: “Sé: 20/2018/QDST-LD”).
(3) Néu viéc dan sy do mot Tham phén giai quyét thi khong ghi ndi dung nay.

(4) Ghi ho tén, chtrc danh cua Thu ky phién hop.

(5) va (14) Ghi sd, ky hiéu, ngay thang ndm thu 1y viéc dan sy va loai viéc dan sy ma Toa an thy 1y giai quyét.

(6) Néu nguoi yéu cau 1a ca nhan thi ghi 0 ho tén va dia chi noi cu trt, noi lam viée (néu ¢0) cua nguoi do; néu 1a
nguoi chua thanh nién thi sau ho tén can ghi thém ngdy, thang, ndm sinh; néu 13 co quan, t6 chirc thi ghi tén co
quan, to chirc va dia chi ciia co quan, t6 chirc do.

(7) Chi ghi khi c6 ngudi dai dién hop phap cua ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu trl, noi lam viée (neu co)
cuia nguoi do; ghi rd 1a nguoi dai dién theo phap ludt hay la nguoi dai dién theo uy quyén cia ngudi yéu cau néu la
nguoi dai dién theo phap luat thi can ghi chu trong ngodc don quan hé gitra nguoi d6 v6i nguoi yéu cAu; neu la
ngudi dai dién theo tiy quyén thi cAn ghi chi trong ngodc don: “vin ban ty quyén ngay... thang... nam..

Vidu 1: Opg Nguyén Vin A, dia chi... 1a ngudi dai dién theo phap ludt ciia nguoi yéu cau (Giam doc Cong ty
TNHH Thang Logi).

Vi du 2: Ba L& Thi B, dia chi... 1a nguoi dai dién theo iy quyén ciia ngudi yéu cau (Van ban ty quyén ngay...
thang... nam...).

(8) Chi ghi khi c6 nguoi bao vé quyén va lgi ich hop phép ctia ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cur tra, noi
lam viée (néu c0) cua ngudi do (neu 1a Luat su thi ghi la Luét su cia Van phong luat su nao va thugc Doan luat su
n30); néu c6 nhiéu ngudi yéu cau thi ghi cu thé bao vé quyén va loi ich hop phap cho ngudi yéu ciu nao.

(9) Ghi twong tu nhu hudng dan tai diém (6).

(10) Ghi twong ty nhu huéng dan tai diém (7).

(11) Ghi twong ty nhu huéng dan tai diém (8).

(12) Ghi cu thé truong hop dinh chi giai quyét viéc dan sy (vi du: Truong hop dinh chi theo quy dinh tai khoan 2
bicu 367 B9 luat To tung dan su thi ghi: Xét thay nguoi yéu cau da dugc triéu tdp hop I¢ lan thir hai ma van vang
mat).

(13) Tuy timg trueong hop ma ghi diéu ludt twong tng cta Bo ludt T tung dan su dé ra quyét dinh.

(15) Tuy timg trudng hop ma ghi hau qua cua viée dinh chi giai quyét viéc dan sy theo quy dinh ciia Bo luat T tung
dan su (ké ca vé tién tam tng 18 phi va chi phi t tung khac).



(16) Trudng hop ¢6 ngudi ¢6 quyén loi, nghia vu lién quan thi ghi “ngudi c6 quyén loi nghia vu lién quan”.
(17) Néu duong su c6 nguoi dai dién hop phap thi ghi ho tén nguoi dai dién hop phép cta dwong su.

(18) Trudng hop viée dan su do mot Thim phan giai quyét thi ghi:

“THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP
(Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)"

Mu s6 21-VDS (Ban hanh kém theo Nghj quyét so 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hpi dong
Tham phan Toa dn nhdn ddn téi cao)

TOA AN NHAN DAN.......... &) CONG HOé X‘} HOI CHU NGHIA ,VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN

PHIEN HQP SO THAM GIAI QUYET VIEC DAN SU

Va0 hoi... gid...phtt, ngay.... thANG. ... NAM.......c.coveveeerereeeseseeeeeeeee e

Tai tru S TOa AN NHAN AN ....ccviiiiiiicee et e rare e saaee s

Toda an nhan dan mé phién hop so tham giai quyét viéc dan sy thy 1y s6.../../TLST-.... ngady.... thang.... nam.......
VB VIBCD .ottt

I. Nhitng nguoi tién hanh t6 tung

Tham phdan - Chii toa phién hop: ONG (BA) .......c.oeveeeeereeeeeciseesiesseesessesieses s

Cdac Tham phén:(3) ONG (BA) oottt

Thie kY phién hop: ONG (BA)® ........cveveeeveeeeeeeeeeeee e

Dai dién Vién kiém sat nhdn AaR.coiiiiisii tham gia phién hop:
ONG (BA) ..ovvvveeieiieeeee - Kiém sat vién

I1. Nhitng ngudi tham gia phién hop

®)

1. Ngueoi yéu cau gidi qUYEt VIEC dan S " ......coveeveeeeeeeeereeeseeeesees s sssss s ssessesneess



0

(10)

5. Ngueoi gidm dinh (néu )03 ... s s s

I11. Phén thi tuc bit diu phién hop

- Thu k¥ phién hop bao cao Tham phan, Hoi dong giai quyét viée dan su vé sy c6 mat, ving mat ciia nhitng ngudi

tham gia phién hop.(14)

- ThAm phéan Chu toa phién hop khai mac phién hop, kiém tra v& su c6 mat, véng mat cua nguoi dugce tri¢u tdp tham
gia phién hop va can cudce cua ho, giai thich quyén va nghia vu cia ngudi tham gia phién hop.

IV. Phin ndi dung phién hop

1. Nguoi bdo vé quyen va loi ich hop phép cua ngudi yéu cdu, ngudi yéu cu hodc ngudi dai dién hop phap cua ho
trinh bay vé nhitng van dé cu thé yéu cau Toa an giai quyét, 1y do, muc dich va cin ctr ciia viée yéu cau Toa 4n giai
quyét viéc dan sy:



2. Ngudi bao vé quyén va loi ich hop phap ciia ngudi co quyen loi, nghia vy lién quan, ngudi 6 quyen lgi, nghia vu
lién quan hodc ngudi dai dién hop phap cua ho trinh bay ¥ k1en vé nhitng van dé c6 lién quan dén quyén, nghia vu
ctia ngudi c6 quyén loi, nghia vu lién quan trong viéc giai quyét viéc dan sy:

3. Nguoi lam chimng trinh bay y kién; nguoi giam dinh trinh bay két luan giam dinh, giai thich nhiing van d& con
chua 16 hodc ¢ mau thuan (néu co):

4. Tham phan, Hoi dong giai quyét viéc dan su xem xét tai liu, chimg & va héi nhitng nguoi tham gia phién hop®)
(néu ngudi tham gia phién hop trinh bay chua rd):

Hpi dong gidi quyét viéc din sw xem xét cdc tai ligu, chieng civ va ra quyét dinh giai quyét dan su.
Chii toa phién hop céng bo toan vin Quyét dinh gidi quyét viéc dan su.

Phién hop két thiic vao héi . ...phat, ngay..... thang.... nAM......c.cccovviiveiccee e,




THU KY PHIEN HQP THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Ky tén, ghi v ho tén, dong dau)

Huwéng din sir dung méu so 21-VDS:

(1) Ghi tén Toa an mé phién hop giai quyét viéc dan syu; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd
thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong thi ghi rd tén Toa 4n nhan dan huyén, quén, thi x3, thanh phé thudc tinh,
thanh phé tryc thudc trung wong nao (vi du: Toa 4n nhan dan huyén Thuong Tin, thanh phd Ha Noi); néu 1a Toa an
nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung wong thi ghi Toa 4n nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa an nhan dan
tinh Ha Nam).

(2) Ghi sb, ky hiéu, ngdy thang nam thy 1y viéc dan su va loai viéc dan sy ma Toa an thu 1y giai quyét.

(3) Néu viéc dan sy do mot Tham phan giai quyét thi khong ghi noi dung nay.

(4) Ghi ho tén, chtrc danh cua Thu ky phién hop.

(5) Néu ngudi yéu cau la ca nhan thi ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viéc (néu co) cua nguoi do; néu la
nguoi chua thanh nién thi sau ho tén can ghi thém ngay, thiang, ndm sinh; néu 1a co quan, to chitc thi ghi tén co

quan, to chirc va dia chi cta co quan, to chiric do.

(6) Chi ghi khi c6 nguoi dai dién hop phap cta ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu trl, noi lam viée (neu cd)
cuia nguoi do; ghi rd 1a nguoi dai dién theo phap luat hay 1a nguoi dai dién theo uy quyén cua nguoi yéu cau néu la
nguoi dai dién theo phap luét thi can ghi cht trong ngodc don quan hé gitra nguoi do voi nguoi yéu cAu; neu la
ngudi dai dién theo tiy quyén thi can ghi chti trong ngodc don: “vin ban ty quyén ngay... thang... nam..

Vidul: Qng Nguyén Vin A, dia chi... 1a ngudi dai dién theo phap ludt ciia nguoi yéu cau (Giam doc Cong ty
TNHH Thang Loi).

Vi du 2: Ba Lé Thi B, dia chi... 1a ngudi dai dién theo iy quyén ctia ngudi yéu cdu (Van ban uy quyén ngay...
thang... nam...).

(7) Chi ghi khi c6 nguoi bao vé quyen va loi ich hop phap ctia ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi
lam viée (néu c0) cua nguoi do (neu 1a Luat su thi ghi la Luét su cua Van phong luat su nao va thugc Doan luat su
na0); néu c6 nhiéu ngudi yéu cau thi ghi cu thé bao vé quyén va loi ich hop phap cho ngudi yéu cau nao.

(8) Ghi twong tu nhu hudng dan tai diém (5).

(9) Ghi twong tu nhu hudng dan tai diém (6).

(10) Ghi twong tw nhu huéng dan tai diém (7).

(11) Ghi ho tén va dia chi ciia ngudi lam chimg (néu c6).

(12) Ghi ho tén va dia chi noi lam viéc ctia nguoi phién dich (néu c6). Néu khong c6 noi lam viée thi ghi dia chi noi
cu tri.



(13) Ghi ho tén va dia chi noi lam viéc ctia ngudi giam dinh (néu o). Néu khong c6 noi lam viée thi ghi dia chi noi
cu tri.

(14) Can ghi 15 truong hop khi c6 ngudi tham gia Vang mat tai phi€n hop (ma khong thude truong hop phai hoan
phién hop) thi Chu toa phién hop phai hoi xem c6 ai dé nghi hoan phién hop hay khong; néu c6 ngudi dé nghi thi
Hoi ddng xét xir xem xét, quyét dinh chap nhan hodc khong chap nhéan, néu khong chap nhén thi néu rd 1y do va ghi
quyét dinh cua Hoi dong xét xir.

(15) Ghi céc cau héi va tra 10i ciia nhitng ngudi tham gia phién hop, ngudi bao vé quyén va lgi ich hop phép ctia
nguoi tham gia phién hop hoac nhirng nguoi dai dién hop phap cua ho.

(16) Ghi nhitng stra d6i, bd sung theo yéu cau ctia Kiém sat vién, nhitng ngudi tham gia phién hop: nhiing van dé
dugc ghi trong bién ban phién hop c6 yéu cdu stra ddi, bd sung va nhung sira d6i, bd sung cu thé; néu c6 nhidu ngudi
yéu cau stra d6i, bd sung thi ghi thir tw trg ngudi mot; ngudi cd yéu cau stra ddi, bd sung phai ky xac nhan.

M s6 22-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018INQ-HDTP ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hpi dong
Tham phan Toa dn nhdn ddn téi cao)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______________ Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... Jooii. /QBST-.....@ ,NQAy ..... thang .... nam

QUYET PINH

SO THAM GIAI QUYET VIEC DAN SU

TOA AN NHAN DAN ....cccevreeunnnnen.
Thanh phan gidgi quyét viéc din sw gom co:
Tham phén - Chii toa phién hop: ONG (BA) .....cveeveeeeeeiereeieeeseessesseessessesies s

Cdc Tham phan: @ ONG (BA) .....c.vveeveeeeeeeeeeeeeeeeseseee s es s es st

Dai di¢n Vién kiem sdt nhdn din .............................. s tham gia phién hep

ONG (BA)...oviviieieiee - Kiém sat vién

Ngay........ thang...... nam......... , tai(‘” ....... s mé phién hop so thim cong khai giai quyét viéc dan sy thu 1y sé
<o .. JTLST-....ngay.... théng .... nam..... vé vigc™ ...................... theo Quyét dinh m& phién hop so tham giai
quyét viéc dan sy so ...... /... /QDST- ...... ngay.... thang.... nam......... , 2dm nhirng ngudi tham gia t6 tung sau

day:



Nguweoi dai dién hop phdp ciia nguoi yéu cau gidi quyét viéc ddn su’:(g) ......................................
Vot i i i it o din ...
o s O
Vot s b o i i e e e
Vo i1 i i vt o g
B
ORI . T
e

NHAN PINH CUA TOA AN:



Sau khi nghién ctru céc tai li€u, chung ctr c¢6 trong ho so viée dan sy dugc tham tra tai phién hop; ¥ kién cia céac

duong sy va dai dién Vién kiém sat tai phién hop, Toa dnnhandan .....................ol nhan dinh:®)
OO U PSR USOOUTROPRO
e
e
................................................................................ QUYETDINH

31 w11 o TR
R
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TM. HQI PONG GIAI QUYET VIEC DAN SU

THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HOP (24)
(Ky tén, ghi rd ho tén, déng dau)

Noi nhdn:

- Ghi theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu
370 Bo luat T6 tung dan sy;

- Luu: Ho so viée dan su.

Huwéng din sir dung méu so 22-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra quyét dinh; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quén, thj x4, thanh ph thudc tinh, thanh phd truc
thudc trung wong thi ghi ro tén Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho tryc thudc



trung wong nao (vi du: Toa an nhén dan huyén Thuong Tin, thanh phd Ha N6i); néu 1a Toa 4n nhin dan tinh, thanh
pho tryc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi dy: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).

(2) O thir nhat ghi sb, 6 thir hai ghi ndm, 6 thir ba ghi ky hiéu loai quyét dinh (vi du: “S6: 20/2018/QDST-KDTM”.
(3) Ghi loai viéc dan sy ma Toa an thu Iy giai quyét.

(4) Néu viéc dan sy do mot Tham phan giai quyét thi khong can ghi ndi dung nay.

(5) Ghi ho tén, chtrc danh cua Thu ky phién hop.

(6) Ghi dia diém dién ra phién hop (vi du: tru sé Tda 4n nhan dan huyén Y Yén, tinh Nam Dinh).

(7) Ghi sb, ky hiéu, ngy thang nam thy 1y viéc dan su va loai viéc dan sy ma Toa an thy 1y giai quyét.

(8) Néu nguoi yéu ciu 1a c4 nhan thi ghi 15 ho tén, dia chi noi cu trd, noi lam viée (néu cd) cua nguoi do; néu la
ngudi chua thanh nién thi sau ho tén can ghi thém ngay, thang, nam sinh cua nguoi do; néu 1a co quan, t6 chtre thi
ghi tén co quan, t6 chirc va dia chi tru so cta co quan, t6 chire do.

(9) Chi ghi khi c¢6 nguoi dai dién hop phap ctia ngudi yéu cau va ghi ho tén, dia chi noi cu tra, noi lam viée (néu co)
ciia nguoi d6; ghi rd 12 nguoi dai dién theo phép luat hay ngudi dai dién theo uy quyén cua nguoi yéu cau ncu la
ngudi dai dién theo phap luét thi ghi cha trong ngodc don quan h¢ gitra nguoi d6 voi nguoi yeu cau; néu 1a nguoi dai
dién theo Ty quyén thi ghi chd trong ngodc don “vin ban uy quyén ngdy ... thang ... nim .

Vidu 1: Ong Nguyen Van A, tratai............... 1a ngudi dai dién theo phap luat ctia nguoi yéu cau (Tong Giam dbc
Cong ty c¢b phan xdy dung Tan Phudc Thinh).

Vidu2: BaLé ThiB, tritai................. 12 ngudi dai dién theo iy quyén ctia ngudi yéu cau (Vin ban ty quyén
ngay..... thang.... nim....).

(10) Chi ghi khi c6 nguoi bdo vé quyen va loi ich hgp phap cta ngudi yéu cau va ghi ho tén, dia chi noi cu tra, noi
lam viéc (néu c0) cua nguoi do (neu 1a Luét su thi ghi la Luat su cua Van phong luat su nao va thuoc Doan luat su
n30); néu c6 nhiéu ngudi yéu cau thi ghi cu thé bao vé quyén va loi ich hop phap cho ngudi yéu cau nao.

(11) Ghi twong ty nhu huéng din tai diém (8).

(12) Ghi twong tw nhu huéng dan tai diém (9).

(13) Ghi twong ty nhu hudng dan tai diém (10).

(14) Ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viéc (néu c6) ciia ngudi lam chang.

(15) Ghi ho tén va dia chi noi lam viéc ctia ngudi phién dich; néu khéng c6 noi lam viéc thi ghi dia chi noi cu tri.
(16) Ghi ho tén va dia chi noi lam viéc ctia nguoi giam dinh; néu khong c6 noi lam vi€e thi ghi dia chi noi cu tra.
(17) Ghi rd nhitng ndi dung ma ngudi yéu cau yéu cau Toa an giai quyét.

(18) Ghi nhéan dinh cua Toa 4n va nhing can ct dé chip nhan hoic khong chip nhan yéu ciu. Trong phan nay, cac
doan van duogc danh so6 thtr ty trong dau [].

(19) Ghi 15 diém, khoan, diéu luat trong ing ctia B luat TS tung dan sy va phép luat lién quan dé ra quyét dinh.



(20) Ghi cac quyét dinh cua Toa 4n vé giai quyét viéc dan su.

(21) Ghi r6 nhling nguoi phai ndp 1€ phi so th§m~giéi quyét viéc dan sw va muc 1¢ phi mdi ngudi phai ndp; néu
thudc truong hop khong phai ndp (hodc duoc mien, giam) 1€ phi so thdm giai quyet viée dan s thi ghi 15 1a khong
phai ndp (hodc dugc mién, giam) 1€ phi so tham giai quyét viéc dan suy.

(22) Ghi quyét dinh cua Toa an vé quyén khang cdo, khang nghi ctia duong sy va Vién kiém sét.

(23) Chi ghi quyén yéu cau thi hanh 4n, nghia vu thi hanh an, thoi hiéu yéu cau thi hanh an theo quy dinh cua Luat
Thi hanh an dan sy d6i vai nhitng quyét dinh dugc thi hanh theo quy dinh tai Diéu 482 B¢ luat To tung déan su.

(24) Truong hop viée dan sy do mot Tham phan giai quyét thi ghi:

“THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP
(Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)"

Mau sé 23-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NO-HPTP ngay 09 thang 8 nam 2018 ciia Hpi dong

Théam phén Toa dn nhén dén téi cao)

TOA AN NHAN DAN @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................ Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ........ /...../QPPT-.® ,NQay ..... thang .... nam .......

QUYET PINH
MO PHIEN HQP PHUC THAM GIAI QUYET VIEC DAN SU
TOA AN NHAN DAN ...cceevvvvrrnnnnnnnn.

Cin cir Didu 48 va diém d khoan 2 Piéu 373 B¢ luat T tung dan su;

QUYET DINH:
Pidu 1. M phién hop phiic thim giai quyét vide dan sw:@ ......coooovevveveerecieiee e
Piéu 2. Nhirng nguoi tién hanh t6 tung:
Tham phén - Chii toa phién hop: ONG (BA) .....eeeeveereeeeeeeeeeeeeeessesseessessesaessss s
Cdc Tham phan: ONG (BA): ..ceveeeveeveereeeereeessiesessesessesses s sesssessssssssess s sessssssss s snsesseassessnss

ONG (BA): oottt



Thie kY phién hop: ONG (BA)® .......cveveeeeeeeeeeeeeeee e

1?411’ dién Vién kiém st nhan dGn.........c.coceeeveveveeennnen. TP tham gia phién hop:
ONG (BA) «.vvivieeeiee e - Kiém sat vién
Kiém sat vién du khuyét (néu c6): Ong (BA) .....evvucvervecieeeieseeceeses e ssessesssssssenes

Piéu 3. Nhirng ngudi tham gia phién hop:

(6)

- Nguroi yéu cau gidi qUYEt VIEC daM SU: 7 ..oo.oeiiieeieseeiesee e e

U]

Nguweoi dai dién hop phdp ciia nguoi yéu cau gidi quyét viéc dan Si: '’ .....cooeveeeeeveerresreevsrinns

(8)

(10)

THAM PHAN
Noi nhgn: (Ky tén, ghi ré ho tén, déng dau)
- Nhu Diéu 2 va Diéu 3;
- Vién kiém sat nhan dan cing cip;
- Luu: Ho so viéc dan su.

Huwéng din sir dung méu sé 23-VDS:




(1) Ghi tén Toa 4n ra quyét dinh; néu 1a Toa 4n nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc trung wong thi ghi rd Toa an
nhan dén tinh (thanh pho) d6 (vi du: Toa an nhan dan tinh Hung Yén); néu 1a Toa an nhan déan cap cao thi ghi rd Toa
an nhan dan cap cao nao (vi dy: Toa an nhan dan cap cao tai Thanh pho H6 Chi Minh).

(2) O thir nhat ghi sd, 6 thir hai ghi ndm, 6 thir ba ghi ky hiéu loai quyét dinh (vi du: “Sé: 20/2018/QDPT-KDTM”).
(3) Ghi sd, ky hiéu, ngay thang nam thy 1y viéc dan su.

(4) Ghi loai viéc dan sy ma Toa an thu 1y giai quyét.

(5) Ghi ho tén, chtrc danh cua Thu ky phién hop.

(6) Neu ngudi yéu cau 1a ca nhan thi ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi 1am viée (neu c0) cua nguoi do; néu la co
quan, to chirc thi ghi tén va dia chi tru s& ciia co quan, to chire d6 (ghi theo don yéu cau gidi quyét viéc dan sur).

(7) Chi ghi khi c6 ngudi dai dién hgp phap ctia ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu trd, noi lam viéc (neu co)
cuia nguoi do; ghi rd 1a nguoi dai dién theo phap luat hay la nguoi dai dién theo uy quyén clia ngudi yéu cau ncu la
nguoi dai dién theo phap luét thi can ghi chu trong ngodc don quan h¢ gilta nguoi d6 vdi nguoi yéu cau; neu la
nguoi dai dién theo tiy quyén thi can ghi chii trong ngodc don: “van ban tiy quyén ngay... thang... nim..

Vidu 1: C)pg Nguyén Vin A, dia chi... 1a ngudi dai dién theo phap luat cta nguoi yéu ciu (Giam dbc Cong ty
TNHH Thang Loi).

Vi dy 2: Ba Lé Thi B, dia chi... 1a ngudi dai dién theo tiy quyén ctia nguoi yéu cu (Vin ban ty quyén ngay...
thang... nam...).

(8) Chi ghi khi c6 ngudi bao vé quyén va loi ich hop phép ctia ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi
lam viéc (n€u co) ctia ngudi do (néu la Ludt su thi ghi 1a Luat su cia Van phong luét su nao va thude Doan luét su
nao); néu cd nhi€u nguoi yéu cau thi ghi cu thé bao vé quyén va lgi ich hgp phap cho ngudi yéu cau nao.

(9) Ghi trong tu nhu huéng dan tai diém (6).

(10) Ghi twong ty nhu hudéng dén tai diém (7).

(11) Ghi twong ty nhu hudng dén tai diém (8).

(12) Ghi ho tén, dia chi ctia nhitng ngudi tham gia t6 tung khac (néu co).

Mau sé 24-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NO- -HDTP ngdy 09 thang 8 nam 2018 cua Ho dong
Théam phén Toa éGn nhén dén t6i cao)

TOA AN NHAN DAN 1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Sb: ........ /...../QPPT-..@ . ,NQAY ..... thang .... ndm

QUYET PINH



HOAN PHIEN HQP PHUC THAM GIAI QUYET VIEC DAN SU
TOA AN NHAN DAN ...........

Thanh phan gidi quyét viéc din sw gom cé:

Thém phén - Chii toa phién hop: ONG (BA) .....cvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Cdc Tham phan: ONG (BA) ...vuveeeeveeerereeeeseesiessesses s ses s sssssssssssssesses e sssssssses s s seesenns

ONQG (BA) .ottt

Thue ky phién hop: ONG (BA)®) ........coocviveieveeeeeeee e

Dai dién Vién kiém st nhan dén ................. TR tham gia phién hop:

ONG (Ba).....ovoeiieii - Kiém sat vién.

Di tién hanh mo phién hop phuc tham giai ’quyét viéc dan sy thu 1y so: coeed S TLPT- ngay.... thang.....
nim..... vé viec® ... theo Quyét dinh mé phién hop phuc tham gidi quyét viéc dan su so: .../.../QDPT-...

ngdy ... thang .... nam , gdm nhitng nguoi tham gia t6 tung sau day:

- Ngueoi yéu cau gidi quyét viec dan S1:®...........ovovveveeeeereieeesveeesessssseessessissessessassasssn s
s i g i
bt g 5y g O
R o -\ A
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B



QUYET PINH:

Piéu 1. Hoan phién hop phiic thim giai quyét viéc dan sy thu Iy s6..../.../TLPT-....0® ngay.... thang..... nim

TM. HQI PONG GIAI QUYET VIEC DAN SU

Noi nhén: THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP
- Puong su,(15).... : (Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)

- Vién ki€ém sat nhan dan cung cap;
- Luu: HO so viée dan su.

Huong déin sir dung mau sé 24-VDS:

(1) Ghi tén Toa an ra quyét dinh; néu 12 Toa 4n nhan dén tinh, thanh phd true thudce trung wong thi ghi rd Toa an
nhén dan tinh (thanh pho) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Hung Yén); neu la Toa dn nhan dén cap cao thi ghi rd Toa
an nhan dan cap cao nao (vi du: Téa an nhan dan cap cao tai Thanh phd HO Chi Minh).

(2) O thr nhat ghi s6, 6 thir hai ghi nam, 6 thtr ba ghi ky hiéu loai quyét dinh (vi du: “Sé: 20/2018/QDPT-HNGD”).
(3) Ghi ho tén, chirc danh cua Thu ky phién hop.
(4) Ghi sb, ky hiéu, ngay thang nam thy 1y viéc dan sy va loai viéc dan sy ma Toa an thu 1y giai quyét.

(5) Néu nguoi yéu cau 1a ca nhan thi ghi 10 ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viée (néu c0) cua nguoi do; néu 1a
ngudi chua thanh nién thi sau ho tén can ghi thém ngay, thang, ndm sinh; néu 1a co quan, t6 chirc thi ghi tén co
quan, t6 chirc va dia chi ctia co quan, t6 chirc d6.

(6) Chi ghi khi c¢6 ngudi dai dién hop phéap ctia ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam vige (neu o)
cua nguoi do; ghi rd la nguoi dai dién theo phap luat hay la nguoi dai dién theo ty quyén cta ngudi yéu cau neu la
ngudi dai dién theo phap luét thi can ghi chu trong ngodc don quan h¢ gilta nguoi d6 vdi nguoi yéu cau; néu la
ngudi dai dién theo tiy quyén thi can ghi chi trong ngodc don: “vin ban Gy quyén ngay... thang... nam..

Vi du 1: Ong Nguyén Vin A, dia chi... 1a ngudi dai dién theo phap luat ctia ngudi yéu cau (Giam doc Cong ty
TNHH Théng Loi).

Vi du 2: Ba Lé Thi B, dia chi... 1a nguoi dai dién theo iy quyén ciia ngudi yéu ciu (Van ban uy quyén ngay...
thang... nam...).

(7) Chi ghi khi c6 ngudi bao vé quyen va loi ich hop phép cua nguoi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu tr, noi
lam viéc (néu c0) cua nguoi do (neu 1a Luét su thi ghi la Luat su cua Van phong luat su nao va thuc Doan luat su
nao); néu c6 nhidu ngudi yéu cau thi ghi cu thé bao vé quyén va loi ich hop phap cho ngudi yéu cau nao.

(8) Ghi twong tu nhu hudng dan tai diém (5).

(9) Ghi twong tu nhu hudng dan tai diém (6).



(10) Ghi twong ty nhu huéng dén tai diém (7).

(11) Ghi rd 1y do cua viéc hodn phién hop phic tham giai quyét viéc dan sy thugc trudong hop cu thé nao quy dinh tai
bicu 374 Bo luat To tung dan sy (vi dy: Xét thay ngug‘)ri khéang céo da duogc Toa an triéu tap hop 1€ ma vang mat tai
phién hop lan thir nhat vi bi tai nan lao dong phai di cap ctru tai bénh vién,...).

(12) Tuy timg trudng hop cu thé ma ghi diém, khoan, diéu lut twong Gmg cua Bo luat T6 tung dan su.
(13) Ghi s6, ky hiéu, ngay thang nam thy Iy viéc dan su.

(14) Ghi r6 thoi gian, dia diém mo lai phién hop phuc tham giai quyét viéc dan su (vi du: Phién hop phiic tham giai
quyet viée dan su s& duge mé lai vao hoi 08 gid 00 ngay 10 ‘thang 9 nam 2018 tai try s¢ Toa an nhén dan tinh H; dia
chi s6 ..., phd K, thi xa X, tinh H). Trong truong hop chua 4n dinh dugc thi ghi “Thoi gian, dia diém ma lai phién
hop phﬁc thim giai quyét viéc dan sy s& duoc Toa 4n thong bio sau”.

(15) Néu duong sy c6 ngudi dai dién hop phap thi ghi ho tén nguoi dai dién hop phap cua dwong su.

Mau s6 25-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thang 8 nam 2018 ciia Hgi dong
Tham phan Toa an nhdn ddn toi cao)

TOA AN NHAN DAN ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN
PHIEN HQP PHUC THAM GIAI QUYET VIEC DAN SU
Vao hdi ....... gio..... phit, ngay..... thang...... 171 O
Tai tru S& TOa 4N NHAN AN ...occveiiiiieccc e e nre e e s

Toadnnhdndan....................... .M& phién hop phic tham giai quyét viéc dan sy thuly s6 ..../..... [TLPT-
....... NQAY ....th&NG ....nAM ......VE VIECD ..o

I. Nhitng nguoi tién hanh to tung:

Tham phdn - Chii toa phién hop: ONG (BA) ......vveeveeeeeeeieeeeeeeeeeeessesseessssseesees s
Cdc Tham phaN: ONG (BA): w.veceecveeeeveveeeeeeeeessessesseesssses s ses s s s ss s s s eseaseees
ONG (BA): oottt

Thie ky phién hop: ONG (BA)D .......ooceeeeeeveveseceeeeeee e



Qai dién Vien Kidm SGt BRI AGR.........coeeveseeeeeeeeseeeeeeeseseeeeess v sseeee s tham gia phién hop:

I1. Nhitng ngudi tham gia phién hop

1. Ngueoi yéu cau gidi quyét viéc dan SI_[‘:(4) .............................................................................

Nguwoi dai dién hop phdp ciia ngieoi yéu cau gidi quyét viéc dan su".'(s) ......................................
N XN , , N L oa g (6)

Nguoi bdao vé quyén va loi ich hop phdp cua nguoi yéu cau giai quyet viéc dan su:* " ..............

v 2 . ~ A .(N

2. Nguoi co quyén loi, nghia v lién quan:" 7 ..........cc.cccooveiiiiiiiniere s
NP Lo v PR ~ . (8

Nguwoi dai dién hop phap cua nguoi co quyén loi, nghia vy lién quan:*" .........c.ccccvveveeioenennnn.
NP X, L, g A ~ A 9)

Nguoi bdo vé quyen va lgi ich hop phdp cua nguoi co quyén loi, nghia vu lién quan:*™ ............

142

I11. Phén thi tuc bit ddu phién hop

- Thu ky phién hop bao cao véi Hoi ddng giai quyét viée dan sy vé su ¢6 mit, ving mit ctia nhitng ngudi tham gia
phién hop theo gidy tridu tap, gidy bdo ctia Toa 4n va 1y do ving mit.*3



- Thim phén chu toa phién hop khai mac phién hop, kiém tra v& su c6 mat, Véng mat cua nhiing ngudi duoc tri¢u tip
tham gia phién hop va cén cudc cua ho, gidi thich quyén, nghia vu ciia nhitng ngudi tham gia phién hop.

IV. Phéin ndi dung phién hop

1. Trinh bay cua ngudi bao vé quy?en va loi ich hop phap cua nguoi khang cdo, ngudi khang cao hodc nguoi dai dién
hop phap cua ho; trinh bay cta Kiém sat vién doi voi khang nghi cua Vién kiém sat tai phién hop:

2. Trinh bay ctia ngudi bao v¢ quyén va loi ich hop phap cua ngudi co quyén loi, nghia vu lién quan, ngudi ¢6
quyén loi, nghia vu lién quan hodc nguoi dai dién hop phap cua ho vé nhitng van d¢ ¢6 lién quan dén quyén, nghia
vu cua nguoi coé quyen lgi, nghia vu lién quan trong ndi dung khang céo, khang nghi:

4. Tham phan chu toa phién hop cong bd 101 khai, tai liéu, ching cir cia ngudi duge Toa an triéu tap tham gia phién
hop vang mat:

Hpi dong phiic thim gidi quyét vige dan sw xem xét cdc tai liéu, chitng civ va ra quyét dinh phiic tham gii quyét
viéc din su.



Chii toa phién hop céng bo toan vin Quyét dinh phiic tham gidi quyét viéc dan sw.

Phién hop két thiic vao hi .....gio.... phat, ngay.... thang.... nim

THU KY PHIEN HQP THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP
(Ky tén, ghi ré ho tén) (Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)

Hudng déin sir dung mau sé 25-VDS:

(1) Ghi tén To6a an m¢ phién hop phic tham; néu 14 Toa 4n nhan dén tinh, thanh phd tryc thudc trung wong thi ghi rd
Toa 4n nhén dén tinh (thanh ph6) d6 (vi du: Toa an nhan dan tinh Phii Tho); neu la Toa an nhan dan cap cao thi ghi
rd Toa an nhan dan cap cao tai dau (vi du: Toa an nhan dan cap cao tai Ha Noi).

(2) Ghi sd, ky hiéu, ngay thang nam thy 1y viéc dan sy va loai viéc dan sy ma Toa an thy 1y giai quyét.
(3) Ghi ho tén, chirc danh cua Thu ky phién hop.

(4) Néu nguoi yéu ciu 13 ¢4 nhan thi ghi 16 ho tén va dia chi noi cu trd, noi lam viéc (néu c0) cua nguoi do; néu la
ngudi chua thanh nién thi sau ho tén can ghi thém ngay, thang, nam sinh; néu 14 co quan, t& chirc thi ghi tén co
quan, t6 chirc va dia chi ctia co quan, td chirc do.

(5) Chi ghi khi c¢6 nguoi dai dién hop phap ctia ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu tru, noi lam viée (neu co)
cua nguoi do; ghi r0 la nguoi dai dién theo phap luat hay la nguoi dai dién theo uy quyén cua ngudi yéu cau ncu la
nguoi dai dién theo phap luét thi can ghi chu trong ngodc don quan hé gilta nguoi d6 voi nguoi yéu cau; neu la
nguoi dai dién theo iy quyén thi can ghi chl trong ngoidc don: “vin ban iy quyén ngay... thang... nim..

Vidul: Qng Nguyén Vin A, dia chi... 1a nguoi dai dién theo phap luat ctia nguoi yéu cau (Giam doc Cong ty
TNHH Thang Loi).

Vi du 2: Ba Lé Thi B, dia chi... 1a ngudi dai dién theo iy quyén ctia ngudi yéu cau (Van ban uy quyén ngay...
thang... nam...).



(6) Chi ghi khi c6 ngudi bao vé quyen va loi ich hop phép cta ngudi yéu ciu. Ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi
lam viée (néu ¢0) cua nguoi do (neu 1a Ludt su thi ghi la Luat su cua Van phong luat su nao va thuc Doan luat su
nao); néu cé nhiéu ngudi yéu cau thi ghi cu thé bao vé quyén va loi ich hop phap cho nguoi yéu cau nao.

(7) Ghi twong ty nhu huéng dan tai diém (4).
(8) Ghi twong tu nhu hudng dan tai diém (5).
(9) Ghi twong tu nhu hudng dan tai diém (6).
(10) Ghi ho tén va dia chi ciia nguoi lam ching (néu c6).

(11) Ghi ho tén va dia chi noi lam viéc ctia nguoi phién dich (néu c6). Néu khong c6 noi lam viéc thi ghi dia chi noi
cu tru.

(12) Ghi ho tén va dia chi noi lam viéc ctia nguoi giam dinh (néu c6). Néu khong c6 noi lam viée thi ghi dia chi noi
cu tru.

(13) Can ghi 15 trudng hop khi c¢6 ngudi tham gia ving mit tai phién hop (ma khong thudc truong hop phai hodn
phién hop) thi Chi toa phién hop phai héi xem c6 ai dé nghi hoan phién hop hay khong; néu c6 nguoi d& nghi thi
Hoi dong xét xir xem xét, quyét dinh chap nhan hodc khong chap nhan, néu khong chap nhan thi néu 5 1y do va ghi
quyét dinh cua Hoi dong xét xir.

(14) Ghi cac cau hoi va tra 10i ciia nhitng ngudi tham gia phién hop, ngudi bao vé quyén va loi ich hop phép cua
ngudi tham gia phién hop hoac nhirng nguoi dai dién hop phap cta ho.

(15) Ghi nhitng stra doi, bo sung theo yéu cdu ciia Kiém sat vién, nhitng ngudi tham gia sau khi két thac phién hop;
néu c6 nhidu ngudi yéu cau sira di, bo sung thi ghi thir ty timg ngudi. Nguoi 6 yéu cau sira doi, bd sung phai ky
x4c nhan.

Mau s 26-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thang 8 nam 2018 cia Hpi dong
Tham phdn Toa dn nhdn ddn toi cao)

TOA AN NHAN DAN 6h) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................. Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb:........ . /QBPT-........ @ ,NQAy ..... thang .... nam

QUYET PINH
PINH CHI GIAI QUYET PHUC THAM VIEC DAN SU
TOA AN NHAN DAN ....ccevvervrevrenennenne
Thanh phan gidi quyét viéc din sw gom cé:

Thém phén - Chii toa phién hop: ONG (BA) .....cvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e



Cdc Tham phan: ONG (BA): w..eceeceeeeveeeeeeeeeseessessessessssesses s seesas s s s s s esasseees

(] To (=7 OO

Thue kY phién hop: ONG (BA)®) ..o

Dgi dién Vién kiém sdt nhén dan ............. e tham gia phién hop:

ONG (BA)...veveieiiieenieceee s - Kiém sat vién.

i tién hanh mo phién hop phiic thdm giai quyét viéc dan sy thu 1y s6 ..../../TLPT-.......ngay.... thang.....ndm
......... vevige®.................... theo Quyet dinh mo phién hop phuc tham giai quyet vigc dan sy so .../

..../QDPT-.... ngay..... thang.... nam....., gdm nhing ngudi tham gia t6 tung sau day:
- Nguedi yéu cau gidi QUYL Ve dan S16:®...........ovoveeeeeeeereiseeseeeesessessses s sessesssssasssnsenns

U]

Sau khi nghién ctru tai li¢u, chung cir c6 trong hd so viée dan su;
XEEthAY (..o
Canct® B0 luat T4 tung dan su,

QUYET PINH:

Didu 1. Pinh chi giai quyét phuc tham viéc dan sy thu 1y s6.../../TLPT- ..... ngy... thang... nim.... vé

VIO oottt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ane



Diéu 2. Quyétdinh®.. ... ngay.... thang.... ndm ...... ctia Toa an nhan dén c6 hiéu lyc phap luat ké
tr ngay ra quyet dinh nay.

pidu 3.1%

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc phap luat ké tir ngay ra quyét dinh.

TM. HQI PONG GIAI QUYET VIEC DAN SU

Noi nhén: THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP
- Puong su,(16).... ; (Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)

- Vién kiém sat nhan dan cung cap;
- Luu: HO so viée dan su.

Huong déin sir dung mau sé 26-VDS:

(1) Ghi tén Toa an ra Quyét dinh, dinh chi giai quyét phiic thim viéc dan su; néu 1a Toa 4n nhan dan tinh, thanh phé
trire thude trung wong thi ghi rd Toa an nhan dén tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa an nhan dén tinh Hung Y¢én); néu l1a
Toda 4n nhan dan cip cao thi ghi rd Toa an nhan dan cdp cao nao (vi du: Toa 4n nhan dan cép cao tai Thanh phd H)
Chi Minh).

(2) O thir nhat ghi sd, 6 thir hai ghi nam, 6 thtr ba ghi ky hiéu loai quyét dinh (vi du: “Sb: 20/2018/QDPT-DS”).
(3) Ghi ho tén, chirc danh cua Thu ky phién hop.
(4) va (13) Ghi s6, ky hiéu, ngay thang ndm thu 1y viéc dan su va loai viéc ddn sy ma Toa an thu 1y giai quyét.

(5) Néu nguoi yéu cau la ca nhan thi ghi 10 ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viée (néu c0) cua nguoi do; néu 1a
ngudi chua thanh nién thi sau ho tén can ghi thém ngay, thang, nam sinh; néu 1a co quan, t6 chirc thi ghi tén co
quan, to chirc va dia chi ctia co quan, t6 chirc 6.

(6) Chi ghi khi c¢6 ngudi, dai dién hop phép clia nguoi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu trl, noi lam viée (neu
c0) cua nguoi do; ghi rd 1a nguoi dai dién theo phap luat hay la ngudi dai dién theo uy quyén ciia nguoi yéu cau; néu
1a ngudi dai dién theo phap luét thi can ghi chi trong ngodc don quan hé giita ngudi do voi nguoi yéu cau néu 1a
ngudi dai dién theo tiy quyén thi can ghi chi trong ngodc don: “van ban ty quyén ngay... thang... nam..

Vidu 1: Opg Nguyén Vin A, dia chi... 1a ngudi dai dién theo phap lut ctia ngudi yéu cau (Giam déc Cong ty
TNHH Thang Loi).

Vi du 2: BaLé Thi B, dia chi... 1a nguoi dai dién theo iy quyén cua ngudi yéu cau (Van ban iy quyén ngay...
thang... nam...).

(7) Chi ghi khi c6 nguoi bao vé quyen va loi ich hop phép ctia ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi
lam viée (néu c0) cua nguoi do (neu 1a Luét su thi ghi 1 Ludt su cia Van phong luat su nao va thugc Doan ludt su
nao); néu c6 nhidu ngudi yéu cau thi ghi cu thé bao vé quyén va loi ich hop phap cho ngudi yéu cau nao.

(8) Ghi twong ty nhu huéng dan tai diém (5).



(9) Ghi twong ty nhu hudng dan tai diém (6).

(10) Ghi twong ty nhu hudng dén tai diém (7).

(11) Ghi cu thé truong hop dinh chi giai quyét phuc tham viéc dan su theo quy dinh B6 luat TS tung dan su.
(12) Tuy timg trudng hop cu thé ma ghi didu luat trong ing ciia Bo luat T tung dan sy dé ra quyét dinh.
(14) Ghi tén, sd, ky hiéu, ngay thang nam ciia Quyét dinh bi khang cao, khang nghi.

(15) Quyét dinh xtr 1y tién tam g 1& phi phiic tham.

(16) Néu duong sy c6 ngudi dai dién hop phap thi ghi ho tén ngudi dai dién hop phap cua duong su.

Mau s6 27-VDS (Ban hanh kém theo Nghj quyét so 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hpi dong
Tham phan Toa an nhan ddn toi cao)

TOA AN NHAN DAN @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................. Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... i /QPPT-........ @ ,Ngay ..... thang .... nam .......

QUYET PINH

PHUC THAM GIAI QUYET VIEC DAN SU

TOA AN NHAN DAN ..coveeereeieeeeeereneeeaaaneaeene

Thanh phan gii quyét viéc din sw gom cé:

Tham phdn - Chii toa phién hop: ONG (BA) ....c..vveeveeeeeeeieeesiesseesessesseessssssssessesssessssssssssanes

Cdc Tham phan: ONG (BA) .......c.evveeveeveviereeesesissss e

ONG (BA) .ottt

Thue ky phién hop: ONG (BA)™ ........oovveeeeieeeeeeeeeeeesee et

Dai di¢n Vién kiém sdt nhéan dan..................... TSP RPN tham gia phién hop:

ONg(Ba) ..o - Kiém sat vién.

Ngay..... thang .....ndm...... ,tai tru s Toa dnnhan dan.................... mo phién hop phuc thim cong khai giai

quyét viéc dan sy thu 1y sb..../..... ITLPT-.... ngay .... thang ....nam..... v& viec<5)



Do Quyétdinh® ........................ ctia TOA AN NHAN AN c..veveeeeeeee e,

bi khang cdo/khang nghi.

Theo Quyét dinh mg phién hop phuc tham giai quyét viéc dan su sd..../.../QDPT-..... ngay....

gOm nhiing ngudi tham gia to tung sau day:

- Ngueoi yéu cau gidi quyét viec dan Su:D) ........ooeeeoeeeeeveeeieeeeveeeeeeeee e

Nguwoi dai dién hop phdp ciia ngueoi yéu cau gidi quyét viéc dan su’:(g) .....................................
N ] XN .y , ) NPT S A aa g 9)

Ngueoi bao vé quyén va loi ich hop phdp cia nguweoi yéu cau gidi quyeét viée dan s ..............

- Ngueoi ¢6 quyén loi, nghia vu lién quan:(m) ............................................................................
i g gia L, . 2 . ~ a (1)

Nguwoi dai dién hop phap cua nguoi co quyén lgi, nghia vu lién quan: ™" ......ccccoveivniennnnn.

- Ngueoi bao vé quyén va loi ich hop phdp ciia nguedi ¢6 quyén loi, nghia vu lién quan:12.......

= NGUOT KRANG CAOID.......ooooiioeieiceiiee e

- Vién kiém st kRAng nghiz(™...........ooovooeeeeeeeeeeee e es s

NHAN PINH CUA TOA AN:

..nam.....



Sau khi nghién ciru cac tai lidu, chimg cir ¢6 trong hd so viée dan sy duoc tham tra tai phién hop; y kién cuia cac
duong sy va dai dién Vién kiém sat tai phién hop, Hi dong phuc thaim nhan

- Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc phap luat ké tir ngay ra quyét dinh.

TM. HQI PONG GIAI QUYET VIEC DAN SU

Noi nhén: ‘ THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP
- Ghi theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu (Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)

370 Bo luat TH tung dén sy;
- Luu: HO so viée dan su.

Huong din sir dung mau sé 27-VDS:

(1) Ghi tén Toa an ra quyét dinh; néu 12 Toa an nhan dén tinh, thanh ph(‘)'m‘rc thugc trung wong thi ghi 6 Toa an
nhan dén tinh (thanh pho) d6 (vi du: Toa an nhan dan tinh Hung Yén); néu 1a Toa an nhan dén cap cao thi ghi 1 Toa
an nhan dan cap cao nao (vi du: Téa an nhan dan cap cao tai Thanh phd HO Chi Minh).

(2) O thr nhat ghi sd, 6 thir hai ghi nam, 6 thir ba ghi ky hiéu loai quyét dinh (vi du “Sé: 10/2018/QDPT-LD”).

(3) Ghi loai viéc dan su ma Toa an giai quyét (vi du: “Tuyén b mot ngudi mat tich”, “Tuyén bd mot ngudi mat
nang lyc hanh vi dan sy™,...)



(4) Ghi ho tén, chtrc danh cua Thu ky phién hop.
(5) Ghi sd, ky hi¢u, ngay thang nim thy 1y viéc dan sy va loai viéc dan sy ma Toa an thu 1y gidi quyét.
(6) Ghi tén, s, ky hiéu ngay thang niam ciia Quyét dinh bi khang cao, khang nghi.

(7) Néu nguoi yéu ciu 1a ¢4 nhan thi ghi 16 ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viée (neu c0) cua nguoi do; néu la
ngudi chua thanh nién thi sau ho tén can ghi thém ngay, thang, nam sinh cua ngudi d6; néu 1a co quan, to chire thi
ghi tén co quan, t6 chirc va dia chi tru sé cia co quan, to chire do.

(8) Chi ghi khi c6 nguoi dai dién hop phap ctia ngudi yéu cau va ghi ho tén, dia chi noi cu tr, noi lam viée (néu co)
ctia nguoi d6; ghi rd 1 nguoi dai dién theo phép luat hay ngudi dai dién theo uy quyén cua nguoi yéu cau ncu la
ngudi dai dién theo phap luat thi ghi chu trong ngodc don quan h¢ gitra ngudi do voi ngum yéu cau; néu la nguoi dai
dién theo Uy quyén thi ghi chi trong ngodc don “vin ban ty quyén ngay.... thang.... ”

Vi du 1: Ong Nguyén Vin A, trii tai... 1a nguoi dai dién theo phép luat ctia nguoi yéu cau (Giam déc Cong ty TNHH
Thang Loi).

Vi du 2: Ba Lé Thi B, trd tai... 1a nguoi dai dién theo iy quyén ciia ngudi yéu cau (Van ban y quyén ngay... thang...
nam...).

(9) Chi ghi khi c6 nguoi bao vé quyén va loi ich hgp phap cua ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu tr, noi
lam viéc (néu c0) cua nguoi do (neu 1a Luét su thi ghi la Luat su cua Van phong luat su nao va thuc Poan luat su
na0); néu c6 nhidu ngudi yéu cau thi ghi cu thé bao vé quyén va loi ich hop phap cho ngudi yéu cau nao.

(10) Ghi twong ty nhu huéng dn tai diém (7).
(11) Ghi twong ty nhu huéng dan tai diém (8).
(12) Ghi twong ty nhu hudng dén tai diém (9).
(13) Ghi ho tén va tu cach tham gia té tung ctia ngudi khang céo.

(14) Ghi s, ngay, thang, nim cua quyét dinh khang nghi, ngudi c6 thim quyen khéng nghi (vi du: Quyet dinh
khang nghi s6 ..../..... [...... ngdy ... thang ... . clia Vién truong Vién kiém sat nhan dan thanh phd Ha Noi...).

(15) Ghi tom tét ndi dung viée dan su, quyét dinh ciia Toa an cip so tham; ndi dung, 1y do khang cao, khang nghi.

(16) Ghi nhén dinh cua Hoi dong phuc tham vé viéc khang cao, khang nghi va nhiing can cir aé chépr nhan hoac
khong chap nhan khang céo, khang nghi. Trong phan nay, cac doan van dugc danh so thur tu trong dau [].

(17) Ghi rd cac can ctr phap luat dé ra quyét dinh.
(18) Ghi céc quyét ctia Hoi dong phiic thim giai quyét viéc dan sy.
(19) Ghi rd nhitng ngudi phai ndp 1¢ phi phic tham giai quyét viéc dan sy va mirc 1¢ phi mdi nguoi phai nop; néu

thudc truong hop khong phai nop (hodc duge mién, giam) 1& phi phiic thim thi ghi 15 1a khong phai nop (hodc dugc
mien, giam) 1¢ phi phuc tham.



M s6 28-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hpi dong
Tham phan Toa dn nhdn ddn téi cao)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______________ Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... I Qb-TA® ,NQAY ..... thang .... nam .......

QUYET PINH
THONG BAO TiM KIEM NGUOI VANG MAT TAI NOI CU TRU
TOA AN NHAN DAN ....ovverrrrniiieeeeeenes

Cin cir Diédu 383, Piéu 384, Diéu 385 va Diéu 386 Bo luat TS tung dan su;

Cancta®...................... B6 luat Dan su;
Sau khi nghién ciru hé so viée dan sy so thdm thu 1y s6 <. ITLST-DS® ngay .... thang .... nam vé viéc thong
bao tim kiém ngudi ving mit tai noi cu tri theo don yéu cau cua®.......................... ; dia chi:
QUYET PINH
1. Thong bao tim Kiém 6ng/DAG) ...........co.ovveieeeeecieesee et sesess st
Dia chi cu tril trudc Khi DIt tiCh: ..oocveiiiiiiie i
ONGIDAD ..o vang mit tai noi cu tri tir
NQAY..... tNANG. ... NAM Lot
2. Khi biét duoc thong bao nay, dé nghi 6ng/bé(8) ...... s lién hé voi1 Toaannhandan ..................... theo dia
chi.ooivviii hodc ai bict dwgc tin tire ve ong/ba® ... thi théng bao cho Toa an nhan
dan.....coceeiiiiinnn. (theo dia chi nhu trén), Uy ban nhan
dA (10) oA A
AN et ,nguoi yéu cau.
)
3. Vé viéc quan 1y tai san clia ngudi vang mit tai noi cu traC ™ L
4. Quyét dinh nay duong nhién hét hidu luc khi 6ng/ba®.........ccc.ccovveviverreciereen, troy ve
THAM PHAN ,
Noi nhdn: (Ky tén, ghi v ho tén, dong dau)
- Puong sy, ........... :

- Ghi theo khoan 1 Diéu 385 B ludt T tung dan



su,
- Luu: HO so viéc dan su.

Huwéng din sir dung méu so 28-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra thong bao tim kiém; néu 1a Toa an nhan dan huyén, quan, thi x, thanh phd thudc tinh, thanh
phd tryc thude trung wong thi ghi rd tén Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi x, thanh phd thudc tinh, thanh phd truc
thudc trung wong nao (vi du: Toa 4n nhan dan huyén Thuong Tin, thanh phd Ha Noi); néu 1a Toa an nhan dan tinh,
thanh phé truc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan déan tinh (thanh phd) d6 (vi du; Toa an nhan dan tinh Ha Nam).

(2) O thir nhat ghi s, 6 thtr hai ghi nam ra quyét dinh (vi du: S6: 02/2018/QD-TA).
(3) Tuy ting treong hop ma ghi cac diéu ludt trong Gng cua Bo luat Dan su.
(4) O thir nhat ghi s6, 6 thir 2 ghi ndm thy 1y viéc dan su.

(5) Néu nguoi lam don yéu cau thong bao tim klem ngudi ving mat tai noi cu tri 1a c4 nhan thi ghi ho tén va dia chi
noi cu tri, noi lam viée (néu c6) ctia ngudi d6; néu 1a co quan, t6 chire thi ghi tén co quan, to chirc va dia chi try s&
clia co quan, to chirc d6 (ghi theo don yéu cau).

(6) Ghi ho tén, ngay thang nam sinh hodc tudi ciia ngudi can thong bao tim kiém véng mit tai noi cur tra.
(7). (8), (9) va (12) Ghi ho tén cta ngudi ving mit tai noi cu tra.
(10) Ghi tén va dia chi tru sé cua Uy ban nhan dan noi ngudi bi thong bao tim kiém cu tra trude khi biét tich.

(11) Trudng hop 6 yéu cau ap dung bién phap quan 1y tai san cua ngudi Vang mit tai noi cu tri va dugc chap nhan
thi ghi quyét dinh ctia Toa an vé viée giao quan 1y tai san, nghia vu va quyén cua ngudi quan ly tai san theo quy dinh
tai Diéu 65, D1eu 66 va Piéu 67 Bo luat Dan su. Trudng hop khong ¢6 yéu cau 4p dung bién phap quan 1y tai san
clia ngudi ving mit tai noi cur tra thi ghi “khong c6 yéu cau”

(13) Néu ngudi yéu cau c6 ngudi dai dién hop phap thi ghi ho tén ngudi dai dién hop phép cta ho.

Mau s6 29-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét sé 04/2018/NQ- -HDTP ngay 09 thang 8 nam 2018 cua Hoi dong
Tham phdan Toa én nhdn dan t6i cao)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______________ Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: ... [ovenn.. /Qb-TA® ,NQAy ..... thang .... nam

QUYET PINH
THONG BAO TiM KIEM NGUOI BI YEU CAU TUYEN BO MAT TiCH

TOA AN NHAN DAN...cuueeneierineineeinene



Cin ctr Didu 388 B luat TS tung dan su;
Canct®. ...l B0 luat Dan sy;
Sau khi nghién ctru ho so viée dan sy so thim thu 1y s .../ ... /TLST-DS® ngay .... thang .... nim vé viéc yéu cau

tuyén bd mot ngudi mét tich theo don yéu cau ctia® ....................... ; dia chi:

1. Thong bao tim Kiém Ong/bA®) ...........cocvveereeeeeciiese et

Dia chi cu tri trudc Khi DIt tiCh: ..voveiiiiiiicciec e

Ong/ba™ .................... vang mit tai noi cu tr tir ngdy ...thang.... nam ...

2. Khi biét dwoc thong bao nay, d& nghi 6ng/ba® ................... lién hé voi Toa an nhan dan theo dia chi dé giai
quyét yéu cau tuyén bé mot ngudi mat tich hodc ai biét duoc tin tirc vé dng/ba®. ... thi théng
béo cho Téaannhandan ...................... theo dia chi nhu trén, Uy ban nhan dan®9....................... , ngudi yéu
cau.

3. Thoi han thong béo tim kiém ngudi bi yéu cu tuyén bd mat tich 1a 04 thang ké tir ngay déng, phat thong béo lan
dau tién. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay két thiic thoi han néu trén néu khong c6 tin tuc gi cla

ong/bad . . thi Toa 4n s& md phién hop xét don yéu cu tuyén bd mot nguoi mat tich.
THAM PHAN

Noi nhgn: (Ky tén, ghi rd ho tén, dong dau)

- Puong su,(lz) ........... :

- Ghi theo khoan 1 Piéu 385 B¢ luat T6 tung dan

Su;

- Luu: HO so viée dan su.

Huwéng din sir dung méu sé 29-VDS:

(1) Ghi tén Toa an ra quyét dinh théng bao tim kiém; néu Ia Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xi, thanh phd thudc
tinh, thanh phé tryc thudc trung wong thi ghi 16 tén Toa an nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé truc thude trung wong nao (vi du: Toa 4n nhan dan huyén Thudng Tin, thanh ph Ha Noi); néu a Toa an nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan dén tinh
Ha Nam).

(2) O thr nhat ghi sd, 6 thir hai ghi nim ra quyét dinh (vi du: s: 02/2018/QD-TA).
(3) Tuy ting truong hop ma ghi cac diéu ludt twong ing cua B luat Dan su.

(4) O thir nhat ghi s6, 6 thir 2 ghi ndm thy 1y viéc dan su.



(5) Néu nguoi lam don yéu cau tuyén bd mot nguoi mét tich 13 ca nhan thi ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam
viée (néu c6) ctia ngudi do; néu 1a co quan, t6 chire thi ghi tén co quan, td chirc va dia chi tru s¢ ciia co quan, to
chire d6 (ghi theo don yéu cau).

(6) Ghi ho tén, ngay thang nam sinh hogc tudi ciia ngudi bi yéu cau tuyén bo mat tich.
(7), (8), (9) va (11) Ghi ho tén cua nguoi bi yéu ciu tuyén bd mét tich.
(10) Ghi tén va dia chi tru s¢ ciia Uy ban nhan dan noi ngudi bi yéu cau tuyén bd mét tich cu tra truwée khi biét tich.

(12) Néu duong sy c6 nguoi dai dién hop phap thi ghi ho tén nguoi dai dién hop phap cua ho.

Mau s6 30-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thang 8 nam 2018 ciia Hgi dong
Tham phan Toa an nhdn ddn toi cao)

TOA AN NHAN DAN.......... 1) CONG HOA: Xé HQR CIQANGTAA ,VIET NAM
_______ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ........ o QB-TAQR) ,NQAy ..... thang .... ndm

QUYET PINH
THONG BAO TiM KIEM NGUOI BI YEU CAU TUYEN BO LA PA CHET
TOA AN NHAN DAN.....ccovvuiiriinniennns
Can ctt Diéu 392 B luat TS tung dan sy;
Canctt® ...l B6 luat Dén su;
Sau khi nghién ctru hd so viéc dan sy so tham thu 1y s6 ..../..../TLST-DS(4) ngay .... thang .... nim vé viéc yéu cau

tuyén b mot nguoi 1a da chét theo don yéu cau cua®.................. ; dia chi

1. Thong bao tim Kiém 0ng/ba®) ...........cc.cvvrveeeeeeeeeeceeeeeseee e,

DPia chi cu tri1 trirdc Khi bi€t tich: ....ooeviiiieicecc e

Ong/ba(7) .................... vang mat tai noi cu tra tir ngay thang 111 SO PRRRN

2. Khi biét duoc thong bao nay, dé nghi ong/ba .................. lién hé voi Toa an nhan dan................ theo dia
chiioooooiiiiin, dé giai quyét yéu cau tuyén bd mot ngudi 1a da chét hodc ai biét dugc tin tirc vé

6ng/ba(9) ..................... thi thong bdo cho Toa &nnhandan ......................... theo dia chi nhu trén, Uy ban

nhan dan9 ... ... , ngudi yéu cau.



3. Thoi han thong bao tim kiém nguoi bi yéu cau tuyén bd 1a da chét 1a 04 thang ké tir ngay ding, phat thong béo lan
dau tién. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay két thuc thoi han néu trén neu khong c6 tin tuc gi cia

ong/aty. ... thi Toa 4n s& mé phién hop xét don yéu cu tuyén bd mot ngudi 1a da chét.
THAM PHAN
Noi nhgn: (Ky tén, ghi o ho tén, dong dau)

- Ghi theo khoan 1 Diéu 385 B0 luat T6 tung dan
su; .
- Luu: HO so viée dan su.

Huwéng din sir dung méu sé 30-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra quyét dinh thong béo tim kiém; néu 14 Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi x, thanh phd thuoc
tinh, thanh phé true thudc trung wong thi ghi rd tén Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh, thanh
pho truc thudc trung wong nao (vi du: Toa an nhan dan huyén Thuong Tin, thanh pho Ha N6i); néu la Toa an nhan
dan tinh, thanh pho truc thugc trung wong thi ghi Toa an nhan dan tinh (thanh pho) do (vi du: Toa an nhan dan tinh
Ha Nam).

(2) O thir nhat ghi s, 6 thtr hai ghi nam ra quyét dinh (vi du: S6: 02/2018/QD-TA).

(3) Tuy ting truong hop ma ghi cac diéu ludt twong tng ctia BO luat Dan su.

(4) O thtr nhat ghi s, 6 thir 2 ghi nam thu 1y viéc dan suy.

(5) Néu nguoi 1am don yéu cau tuyén bd mot - nguoi la da chét 1 ca nhan thi ghi ho tén va dia chi noi cu trd, noi lam
viéc (néu c6) ctia ngudi do; néu 1a co quan, t6 chirc thi ghi tén co quan, t6 chirc va dia chi tru sé ciia co quan, to
chirc d6 (ghi theo don yéu cau).

(6) Ghi ho tén, ngay thang nim sinh hoic tudi ctia ngudi bi yéu cau tuyén bé 1a di chét.
(7), (8), (9) va (11) Ghi ho tén cta ngudi bi yéu cau tuyén bd 1a di chét.

(10) Ghi tén va dia chi tru s¢ ctia Uy ban nhan dan noi ngudi bi yéu cau tuyén bd 1a da chét cur tra trude khi biét
tich.

(12) Néu duong sy c6 nguoi dai dién hop phap thi ghi ho tén nguoi dai dién hop phap cua ho.

M s6 31-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hpi dong
Tham phan Toa dn nhdn ddn toi cao)

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sb: ........ o /QBST-HNGD® ,NQAY ..... thang .... nam



QUYET PINH
CONG NHAN THUAN TiNH LY HON

VA SU THOA THUAN CUA CAC PUONG SU

TOA AN NHAN DAN .eevieveeieeeeennnnn
Canct®......................... B luat T6 tung dan su;
canct™ Lut Hon nhan va Gia dinh:

Can cu Luat Phi va L¢ phi nam 2015;

Cin ctr Nghi quyét s6 326/2016/UBTVQH 14 ngay 30-12-2016 ciia Uy ban Thuong vu Qubc hoi quy dinh vé mirc
thu, mién, gidm, thu, ndp, quan ly va str dung an phi va I¢ phi Toa an;

Sau khi nghién ctru hd so viée dan sy thy Iy $6....1.. ...[TLST-HNGDP® ngay ....thang .....nam..... vé viée yéu cau
cong nhén thuan tinh ly hon, gdm nhitng nguoi tham gia to tung sau day:

- Ngueoi yéu cau gidi qUyEt viee dan S1:O...........oooveeveeeeeeeieeeseeeeseseessse s esees s

ba hét‘ thoi han 07 ngay, ké tir ngay lap Bién ban hoa giai doan tu khong thanh, khong c6 duwong sur nao thay doi y
kién vé su thoa thuan do.

QUYET PINH:
1. Cong nhan thuén tinh ly hon va sy thoa thuan cta cac duong sy cu thé nhu sau:

- VE quan h& hOn NNAN: ......ooiiiiiiiici s



= V& COM CHUNE 1ttt b e n e nn e ns

YL T Y e T

3. Quyé} dinh nay c6 hi¢u luc phap luat ngay sau khi dugc ban hanh va khong bi khang cdo, khang nghi theo thu tuc
phuc tham.

THAM PHAN
Noi nhdgn: (Ky tén, ghi ré ho tén, déng dau)
- BPuong su;
- Vién kiém sat nhan dan cing cip;
- Co quan da thyc hién viéc dang ky két hon;
- Luu: H6 so viée dan su.

Huwéng din sir dung méu sé 31-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra quyét dinh; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi xa, t}lénh pho thL}OC tinh, thanh pho truc thudc
trung wong nao (vi du: Toa 4n nhén dan huyén Thuong Tin, thanh pho Ha N6i); néu la Toa an nhén dan tinh, thanh
pho truc thudc trung wong thi ghi Téa an nhéan dan tinh (thanh pho) dé (vi du: Toa an nhan dan tinh Ha Nam).

(2) O thir nhat ghi s6, 6 thir hai ghi nim ra Quyét dinh.

(3) va (4) Ghi diém, khoan, diéu luat twong g cua Bo luat TS tung dan sy, Luat Hon nhan va Gia dinh.

(5) O tha nhat ghi sd, 6 thir hai ghi nim thy Iy viéc hon nhan va gia dinh.

(6) Ghi 10 ho tén, dia chi noi cu tru cua ngudi yéu cau;

(7) Néu 1a ca nhan thi ghi rd ho tén, dia chi noi cu trf, noi lam viéc (néu cd) ctia ngudi do; néu la co quan, t6 chic
thi ghi t€n co quan, t0 chirc va dia chi try s& cta co quan, to chirc do.

(8) Ghi nhén dinh ctua Téa an vé nhirng ndi dung ma céac ,du()’ng su thoa t,huéln duoc theo Bién ban hoa giai doan tu
khong thanh. Trong phan nay, cadc doan van dugc danh so thir ty trong dau [].



M s6 32-VDS (Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hpi dong
Tham phan Toa dn nhdn ddn téi cao)

TOA AN NHAN DAN D CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
______________ Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb:........ I /QPST-DS®@ ,NQAY ..... thang .... nam .......

QUYET PINH
CONG NHAN KET QUA HOA GIAI THANH NGOAI TOA AN
TOA AN NHAN DAN ...cooeeiiirrrrnnnneaiinaeens
Thanh phan gidi quyét viéc dan sw gom cé:
Tham phan - Chii toa phién hop: ONG (BA) .......veeveeeeeeeseecieeeesseeseesessesseeses s
Thie kY phién hop: ONG (BA)®) ...

Dgi dién Vién kiém sdt nhén dan .......... TR tham gia phién hop:
ong(Ba)......ooenveeiiiiiiee - Kiém sat vién.

Ngay ....thang.....nam..... tai®...................... m& phién hop xét cong nhan két qua hoa giai thanh ngoai Toa

anthulysd....[... /TLST-DS®) ngay...... thang...... nam...... theo Quyét dinh mé phién hop s6 .../
...... /QDST-DS ngay ......thdng ....ndm..........

U]

®)

(10)



Nguoi bao vé quyén va loi ich hop phdp ciia nguoi cé quyén loi, nghia vu lién quan: @..........

NOQI DUNG VIEC DAN SU’:(lz)

NHAN PINH CUA TOA AN:
Sau khi nghién ctru cac tai liéu, chimng cir c6 trong hd so yéu ciu cong nhan két qua hoa giai thanh ngoai Toa an

duoc tham tra tai phién hop; y kién cta cac duong su va dai dién Vién kiém sat tai phién hop, Tda 4n nhan
dAn....oooveeiii, nhan dinh.@¥

11 PP
122 OO
CAN CUMD ettt ettt ettt et et e et et e et et e et ee e et et et e et et e e er et ar et areneenens
QUYET PINH:
Pidu 1. Cong nhan két qua hoa giai thanh ngoai Toa an thu 1y s6 ..../.... /TLST-DS!9 ngay.... thang ....nam .......

cu thé nhu sau:

DHEU 2. LE PR oottt
Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ngay, khong bi khang cio, khang nghi theo thii tuc phuc tham.

Diéu 4. Quyét dinh nay dugc thi hanh theo quy dinh tai Piéu 2 Luét Thi hanh 4an dan su; nguoi duge thi hanh an,

ngudi phai thi hanh 4n ¢6 quyén thoa thudn thi hanh an, quyén yéu cau thi hanh an, ty nguyén thi hanh 4n hodc bi
cudng ché thi hanh an theo quy dinh tai cic didu 6, 7, 7a va 9 Luét Thi hanh an dan sy; thoi hiéu thi hanh an duoc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 30 Luat Thi hanh an dan su.



THAM PHAN- CHU TQA PHIEN HQP
Noi nhin: (Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)
- Ghi theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 419 B6 luat T6
tung dan su;
- Luu: VT, hd so viée dan su.

Huwéng din sir dung méu sé 32-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra quyét dinh; néu la Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xd, thanh phd thudc tinh, thanh phd truc
thudc trung wong thi ghi rd tén Toa 4n nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phd tryre thude
trung wong nao (vi du: Toa an nhan dan huyén Thuong Tin, thanh pho Ha Noi); néu la Toa an nhéan dan tinh, thanh
pho tryc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).

(2) O thir nhat ghi s, 6 thtr hai ghi ndm ra quyét dinh.

(3) Ghi ho tén, chtrc danh cua Thu ky phién hop.

(4) Ghi dia diém dién ra phién hop (vi du: tru s¢ Toa 4n nhan dan huyén Y Yén, tinh Nam Dinh).

(5) va (15) Ghi s6, ky hiéu, ngay thang nam thu Iy viéc dan su.

(6) Néu nguoi yéu cau la ca nhan thi ghi rd ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viée (néu ¢0) cua ngudi do; néu 1a
nguoi chua thanh nién thi sau ho tén can ghi thém ngay, thang, nam sinh; néu 13 co quan, t6 chirc thi ghi tén co
quan, to chirc va dia chi ctia co quan, t6 chirc d6.

(7) Chi ghi khi c6 ngudi dai dién hop phap ctia ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viée (neu co)
cua nguol do; ghi 16 la nguoi dai dién theo phap luat hay 1a nguoi dai dién theo u uy quyén cua ngu(n yéu cau ncu la
nguoi dai dién theo phap luét thi can ghi chu trong ngodc don quan h¢ gitra nguoi d6 v6i ngudi yeu cau néu 1a
ngudi dai dién theo iy quyén thi can ghi chi trong ngodc don: “vin ban ty quyén ngy.... thang. .. s

Viduy 1: Ong Nguyén Vin A, dia chi 1a nguoi dai dién theo phap ludt cua ngudi yéu cau (Giam déc Cong ty TNHH
Thang Loi).

Vidu2:BaLé ThiB,diachi......... 1a nguoi dai dién theo iy quyén ciia ngudi yéu cau (Vin ban ty quyén ngay...
thang... nam...).

(8) Chi ghi khi c6 nguoi bao vé quyén va loi ich hop phap ctia ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu trd, noi
lam viéc (néu ¢0) cua nguoi do (neu 1a Luét su thi ghi la Luét su cua Van phong luat su nao va thuoc Doan luat su
na0); néu c6 nhiéu ngudi yéu cau thi ghi cu thé bao vé quyén va loi ich hop phap cho ngudi yéu cau nao.

(9) Ghi twong tu nhu hudng dan tai diém (6).
(10) Ghi twong ty nhu hudng dén tai diém (7).
(11) Ghi twong ty nhu huéng dén tai diém (8).

(12) Ghi tom tit ndi dung ma ngudi yéu cau yéu cau Toa an giai quyét.



(13) Ghi nhéan dinh cta Toa an va nhiing cén ctr dé chap nhan don yéu cau. Trong phan nay, cic doan vin dwoc danh
s0 thir ty trong dau [].

(14) Ghi 16 diém, khoan, diéu luat twong tng ctia B luat T6 tung dan sy va phép luat lién quan (néu c6) dé ra quyét
dinh.

(16) Ghi n6i dung théa thuén cta cac duong sy tai Bién ban hoa giai thanh ngoai Toa an.

Mau s6 33-VDS (Ban hanh kém theo Nghj quyét so 04/2018/NQ-HDTP ngay 09 thing 8 nam 2018 ciia Hpi dong
Tham phan Toa dn nhdn ddn téi cao)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______________ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: ... o /QbST-DS® ,NQay ..... thang ... nam .......

QUYET PINH
KHONG CONG NHAN KET QUA HOA GIAI THANH NGOAI TOA AN
TOA AN NHAN DAN ..ooevveereeieeeeerenenne
Thanh phan gidi quyét viéc din sw gom cé:
Tham phan - Chii toa phién hop: ONG (BA) ....c..vveveeeeeeveeeeeieeeeseeseeseesseesseeses s
Thie Ky phién hop: ONG (BA)®) ...

Dgi dién Vién kiém sdt nhén ........................... L tham gia phién hop:
ONG(Ba) ..o, - Kiém sat vién.

Ngay ....thang.... ndm..... tai® ...................... m& phién hop xét cong nhan két qua hoa giai thanh ngoai Toa an
thy 1y s6...../ . JTLST-Ds® ngay ....thang ....nam ...... theo Quyét dinh m& phién hop sb..../.../QDST-DS
ngay....thang.... nim ......

- Nguroi yéu cau gidi quyét viée din su“.'(e) ..............................................................................

®)



(10)

(11)

NHAN PINH CUA TOA AN:

Sau khi nghién ciru cac tai lidu, ching cir c6 trong hd so yéu cau cong nhan két qua hoa giai thanh ngoai Toa an
duogc tham tra tai phién hop; y ki€n cia cac duwong sy va dai dién Vién ki€ém sat tai phién hop, Toa an nhan dan

........................ nhan dinh:(13)

QUYET DPINH:

Piéu 1. Khong cong nhan két qua hoa giai thanh ngoai Toa an thu 1y s6 ..../..... /TLST-DS® ngay .....thang.....

DHOU 2. LE PR oottt

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ngay, khong bi khang céo, khang nghi theo thii tuc phiic tham.



THAM PHAN- CHU TQA PHIEN HQP
Noi nhgn: (Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)
- Ghi theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 419 Bo luat TS
tung dan su;
- Luu: VT, hd so viéc dan su.

Hudng din sir dung mau sé 33-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4n ra quyét dinh; néu 1a Toa 4n nhan dan cép huyén thi ghi 15 Toa 4n nhan dén huyén nao thude tinh,
thanh pho trye thude trung wong nao (vi du: Toa an nhén dén huyén A, tinh B); néu la Toa 4n nhén dan cap tinh thi
ghi 8 Toa 4n nhan dén tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa an nhan dan tinh Hung Yén).

(2) O thir nhat ghi sd, 6 thir hai ghi nim ra quyét dinh.

(3) Ghi ho tén, chirc danh ctiia Thu ky phién hop.

(4) Ghi dia diém dién ra phién hop (vi du: tru sé Toa an nhan dan huyén Y Yén, tinh Nam Dinh).

(5) va (15) Ghi sd, ky hi¢u, ngay thang nam thy 1y viéc dan su.

(6) Néu ngudi yéu cau la ca nhan thi ghi 6 ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viée (néu c6) cua ngudi do; néu 1a
nguoi chua thanh nién thi sau ho tén can ghi thém ngay, thang, nam sinh; néu la co quan, to chirc thi ghi tén co

quan, t6 chirc va dia chi cta co quan, t6 chiic do.

(7) Chi ghi khi c6 ngudi dai dién hop phap cta ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu tra, noi lam viée (neu co)
cuia nguoi do; ghi rd 1a nguoi dai dién theo phap lut hay 14 ngudi dai hién theo uy quyén cia ngudi yéu cau ncu la
nguoi dai dién theo phap luat thi can ghi chu trong ngodc don quan hé gitra nguoi d6 voi ngudi yéu cau néu 1a

ER)

ngudi dai dién theo tiy quyén thi can ghi chi trong ngodc don: “vin ban uy quyén ngay..... thang..... nam..... .

Vi du 1: Ong Nguyén Vin A, dia chi 1 nguoi dai dién theo phap ludt cia ngudi yéu cau (Giam déc Cong ty TNHH
Thang Loi).

Vi du 2: Ba L& Thi B, dia chi 1a nguoi dai dién theo ity quyén ciia ngudi yéu cdu (Van ban ty quyén ngay... thang...
nam...).

(8) Chi ghi khi ¢6 nguoi bao vé quyén va loi ich hgp phap cta ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cur tra, noi
lam vige (néu c0) cua nguoi do (neu 1a Luat su thi ghi la Luét su cua Van phong luat su nao va thugc Doan luat su
nao); néu c6 nhiéu ngudi yéu cau thi ghi cu thé bao vé quyén va loi ich hop phap cho ngudi yéu cu nao.

(9) Ghi twong tu nhu hudng dan tai diém (6).

(10) Ghi twong ty nhu huéng dn tai diém (7).

(11) Ghi trong tw nhu huéng dan tai diém (8).

(12) Ghi tém tit ndi dung ma ngudi yéu cau yéu cau Toa an giai quyét.

(13) Ghi nhén dinh cua Toa an va nhirng can ctr phap luat dé khong chip nhan don yéu cau. Trong phan nay, cac
doan van dugc danh so thir ty trong dau [].



(14) Ghi 15 diém, khoan, diéu luat trong ting cia Bo luat T tung dan sy va phép luat lién quan (néu c6) dé ra quyét
dinh.



