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QUYET DINH:
Pidu 1. Hoan phién hop so tham giai quyét viéc dan sy thy 1y s6...../..../TLST-...... ngdy....thang.....ndm vé
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Diéu 2. Thoi gian, dia diém mé lai phién hop giai quyét viéc dan su dugc 4n dinh nhu sau:®),
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- Vién kiém sat nhan dan cung cap;
- Luu: HO so viée dan su.

Huong déin sir dung mau sé 16-VDS:

(1) Ghi tén Toa 4an ra quyét dinh; néu 1a Toa an nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudce tinh, thanh phd truc
thugc trung wong thi ghi ro tén Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, tl}émh pho thu@c tinh, thanh pho tryc thudc
trung wong nao (Vi dy: Toa 4n nhén dan huyén Thuong Tin, thanh pho Ha Noi); n€u 1a Toa 4n nhén dan tinh, thanh
pho truc thudc trung wong thi ghi Toa 4n nhan dén tinh (thanh pho) d6 (vi du: Toa an nhan dan tinh Ha Nam).

(2) O thir nhat ghi sd, 6 thir hai ghi ndm, 6 thir ba ghi ky hiéu loai quyét dinh (vi du: “Sb: 20/2018/QDST-HNGD”.
(3) Néu viéc dan sy do mot Tham phan giai quyét thi khong can ghi ndi dung nay.

(4) Ghi ho tén, chtrc danh cua Thu ky phién hop.

(5) va (14) Ghi sd, ky hiéu, ngay thang ndm thu 1y viéc dan sy va loai viéc dan sy ma Toa an thu 1y giai quyét.

(6) Néu nguoi yéu cau 1a ca nhan thi ghi 6 ho tén va dia chi noi cu tr, noi lam viée (néu ¢0) cua nguoi do; néu la
nguoi chua thanh nién thi sau ho tén can ghi thém ngdy, thang, ndm sinh; néu 14 co quan, t6 chirc thi ghi tén co
quan, to chirc va dia chi ciia co quan, t6 chirc do.

(7) Chi ghi khi c6 ngudi dai dién hop phap ctia ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu trl, noi lam viée (neu co)
ctia ngudi do; ghi rd 14 nguoi dai dién theo phap luat hay 13 nguoi dai dién theo iy quyén cta ngudi yéu cau; néu la



ngudi dai dién theo phap luét thi can ghi chu trong ngodc don quan hé gitra nguoi d6 voi nguoi yéu cau; neu la
nguoi dai dién theo iy quyén thi can ghi chii trong ngodc don: “vin ban y quyén ngay... thang... nim. .

Vidu 1: Opg Nguyén Vin A, dia chi... 1a ngudi dai dién theo phép ludt ctia nguoi yéu cau (Giam doc Cong ty
TNHH Thang Loi).

Vi du 2: Ba Lé Thi B, dia chi... 1a nguoi dai dién theo iy quyén ciia ngudi yéu cau (Van ban ty quyén ngay...
thang... nam...).

(8) Chi ghi khi c6 nguoi bao vé quyen va loi ich hop phép ciia ngudi yéu cau. Ghi ho tén va dia chi noi cu trd, noi
lam viéc (néu ¢0) cua nguoi do (neu 1a Luét su thi ghi 1 Lut su cua Van phong luat su nao va thugc Doan luat su
nao); néu c6 nhiéu ngudi yéu cau thi ghi cu thé bao vé quyén va loi ich hop phap cho ngudi yéu ciu nao.

(9) Ghi twong tu nhu hudng dan tai diém (6).
(10) Ghi twong ty nhu huéng dn tai diém (7).
(11) Ghi twong ty nhu hudéng dn tai diém (8).

(12) Ghi 10 1y do cua viéc hodn phién hop giai quyet viéc dan sy thudc truong hop cu thé nao quy dinh tai Diéu 367
B¢ luat To tung dan sy (vi du: Xét thdy nguoi yéu cu di duoc Toa an triéu tap hop 16 ma vang mat tai phién hop
giai quyét viéc dan sy 1an thi nhét vi ¢6 1y do chinh dang).

(13) Tuy timg trudng hop cu thé ma ghi diém, khoan, diéu lut twong (mg cua Bo luat TS tung dan sy.

(15) Ghi r6 thoi gian, dia diém mo lai phién hop giai quyét viéc dan su (vi du: Phién hop giai quyét viéc dan sy s&
dugc mé lai vao hoi 08 gio 00 ngéy’IO thang 10 ndm 2018 tai tru s& Toa @n nhan dan tinh H, dia chi 56.;..ph6...thi xa
X, tinh H). Trong trudng hop chua an dinh dugc thi ghi “Thoi gian, dia diém mé lai phién hop gidi quyét viéc dan
su s€ dugc Toa an thong bao sau”.

(16) Néu duong su c6 nguoi dai dién hop phap thi ghi ho tén nguoi dai dién hop phap cua duong su.

(17) Trudng hop viéc dan su do mot Thim phéan giai quyét thi ghi:

“THAM PHAN - CHU TQA PHIEN HQP
(Ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)”



