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Huong déin sir dung mau sé 13-VDS:

(1) Ghi tén Toa an triéu tap; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,’ thanh phé truc thude
trung wong thi ghi r6 tén Toa an nhén dan huyén, quan, thi xa, tbénh pho thu,(f)c tinh, thanh pho truc thudce trung )
uvong nao (vi du: Toa an nhén dan huyén Thuong Tin, thanh ph() Ha Noi); néu la Toa 4n nhan dan tinh, thénh pho
trire thuge trung wong thi ghi Toa an nhén dan tinh (thanh ph6) d6 (vi du: Toa an nhan dén tinh Ha Nam); néu la Toa
an nhan dan cap cao thi ghi rd Toa 4n nhan dan cap cao tai (Ha Noi, Pa Nang, Thanh phoé H6 Chi Minh).

(2) O thr nhat ghi s6, 6 thir hai ghi nim cua gidy triéu tap.

(3) Ghi dﬁy du ho tén, dia chi cua ca nhan ma Toa an triéu tap.

(4) Ghi sd, ky hiéu, ngay thang nam thy 1y viéc dan sy va loai viéc dan sy ma Toa 4n thy 1y giai quyét.

(5) Ghi cu thé Qia diém lam viéc véi nguoi lam chl'rng (vi du: phong 201, toa nha A, tru s6 Toa 4n nhan dan quén Ba
Dinh, s 53 pho Linh Lang, quén Ba Dinh, thanh pho Ha N&i).

(6) Ty ting truong hop ma ghi cu thé nhitng noi dung Toa 4n can lam rd.

(7), (8) Ghi ho tén nguoi lam ching.



