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Hudng din sir dung mau sé 11-VDS:

(1) Ghi tén Toa an ra thong bao; néu 1a Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc
thugc trung wong thi ghi ro tén Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thudc
trung wong nao (vi du: Toa an nhan dan huyén Thuong Tin, thanh phd Ha Noi); néu 1a Toa 4n nhan dén tinh, thanh
phé truc thude trung wong thi ghi Toa an nhan dén tinh (thanh phd) d6 (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Ha Nam).

(2)va(3) Néu nguoi phai nop bd sung tai liéu, chirng cr la ¢4 nhén thi ghi ho tén va dia chi noi cu trd, noi lam viéc
(néu ¢6) ctia ngudi do; néu 1a co quan, t6 chirc thi ghi tén, dia chi tru s¢ ciia co quan, to chue do. Neu gui nguoi dai
dién theo phap luat thi sau ho tén ghi - la nguoi dai dién theo phap luat cua nguorl ¢ quyén yéu cau” va ghi 10 ho
tén cua nguoi co quyen yéu cau; néu gui nguoi dai dién theo uy quyén thl ghi "- 1a nguoi dai dién theo ty quyen cua
ngudi co quyen yéu cau theo van ban uy quyen duge xac lap ngay........ ’ va ghi 16 ho tén clia ngudi c6 quyen yéu

cau.
(4) Ghi s6, ky hiéu, ngay thang nam thu 1y viéc dan sy va loai viéc dan sy ma Toa an thy ly giai quyét.

(5) va (7) Néu la ca nhan thi ghi 6ng hodc ba ma khong ghi ho tén; néu 1a co quan, té chirc, thi ghi tén cta co quan,
t6 chire do.

(6) Ghi cu thé tai lidu, chimg ctr phai ndp bd sung.



